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REGULAMENTO DE PRATICAS JURIDICAS

Regulamento de Praticas Juridicas, do Curso de Bacharelado
em Direito, do Centro Universitario Vale do Rio Verde -
UNINCOR, mantida pela Fundagdo Comunitéria Tricordiana
de Educacéo - FCTE que “Dispde sobre as atividades de Estagio,
curricular e extracurricular, sempre supervisionado, a serem
desenvolvidas pelos académicos do Curso de Direito do
UNINCOR em Caxambu”.

Considerando a Resolugdo CNE/CES n° 05, de 17 de dezembro de 2018 que “Institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo em Direito e d& outras providéncias”,
especialmente o seu art. 6°

Considerando a necessidade do Curso de Direito, do Centro Universitario Vale do Rio
Verde - UNINCOR estruturar e operacionalizar, nos termos de regulamentacdo propria, o seu
Nucleo de Prética Juridica, como 6rgdo suplementar do Curso, atuando no controle e supervisdo
das atividades praticas profissionais;

Considerando a Resolugéo CS 15/98 da Ordem dos Advogados do Brasil — Se¢do Minas
Gerais que “Regulamenta o Credenciamento de Escritorios de Advocacia perante a Seccional,
para efeito de Estagio Profissional”;

Considerando a implantacdo de novo Projeto Pedagdgico para o Curso de Direito do
Centro Universitario Vale do Rio Verde — UNINCOR - base 2019, em atendimento as novas
diretrizes curriculares nacionais, visando a propositura e execucdo das melhorias detectadas no
projeto pedagdgico anterior, incluindo a pratica juridica.
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TITULO

DAS PRATICAS JURIDICAS DO CURSO DE BACHARELADO EM DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente regulamento dispde sobre a competéncia, estrutura administrativa,
material, eletrénica e académica, bem como o funcionamento do Nucleo de Préaticas Juridicas -
NPJ, Orgéo Suplementar do Curso de Bacharelado em Direito do UNINCOR, a quem compete a
coordenacdo, supervisdo e direcdo das atividades de Estagio a serem desenvolvidas pelos
académicos do Curso de Direito do UNINCOR.

Art. 2° As atividades do NPJ tém por escopo oferecer ao académico de Direito, vinculado
a esta Instituicdo de Ensino, um aprendizado pratico, buscando integrar os ensinamentos teoricos
as atividades préticas juridicas, evidenciando o estudo do Estatuto da Advocacia e da OAB, do
Caodigo de Etica e Disciplina, dentro das variaveis possiveis, de modo a formar um operador do
direito dentro dos valores da ética, justica e prudéncia, da forma mais completa possivel, bem
como prestar assisténcia juridica a sociedade a que pertence.

Paragrafo unico. O NPJ sera coordenado por advogado da instituicdo ou por professor
titular do Curso de Bacharelando Direito, indicado pela Coordenacdo do Curso, com formacao
minima em curso de especializagdo “latu senso” em Direito.

Art. 3° O NPJ é Orgdo Suplementar vinculado ao Curso de Direito, pelo que esta
subordinado a sua Coordenacéo, deve exercer as atividades de coordenacéo, superviséo, direcao
e avaliacdo das atividades de Praticas Juridicas, nos Estagios Supervisionados, nas atividades de
orientacdo e assisténcia juridica, nas atividades de préaticas juridicas conveniadas, nos projetos de
extensdo, e em todas as atividades de praticas reais ou simuladas a serem desenvolvidas pelo
Curso de Bacharelado em Direito.

§ 1° As atividades do NPJ devem estar sempre articuladas com as do ensino de graduacéo,
da pesquisa e da extensdo universitaria do Curso de Direito do UNINCOR, j& que representam a
aplicacdo do eixo de formagédo pratica do Curso de Bacharelando em Direito, culminando por
integré-la com os conteddos tedricos desenvolvidos nos demais €ixos.

§ 2° Sempre que possivel, as atividades a serem desenvolvidas e supervisionadas pelo
NPJ devem contemplar o estudo do Estatuto da Advocacia e da OAB, bem como do Cadigo de
Etica e Disciplina com seu efetivo exercicio durante elas, devendo tal quest&o ser evidenciada por
todos os envolvidos no processo ensino-aprendizagem das praticas juridicas profissionais, quando
possivel.

§ 3° As atividades de estadgio sdo eminentemente préticas, e devem proporcionar aos
estagiarios a participagdo em atividades reais e/ou simuladas vinculadas a uma area de formacao
juridica, bem como a analise critica delas.
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8§ 4° O Nucleo de Préaticas Juridicas - NPJ deve possibilitar a formag&o profissional do
estagiario que revele aos académicos as seguintes habilidades e competéncias:

I - leitura, compreensdo e elaboracdo de textos, atos e documentos juridicos ou
normativos, com a devida utilizaco das normas técnico-juridicas;

Il - interpretacéo e aplicagéo do Direito;

111 - pesquisa e utilizacdo da legislagéo, da jurisprudéncia, da doutrina e de outras fontes
do Direito;

IV - adequada atuacdo técnico-juridica, em diferentes instancias, administrativas ou
judiciais, com a devida utilizagao de processos, atos e procedimentos;

V - correta utilizacdo de terminologia juridica e da ciéncia do direito;

VI - utilizagdo correta de raciocinio juridico, hermenéutica, argumentagdo, persuasao e
de reflexdo critica;

VIl - anélise técnico-juridica e deontoldgica dos casos apresentados e a tomada de
decisoes;

VIII - dominio de tecnologias e métodos para a adequada compreenséo e aplicagdo do
Direito;

IX — desenvolvimento de senso critico a respeito da sociedade e dos justos meios de
pacificar seus conflitos;

X — orientagdo de suas posturas académicas e profissionais com base nos valores da Etica,
da Justica Social e do Direito, como melhor meio de modificar a sociedade;

XI — priorizacdo pela solugdo dos conflitos através das técnicas de Autocomposigao
Extrajudicial, Mediag&o e Conciliacéo.

CAPITULO Il
DAS INSTALACOES FiSICAS DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS

Art. 4° As instalagfes do NPJ devem ser estruturadas de forma a cumprir as exigéncias
das Diretrizes Curriculares Nacionais, bem como do Projeto Pedagégico do Curso de Bacharelado
em Direito e ainda da legislacéo e regulamentacéo em vigor referente ao ensino juridico de préatica
profissional.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da Coordenacio do NPJ fiscalizar as condicdes
fisicas e de conservacdo da infraestrutura do NPJ, buscando, junto a Coordenagdo de Curso, 0s
meios necessarios para adequa-la as necessidades operacionais, legais e regulamentares que
possam surgir.

Art. 5° As instalacfes do NPJ devem atender a legislacéo e regulamentacdo em vigor,
sendo composto por:
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| - laboratorio na forma de um Férum, visando subsidiar as aulas de Praticas Juridicas,

objetivando preparar os alunos para 0 ambiente que encontrardo durante o exercicio das carreiras
juridicas;

real;

Il - escritério modelo de assisténcia juridica;

111 - atividades de extensao;

IV - salas adequadas ao atendimento da comunidade;

V - sala para a Coordenacdo do NPJ;

VI - sala para os professores orientadores das disciplinas préaticas;

VIl — sala para os advogados do NPJ que trabalhardo na orientagdo da pratica juridica

VIII - arquivo fisico dos trabalhos desenvolvidos;

IX - salas para o funcionamento de 6rgdos que queiram manter servicos a comunidade no

interior do NPJ, mediante convénio em beneficio da formacéo dos alunos e da prépria sociedade;

X — setor de Autocomposigdo Extrajudicial, Mediacdo e Conciliag&o.

CAPITULO Il
DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS - NPJ

Art. 6° O Ndcleo de Praticas Juridicas, para desempenhar suas atribuicdes e atingir sua

finalidade, devera ser dotado dos seguintes elementos, todos fornecidos pela Fundacdo
Comunitaria Tricordiana de Educacéo - FCTE, mantenedora do Centro Universitario Vale do Rio
Verde de Caxambu - UNINCOR, que devem estar adequados as Diretrizes Curriculares
Nacionais, ao Projeto Pedagdgico do Curso de Direito, legislagdo e regulamentagdo em vigor:

I - Elementos Humanos:

a) Advogado ou Professor Titular Coordenador do NPJ;

b) Professores Orientadores de Pratica Juridica, titulares e substitutos;
c¢) Advogados do NPJ;

d) Secretarios;

e) Monitores;

f) Estagiarios.

Paréagrafo Unico. Os elementos humanos serdo escolhidos mediante processo seletivo, sob

a responsabilidade do Coordenador do NPJ, desde que haja ratificagdo do Coordenador do Curso,
exceto a escolha do Coordenador do NPJ que se encontra disciplinada pelo paragrafo unico do
art. 2° deste Regulamento.

Il - Elementos Estruturais:
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a) laboratério juridico, dotado de todas as dependéncias necessérias a efetivacao dos atos
gue os operadores do direito devem realizar, judicial e extrajudicialmente, no exercicio de suas
atividades;

b) ambientes estruturados para o desenvolvimento de atividades exercidas mediante
convénio com érgdos publicos e privados, de carater permanente ou temporario;

c) local adequado para a instalacdo de um Escritério Modelo de assisténcia juridica para
atendimento a comunidade;

d) estrutura para o atendimento de pessoas nas atividades a serem desenvolvidas pelo
NPJ;

e) estrutura informatizada com hardware e software necessarios ndao s6 ao atendimento
digno a comunidade como para o adequado exercicio das atividades de estagio supervisionado,
reais ou simuladas, que possibilite aos estagiarios/académicos a realizarem as referidas atividades
de forma presencial ou a distancia, conforme a op¢éo do aluno.

f) logistica adequada ao desenvolvimento das atividades acima e de todas as demais para
que as funcbes do NPJ, tanto de ensino e pratica, como as de extensdo, sejam efetivamente
cumpridas;

g) ambiente adequado a pratica da autocomposi¢éo extrajudicial, mediacao e conciliagéo.

Il - Atividades a serem desenvolvidas na forma dos artigos 2° e 3° do presente
Regulamento:

a) estagio supervisionado, estruturado pelo Titulo Il do presente Regulamento; b)
escritorio modelo de atendimento & comunidade, na forma de representacdo extraprocessual e
processual, estruturado pelo Titulo Il do presente regulamento;

c) atividades reais a serem exercidas no NPJ, por meio de convénio firmado com 6rgaos
e/ou entidades publicas ou privadas;

d) atividades simuladas a serem exercidas presencialmente no NPJ ou a distancia, por
meio de professores orientadores de Praticas Juridicas Simuladas, com a finalidade de
desenvolver as habilidades e competéncias necessarias aos estagiarios;

e) atividades de autocomposicdo extrajudicial, mediacao e conciliacdo.

) quaisquer outras atividades promovidas pela Coordenagdo do NPJ, mediante convénio
ou projeto préprio, que tenham por objetivo aprimorar o desenvolvimento dos estagiarios.

Art. 7° Sdo atribuices do NPJ, por meio de sua Coordenacéo:

| - implementar, supervisionar, controlar e orientar, no &mbito de sua competéncia, o NPJ,
seus elementos humanos e sua estrutura fisica, bem como todos os tipos de atividade de Estagio
Supervisionado desenvolvidas no interior do NPJ, o Escritério Modelo de assisténcia juridica a
comunidade, devendo executar as atividades na auséncia de professor e/ou advogado designado
para seu desenvolvimento;

Il - supervisionar e controlar todas as atividades de estadgio desenvolvidas pelo NPJ, que
tenham professores e/ou advogados designados para seu desenvolvimento;
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Il - supervisionar o cumprimento das obrigacdes académicas desenvolvidas pelos
estagiarios fora da Instituicdo de Ensino, nos estagios firmados mediante convénio com ela;

IV - assinar as correspondéncias, certiddes, declaracGes, convénios, desde que referentes
as atividades do Estagio Juridico Profissional; emitir resolucbes e comunicacBes internas,
inerentes ao necessario desempenho do cargo;

V - propor modificagdes nos regulamentos internos aos &rgdos institucionais
competentes;

VI - deliberar sobre modificacdes nos diversos formulérios e programas utilizados no
NPJ;

VII - aprovar projetos de trabalho interdisciplinar a serem desenvolvidos, em conjunto,
com outros cursos desta Instituicdo de Ensino;

V111 - propor Estagio Extracurricular Supervisionado, de académicos do Curso de Direito
selecionados na forma e de acordo com os critérios estabelecidos pelo NPJ, em escritérios de
advocacia, Justica Estadual, Justica Federal, Justica Federal do Trabalho, Justica Federal
Eleitoral, Ministério Publico Estadual, Ministério Publico Federal, Ministério Publico do
Trabalho, entidades publicas da Unido, Estado e Municipios, empresas ou entidades conveniadas
com a IES, de acordo com as peculiaridades de cada convénio a ser firmado;

IX — propor ao 6rgdo competente do Curso de Direito a celebracdo de convénios com a
Ordem dos Advogados do Brasil, escritérios de advocacia e outras entidades publicas, érgdos do
Poder Judiciario, sociedade empresarias, entidades comunitarias e sindicais que julgar
convenientes, preferencialmente nos municipios que atendam aos académicos do Curso de Direito
do UNINCOR,;

X — fiscalizar, supervisionar e avaliar as atividades de estagio dos alunos em todos o0s
orgdos credenciados, publicos ou privados, observando os termos de convénio e de compromisso
de cada estagiério, elaborando relatério de visita e registrando nas fichas de cada aluno os
pareceres;

X1 - elaborar e supervisionar a escala de horario dos estagiarios, monitores, advogados,
professores orientadores de pratica juridica e demais colaboradores lotados no NPJ;

XII - promover e aprovar extensao juridica, envolvendo os académicos, diretamente ou
em convénio com entidades publicas ou privadas, incluindo a prestacdo de servicos e assessoria
juridica a entidades comunitarias;

XIII - inspecionar e avaliar o desenvolvimento das atividades externas no estagio;

XIV - apresentar, semestralmente, a Coordenacdo do Curso de Direito, relatorio das
atividades inerentes ao NPJ;

XV - organizar as visitas coletivas e oficiais dos académicos do Estagio as sessdes em
Tribunais Judiciarios Estaduais e Superiores, bem como em outros 6rgaos publicos ou privados
que venham agregar ao estagiario conhecimento acerca das praticas juridicas;

XVI - manifestar-se e deliberar sobre assuntos pertinentes as diversas atividades do
estagio, sempre que Ihe for solicitado;

XVII — inspecionar e avaliar as técnicas de autocomposicdo extrajudicial, mediacdo e
conciliagéo desenvolvidas;
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XVIII — zelar pela ordem, ética e disciplina indispensaveis ao bom andamento dos
servicos, adotando, se necessarios, as medidas pertinentes para que as irregularidades sejam
apuradas e as decis@es referentes a estas cumpridas;

XIX - realizar reunides semestrais com os advogados do NPJ e professores orientadores
do Estagio Supervisionado para avaliar as deficiéncias no que se referem aos conhecimentos
tedricos demonstrados pelos alunos, de forma a reprogramar ndo s6 o sistema de ensino-
aprendizagem em sala de aula como na prética curricular e extracurricular;

XX — apos ratificacdo da Coordenacdo do Curso de Bacharelado em Direito, estabelecer
o calendario semestral de atividades do NPJ, por meio de edital, o qual devera ser publicado e
amplamente divulgado as turmas dos dois ultimos anos do Curso de Direito, de acordo com o
calendéario académico do UNINCOR,;

Paragrafo Unico: Os professores orientadores de praticas juridicas e advogados do NPJ
poderdo substabelecer o mandato para outro advogado para o fim especifico de substitui-los em
audiéncias e outros atos processuais aprazados para férias e outros casos de impedimentos
justificados e comprovados, mediante autorizacdo formal do Coordenador do NPJ.

Art. 8° A Coordenacéo do NPJ cumprira carga horaria presencial compativel com as
atividades atribuidas por este Regulamento, sendo que a contratacdo sera efetivada pela entidade
mantenedora do UNINCOR, mediante os critérios estipulados no paragrafo tnico do art. 2° deste
Regulamento.

Art. 9° As préticas juridicas no NPJ serdo ofertadas pelos professores orientadores e pelo
(s) advogado (s) do NPJ.

§1° Compete aos professores orientadores do NPJ:

I — orientar, supervisionar e avaliar as pesquisas, seminarios e trabalhos de pratica
profissional simulado ou reais;

Il — supervisionar, juntamente com a secretaria do NPJ, a escala de horario e o controle
de frequéncia dos estagiarios;

111 — desempenhar todas as demais atribuicGes decorrentes da funcdo e determinadas pela
Coordenacdo do NPJ, principalmente aquelas no sentido de sanar eventuais dividas dos
estagiarios, ainda que o contetido programaético ja tenha sido ministrado na graduagéo;

IV —simular atendimentos aos estagiarios, avaliando e orientando, sempre que necessario,
a correcdo de posturas e de eventuais desvios éticos;

V — praticar/incentivar a autocomposicao extrajudicial, mediacdo e conciliacdo, expondo
a importancia dos métodos alternativos de solucédo de conflitos;

VI - zelar pelo bom estado e preservacdo das instalagbes, do acervo instrumental,
patrimonial e bibliografico sob a responsabilidade do NPJ;

VII - responder tecnicamente por todos 0s processos e pec¢as sob seus cuidados, mesmo
que simulados;
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VIII - desempenhar todas as demais atribuicdes decorrentes da funcéo, quando solicitadas
pela Coordenacdo do NPJ.

82° Compete ao (s) advogado (s) do NPJ:
Compete aos professores orientadores de praticas juridicas e advogados do NPJ:

| — orientar, supervisionar e avaliar as pesquisas, seminarios e trabalhos de préatica
profissional real;

Il — supervisionar, juntamente com a secretaria do NPJ, a escala de horario e o controle
de frequéncia dos estagiérios;

Il — assinar, juntamente com 0s estagiarios, as peticdes e demais pegas processuais
desenvolvidas a serem encaminhadas para os 6rgdos do Poder Judiciario, bem como a outros
6rgdos publicos ou privados e/ou arquivadas nas pastas individualizadas de cada estagiario;

IV — acompanhar os estagiarios sob sua responsabilidade as audiéncias dos processos
encaminhados aos respectivos 6rgaos publicos e privados, defendendo os interesses dos assistidos
pelo NPJ, e sempre avaliando o desempenho dos alunos;

V — supervisionar, sempre que possivel, a triagem inicial de caréncia patrimonial do
cliente, podendo reavalia-la;

VI — cumprir rigorosamente as intimagdes e demais procedimentos dos processos e
procedimentos sob sua responsabilidade, assim como de seus colegas de trabalho em caso de
auséncia ou impossibilidade destes;

V11 —desempenhar todas as demais atribuigdes decorrentes da funcgéo e determinadas pela
Coordenacdo do NPJ, principalmente aquelas no sentido de sanar eventuais dividas dos
estagiarios, ainda que o conteido programatico ja tenha sido ministrado na graduacao;

VIII - acompanhar os atendimentos efetuados pelos estagiarios, em seu horario de
trabalho, avaliando e orientando, sempre que necessario, a corre¢do de posturas e de eventuais
desvios éticos;

IX — praticar/incentivar a autocomposicéo extrajudicial, mediacéo e conciliagdo, expondo
a importancia dos métodos alternativos de solucédo de conflitos;

X - zelar pelo bom estado e preservacdo das instalagdes, do acervo instrumental,
patrimonial e bibliografico sob a responsabilidade do NPJ;

XI - responder técnica e disciplinarmente por todos 0s processos sob seus cuidados;

XII - desempenhar todas as demais atribuicdes decorrentes da funcéo, quando solicitadas
pela Coordenacédo do NPJ.

§3° Os advogados responsaveis pelo NPJ serdo contratos pela mantenedora da Instituicao
de Ensino, fazendo jus a remuneracdo mensal compativel com a atividade e com a carga horéria,
sem prejuizo dos ganhos como professor, caso exerca também esta funcéo.

840 As atribuicdes dos advogados ndo estardo vinculadas as atividades de docéncia, sendo
considerado membro do corpo técnico administrativo da Instituicdo da Ensino.

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR
Trés Coragbes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas | CEP: 37417-150 - TELEFONE: 35 3239.1000
Belo Horizonte: Av. Amazonas, 3.200 - Prado | CEP: 30411-186 - TELEFONE: 313064.6333
Caxambu: Rua Dr. Viotti, 134 - Centro | CEP: 37440-000 - TELEFONE: 35 3341.3288



REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS - DIREITO CAMPUS CAXAMBU

85° Aos professores orientadores de praticas juridicas e advogados do NPJ ndo é vedado
0 exercicio da advocacia em outras causas, desde que nao entrem em conflito com os interesses
defendidos pelo NPJ e que cumpram a jornada de trabalho estipulada em seu contrato de trabalho,
sendo vedado o patrocinio de causa contra a mantenedora.

§6° E expressamente vedado, em qualquer hipotese, aos professores orientadores de
préticas juridicas e advogados do NPJ, terem seus servigos particulares de advocacia contratados
com pessoas que procurem o Escritério Modelo ou com pessoas que possuam interesses
conflitantes com os assistidos dele, bem como tratar de assuntos de clientes particulares na sede
do NPJ, sob pena de demissao por justa causa.

Art. 10 Compete a Secretaria do Nucleo de Prética Juridica:

| - registrar todos os atendimentos feitos pelos estagiarios, cobrando as providéncias
referentes a este assunto;

I1 — manter arquivo dos controles de frequéncia, através do software de todas as atividades
realizadas pelos estagiarios no NPJ;

I11 — manter arquivos de todas as correspondéncias recebidas e expedidas, bem como de
todas as documentacdes e legislacdo referente ao estagio, sempre em local de facil e rpido acesso;

IV —expedir todas as declaragdes e certiddes pertinentes as atividades do NPJ, respeitadas
as competéncias regimentais, mediante determinacéo da Coordenagao do NPJ;

V — manter atualizado o cadastro de estagiarios inscritos no NPJ, bem como dos clientes
do Escritério Modelo, acompanhando todo o histérico do atendimento, velando pela regularidade
de langcamentos nos controles eletrénicos, devendo, sempre que necessario, verificar se o cliente
ainda se amolda nas hipoteses de atendimento pelo NPJ;

VI — conferir, com 0 maximo de prioridade, a agenda de audiéncias referentes a processos
ajuizados, devendo a secretéria disponibilizar, com antecedéncia minima de sete dias todas as
audiéncias designadas;

VIl — disponibilizar, antes de iniciado o periodo de atendimento, todas as pastas
previamente solicitadas pelos estagiarios, professores orientadores de praticas juridicas e/ou
advogados;

VIl — confeccionar todos os formularios necessarios ao funcionamento do NPJ, nos
termos deste Regulamento;

IX - manter organizado o acervo de livros, autos findos e o arquivo morto do NPJ;
X - fazer o controle mensal das faltas dos estagiarios;

X1 - elaborar estatistica mensal e semestral, para subsidiar a confeccdo do relatério
semestral, de toda a movimentacdo do NPJ;

XI1I - promover a entrega e 0 encaminhamento de toda a correspondéncia do NPJ aos
6rgdos do UNINCOR, afixar a documentacdo referente aquele no mural reservado ao mesmo, e
por mensagem eletrénica - e-mail - aos representantes de sala e a todos os estagiarios vinculados
ao NPJ;
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XII - providenciar junto 0 UNINCOR o material de expediente necessario ao bom
funcionamento do NPJ, bem como efetivar a distribuicdo e controles deles, assim como dos
formularios destinados aos atendimentos;

X1V - zelar pelo bom funcionamento e manutengéo perioddica dos bens existentes no NPJ;
XV — agendar as audiéncias de autocomposicao extrajudicial, negociagcdo e mediacao;

XVI - manter em boa ordem a biblioteca do NPJ, controlando todo o material existente,
bem como as saidas de livros, na biblioteca setorizada do NPJ;

XVII - auxiliar no gerenciamento de todos os controles académicos das disciplinas de
Estagio Supervisionado de Praticas Juridicas, mantendo relatérios com nomes e enderecos dos
académicos em estéagio regularmente matriculado;

XVIII - receber, organizar e controlar os relatorios das audiéncias assistidas pelos
académicos; desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que Ihe forem atribuidas;

XIX - providenciar o arquivamento de todas as pastas de estagio, oriunda das praticas
juridicas curriculares.

§1° A Secretaria deve despender todos os esfor¢os no sentido de informatizar a maior
quantidade de dados possiveis, eliminando arquivos inGteis e mantendo a documentagdo
necessaria a comprovacdo de atos praticados, principalmente tendo em vista 0s novos objetivos
do Poder Judiciario no sentido de informatizar toda a tramitacéo do processo judicial.

82° As atividades da Secretaria do NPJ serdo desempenhadas por colaborador contratado
junto a mantenedora do UNINCOR e/ou estagiaria devidamente compromissada.

Art. 11. S8o considerados estagiarios do NPJ todos os académicos do Curso de Direito
devidamente matriculados na disciplina de Estagio Supervisionado, de acordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso, devendo especialmente:

| - cumprir rigorosamente o0s horarios de atividades junto ao NPJ;

Il - realizar as pesquisas, peti¢des, semindrios e trabalhos reais ou simulados orientados,
pertencentes ao nivel de atividade;

I11 - atender aos clientes, pesquisar, elaborar pegas processuais e acompanhar 0s processos
do NPJ;

IV - redigir e assinar as petigdes, juntamente com os advogados do NPJ, de todos os
processos dos quais participaram ativamente, sendo facultada ao académico essa situagéo, desde
que também inscritos na condigdo de estagiario da OAB,;

V - agir de acordo com a ética profissional e zelar pela boa reputacdo do NPJ;

V1 - cumprir este Regulamento e as demais determinacdes referentes ao Estagio de Pratica
Juridica;

VIl - acompanhar as audiéncias integrantes de cada nivel de estudo, produzindo os
relatérios necessarios, bem como acompanhar o procurador, se possivel, nas audiéncias em que
for designado e/ou, para verificagdo de processos junto ao Poder Judiciério ou outros 6rgaos
publicos;
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VIII - zelar pelo sigilo de todas as informagdes internas do NPJ, em todos os seus niveis,
referentes a atendimentos, processos ou atos administrativos e todos os demais atos e/ou itens
assim compreendidos na atividade de pratica profissional, sob pena de adverténcia, suspensao
e/ou desligamento do programa de estagio, a critério do Coordenador do NPJ, através de
sindicancia administrativa;

IX —atender a todas as determinac6es da Coordenacdo do NPJ no que se refere ao estagio
e/ou seu cumprimento, bem como estimular a todos os colegas estagiarios a fazé-lo;

X — pautar todas as atitudes pela cortesia, com os colegas, professores, advogados e
assistidos do NPJ, orientando suas acdes pela postura ética profissional;

Art. 12. As questdes disciplinares, tanto as relativas ao corpo docente, discente e técnico-
administrativo, como as relacionadas com as atividades desenvolvidas no NPJ seguirdo as
disposicdes contidas no Regimento Interno do UNINCOR, exceto no que for incompativel com
este Regulamento.

Art. 13. O processo de desligamento de inscri¢do do estagiario e de apuracédo de faltas de
professores orientadores de praticas juridicas simuladas e advogados, consuma-se por ato da
Coordenacéao do Curso de Bacharelado em Direito, ap6s procedimento administrativo instaurado
pelo Coordenador do NPJ.

81° As infragOes serdo apuradas por uma comissdo nomeada pelo Coordenador do Curso
de Bacharelado em Direito, presidida pelo Coordenador do NPJ, mediante relatdrio, que sera
encaminhado ao Coordenador do Curso de Direito, cujo procedimento sera o determinado pelo
Regimento Interno do UNINCOR.

82° As sanc¢Bes administrativas previstas no Regimento Interno do UNINCOR séo
independentes de outras eventuais san¢des que estejam sujeitos os profissionais e estagiarios em
relacdo aos estatutos e codigos de ética da OAB, devendo a Coordenacdo do NPJ, apds o resultado
da apuracdo interna, encaminhar copia a Subsecdo da OAB onde o profissional ou estagiario esteja
inscrito, para que este 6rgao cientificado do ocorrido venha a tomar as medidas cabiveis que julgar
necessarias.
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TiTuLo Nl
DA FORMAGAO PRATICO PROFISSIONAL

CAPITULO I
DAS PRATICAS JURIDICAS

Art. 14. As atividades préatico profissionais denominadas de Praticas Juridicas, serdo
interdisciplinares, destinadas a aplicacdo pratica dos conhecimentos adquiridos pelo aluno nas
aulas tetricas ministradas ao longo do curso, sendo requisito essencial para que o aluno conclua
0 Curso de Graduacao em Direito, que sera regido pelo Projeto Pedagogico do Curso de Direito,
atendendo & legislagdo em vigor e a regulamentacao pertinente, tanto do Ministério da Educacgao
— MEC, como da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, e qualquer outra regulamentacéo
correlata, bem como demais regulamentacGes internas do Curso de Bacharelado em Direito.

Paragrafo Unico. Todas as atividades referidas no caput deste artigo devem ser
efetivamente praticas, momento em que deverd ser aplicado e aferido os conhecimentos
adquiridos pelo aluno durante o curso, sendo permitida a abordagem teérica apenas para 0s
esclarecimentos necessarios a solucdo de questBes praticas propostas durante as ja citadas
atividades.

Art. 15. As atividades pratico-profissionais consistem em disciplinas de préaticas
juridicas, ministradas em sala de aula bem como estagio supervisionado, que podera se dar atraves
de praticas juridicas reais (atendimento e acompanhamento processual a populacdo) e praticas
juridicas simuladas.

Paragrafo Unico. As disciplinas de Préaticas Juridicas necessariamente deverdo ocorrer em
sala de aula e o Estagio Supervisionado, oferecido pelo NPJ podera ocorrer de forma presencial
ou através de software especifico para esta finalidade.

SECAO I
DAS DISCIPLINAS DE PRATICAS JURIDICAS E DA PASTA DE ESTAGIO

Art. 16. Sdo as seguintes disciplinas de Praticas Juridicas, conforme o Projeto Pedagdgico
do Curso de Direito:

| — Pratica Juridica — Direito Constitucional;
| — Prética Juridica — Direito Civil;

Il — Prética Juridica — Direito do Trabalho;
IV — Prética Juridica — Direito Penal;

V — Prética Juridica — Direito Tributario.
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§ 1°. Todas as disciplinas sdo eminentemente préaticas, o que pressupde trabalho efetivo
na sala de aula de cada turma, com elabora¢édo de pecas processuais, contratos, pareceres, defesas,
sustentacdes orais, debates, criacdo de estatutos, juris, etc., de acordo com a programacao
estabelecida pelo professor titular da disciplina de Pratica Juridica.

§ 2°. Todas as atividades serdo desenvolvidas individualmente pelos alunos, €, caso seja
realizada alguma tarefa em conjunto, a avaliacdo de cada aluno devera ser individual.

§ 3° De acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Direito, as
disciplinas de Praticas Juridicas ocorrerdo nos seguintes periodos e terdo as seguintes cargas
horérias:

Disciplina Periodo do Curso Carga Horéria
Préatica Juridica — Direito 7° periodo 40 horas
Constitucional
Préatica Juridica — Direito 8° periodo 80 horas
Civil
Prética Juridica — Direito do 8° periodo 80 horas
Trabalho
Préatica Juridica — Direito 9° periodo 80 horas
Penal
Préatica Juridica — Direito 10° periodo 40 horas
Tributério

84°. O ementario completo de cada disciplina elencada, a bibliografia basica, bem como
os critérios de avaliagdo constam do Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Direito.

Art. 17. Cada aluno devera elaborar uma pasta de estagio referente as disciplinas de
Préticas Juridicas, com as pegas profissionais definidas pelo professor titular, bem como relatorios
de audiéncia definidos no art. 20 deste Regulamento, devendo o professor titular atribuir a nota
da Pasta de Estagio aos 25 (vinte e cinco) pontos de OAT, obrigatoriamente.

Paragrafo Unico. A pasta de estagio acima mencionada deveréa ser postada pelo académico
em sistema de informacgdo especifico, impreterivelmente, até a data definida pelo calendario
académico referente ao inicio da aplicacdo da VA-3 de cada semestre letivo, sob pena de perda
total dos pontos atribuidos a OAT.

Art. 18. E facultado ao professor titular das disciplinas de Prética Juridica exigir dos
alunos outros trabalhos que julgar necessarios a formacdao profissional do académico.
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Art. 19. A pasta de estagio de que trata o art. 17 devera ser confeccionada na fonte “times
new romam” tamanho 12, e conter obrigatoriamente as seguintes partes, além do conteudo com
as pecas profissionais e relatérios de audiéncias:

I — CAPA: nome da instituicdo de ensino (Centro Universitario Vale do Rio Verde -
UNINCOR), referéncia ao curso (Curso de Direito), nome do aluno, referéncia a disciplina de
Préatica Juridica (Ex.: Pratica Juridica — Direito Civil), municipio e ano;

Il — FOLHA DE ROSTO: nome do aluno, nome da disciplina, nome do professor,
municipio e ano;

I11 - INDICE: com a relagéo de todas as pegas profissionais contidas na pasta, bem como
com a relacdo de audiéncia assistidas e respectivo relatdrio, nessa ordem;

IV — CABECALHO E RODAPE: o cabecalho e o rodapé das pecas profissionais seguirdo
a padronizacdo estabelecida pelo Centro Universitario Vale do Rio Verde - UNINCOR.

Paragrafo Unico: A pasta de estagio a que se refere este artigo devera ser postada pelo
académico em repositorio no sistema especifico que sera disponibilizado pelo Centro
Universitario e informado pelo professor da disciplina.

Art. 20. Todos os alunos das Préaticas Juridicas deverdo obrigatoriamente assistir, no
minimo, as audiéncias abaixo arroladas, referente a cada disciplina de Préatica Juridica, divididas
da seguinte forma:

| - Prética Juridica — Direito Civil — apresentacdo de 06 (seis) relatérios, sendo 02 (dois)
de Juizado Especial e 04 (quatro) dos procedimentos oriundos do Cédigo de Processo Civil:

a) dos dois relatdrios do Juizado Especial, uma deve ser de acompanhamento de audiéncia
de conciliacdo e um de acompanhamento de audiéncia de instrucédo e julgamento;

b) dos quatro relatérios dos procedimentos oriundos do Coédigo de Processo Civil, dois
devem ser de acompanhamento de audiéncia de conciliacdo e dois de acompanhamento de
audiéncia de instrucéo e julgamento;

Il — Pratica Juridica — Direito do Trabalho — apresentacédo de 04 (quatro) relatorios, sendo
02 (dois) de audiéncia de conciliacdo e 02 (dois) de audiéncia de instrucdo e julgamento, sendo
facultado ao professor da disciplina estabelecer o rito processual.

I11 - Pratica Juridica — Direito Penal — apresentacdo de 06 (seis) relatérios, sendo 02 (dois)
de juizado especial e 04 (quatro) de procedimentos oriundos do Cddigo de Processo Penal:

a) dos dois relatorios do juizado especial um deve ser de acompanhamento de audiéncia
de conciliacdo e um de acompanhamento de audiéncia de instrucéo e julgamento;

b) dos quatro relatérios da justica comum, dois devem ser de acompanhamento de
audiéncia de instrucdo e julgamento, pelo rito sumario ou ordinario, um de acompanhamento de
audiéncia de instrugdo e julgamento, pelo rito especial e um de acompanhamento da sessédo de
julgamento pelo procedimento especial do tribunal do juri.

Paragrafo tnico. Os alunos que estiverem cursando o 7° periodo (Pratica Juridica — Direito
Constitucional) e o 10° periodo (Pratica Juridica — Direito Tributario) estdo dispensados da
apresentacao dos relatérios de audiéncia, devendo constar da pasta de estagio, mencionada no art.
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17 deste Regulamento, os documentos e pecas processuais solicitados pelos professores titulares
das citadas disciplinas.

Art. 21. O aluno do da disciplina de Praticas Juridicas deverd comprovar o
comparecimento as audiéncias, através do preenchimento de Folha de Relatorio de Audiéncia
e/ou Processo Findo, cujo modelo consta do Anexo | — Relatério de Audiéncia, do presente
Regulamento, e que devera ser preenchido no decorrer da audiéncia, devendo ser atendidos os
seguintes requisitos:

I — com cada relatorio, deve ser juntada cOpia da ata da respectiva audiéncia, devendo
conter o nome do académico;

I1 — os relatérios de audiéncias e as respectivas atas deverdo ser alocados no final da pasta
de estagio, de que trata o art. 17 deste Regulamento, devendo ser postada pelo académico em
sistema de informag&o especifico na data mencionada no paragrafo unico do referido artigo.

Paragrafo Unico. Quando os 6rgdos do Poder Judiciério disponibilizarem digitalizagdo e
a publicagdo eletronica das atas de audiéncia, fica dispensada a exigéncia da assinatura do juiz na
folha de relatério de audiéncia, devido a fé pablica constante em tais documentos.

SECAO I
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art.22 O Estagio Supervisionado das Praticas Juridicas Profissionais implementado e
supervisionado pelo Nucleo de Prética Juridica — NPJ do Curso de Direito do UNINCOR, deve
atender aos dispositivos legais e regulamentares em vigor, especialmente aqueles constantes neste
Regulamento.

§ 1° O Estagio Supervisionado das Préticas Juridicas Profissionais ¢ uma modalidade de
estagio obrigatério ofertado aos académicos do Curso de Direito, devidamente matriculados a
partir do 6° periodo.

§ 2° Além do disposto no “caput” deste artigo, o Estagio Supervisionado das Praticas
Juridicas Profissionais obedecera ao Regimento Interno do UNINCOR, ao Projeto Pedagdgico do
Curso de Bacharelado em Direito, as resolucGes pertinentes, bem como as orientacGes e
determinagdes das CoordenacBes do Curso de Direito e do NPJ e os termos regulamentares
especificos de cada convénio, além das disposi¢des contidas no Convénio pactuado com a Ordem
dos Advogados do Brasil — Se¢do Minas Gerais — OAB/MG, visando a implantacdo e realizagdo
do Estagio Profissional de Advocacia previsto no Estatuto e no Cadigo de Etica e Disciplina da
OAB.

§ 3° O Estégio Supervisionado das Préticas Juridicas Profissionais ndo isenta, nem se
confunde, com as Préticas Juridicas ministradas em sala de aula e previstas no Projeto Pedagdgico
do Curso de bacharelado em Direito.

Art. 23. Nos termos do convénio de credenciamento do Nucleo de Préaticas Juridicas junto
a Ordem dos Advogados do Brasil, se¢do Minas Gerais, a carga hordria minima de estagio
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supervisionado de pratica juridica profissional a ser ofertada individualmente a cada académico
do Curso de Direito deve ser de 320 (trezentos e vinte horas), divididas nos quatro periodos finais
do curso, em préticas reais e em praticas simuladas, com carga horaria semestral de 80 (oitenta)
horas, com participagéo livre dos académicos, desde que cumpram o0s requisitos estipulados nos
editais para inscricdo, bem como a carga horaria minima de estagio supervisionado constante do
projeto pedagdgico do curso.

81° As inscricOes serdo realizadas em datas estipuladas nos editais publicados sob a
responsabilidade do Coordenador do Nucleo de Préticas Juridicas, conforme modelo constante
do Anexo Il — Requerimento de Estagio Supervisionado, parte integrante deste Regulamento.

§2° Se a inscricdo do académico for deferida, devera ser confeccionado termo de
compromisso de estagio, que serd assinado pelo UNINCOR, através do Coordenador do Ndcleo
de Préticas Juridicas - NPJ e pelo académico, nos termos da Lei Federal n® 11.788/08, cujo modelo
segue anexo ao presente Regulamento sendo parte integrante — Anexo IV — Termo de
Compromisso de Estagio Curricular Obrigatério.

Art. 24. O Estégio Supervisionado das Préaticas Juridicas Profissionais podera ser feito no
NPJ, presencial ou eletronicamente, ou fora das suas dependéncias, por meio de atividades
desenvolvidas por iniciativa do UNINCOR, através de qualquer dos 6rgdos suplementares da
Instituicdo, ou por intermédio de convénios com 6rgéos ou entidades externas, celebrado entre a
mantenedora do UNINCOR e institui¢cbes publicas e/ou privadas.

Paragrafo Unico. Por érgdos ou entidades externas entende-se: 6rgaos publicos (Tribunal
de Justica, Ministério Publico, Defensoria Publica, Delegacia de Policia, etc.) ou privados
(departamento juridico de empresas, sindicatos, escritorios de advocacia, etc.).

Art. 25. O académico podera realizar até 30% (trinta por cento) das horas semestrais de
estagio supervisionado profissional em entidades conveniadas publicas ou privadas, desde que
ocorra durante o semestre no qual esteja matriculado na disciplina de estagio supervisionado e
desde que seja devidamente formalizado termo de compromisso de estagio.

81° O estagio realizado fora das dependéncias do Nucleo de Praticas Juridicas, que tera
validade vinculada a vigéncia do termo de compromisso de estagio e de convénio formalizado
entre 0 UNINCOR e a entidade publica ou privada, devera ser devidamente relatado, em
formulario préprio constante do Anexo V — Relatério de Estagio Supervisionado das Praticas
Juridicas Profissionais deste Regulamento, com a anuéncia do supervisor do estagio da entidade
conveniada e do Coordenador do Nucleo de Préticas Juridicas.

§ 2° Para validade do estagio externo, semestralmente o aluno devera comprovar que
mantém vinculo de estagio com a instituicdo publica ou privada através de declaracdo firmada
pelo representante da entidade conveniada.

§ 3° Além do Anexo V — Relatério de Estagio Supervisionado das Praticas Juridicas
Profissionais, o estagiario que realizar estagio fora das dependéncias do NPJ devera preencher o
Anexo VI — Ficha de Horas e juntar uma via de seu Termo de Compromisso de Estagio, desde
gue a instituicdo seja conveniada com 0 UNINCOR.
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Art. 26. Os estagios realizados em Orgaos publicos deverdo, obrigatoriamente, ser
firmados por meio de convénio, atendendo ao Regimento Interno do UNINCOR, do Projeto
Pedagogico do Curso de Direito, das Normas Regulamentares do NPJ, devendo ser respeitadas as
normas do 6rgdo conveniente.

Paragrafo unico. O critério de selecdo para o preenchimento das vagas de estagio devera
atender as disposicGes especificas dos 6rgaos concedentes.

Art. 27. Os estagios realizados em instituicdes privadas ocorrerdo mediante a celebracdo
de convénio com a mantenedora do UNINCOR, sob pena de ndo ocorrer o registro das horas de
estagio no Nucleo de Préticas Juridicas.

Paragrafo Unico. Para fins de registro, o académico devera protocolizar cépia do convénio
de que trata o caput, juntamente com termo de compromisso devidamente assinado pelas partes,
nos termos da legislacéo federal especifica.

Art. 28. Todas as atividades de Estagio Supervisionado ocorridas fora da sede do NPJ
deverdo ser desenvolvidas pelo estagiario, seguindo o modelo e as determinacdes previamente
estabelecidas e as peculiaridades que forem determinadas especificamente em cada convénio ou
no termo de compromisso, devendo o aluno estagidrio anexar todos os comprovantes exigidos
antes do término do semestre letivo para que sejam registradas as horas de estagio desenvolvidas.

§ 1° Todas as atividades de Estagio Supervisionado das Praticas Juridicas Profissionais
estdo sujeitas ao acompanhamento por supervisor, que serd, a principio, o Coordenador do NPJ,
ou qualquer outro professor indicado pela Coordenagéo do Curso de Direito e/ou pela concedente.

§ 2° O supervisor de estagio podera a qualquer momento visitar o local onde o estagiario
desenvolve suas atividades, conforme determina a legislagéo vigente.

Art. 29. Cumprido o Estagio Supervisionado, dentro do exigido, o estagiario tera as notas
langadas em seu Historico Escolar, conforme informagdes encaminhadas pelo Nucleo de Préticas
Juridicas a Secretaria Académica até o Ultimo dia do semestre letivo.

Paragrafo Gnico: O cumprimento das disciplinas de Estagio Supervisionado de | a IV é
condic&o para o exercicio da colagdo de grau.

Art. 30. Caso o académico ndo cumpra as horas de estagio supervisionado durante 0s
periodos regulares do curso, para que ocorra sua inscri¢ao junto ao Nucleo de Préaticas Juridicas
deverd comprovar a existéncia de vinculo estabelecido com o UNINCOR, através de sua
mantenedora.

Art. 31. As horas excedentes de Estagio Supervisionado poderao ser aproveitadas como
atividade complementar, respeitando o Regulamento de Atividades Complementares, mediante
simples requerimento do académico ao Coordenador do Nucleo de Préticas Juridicas.
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Paragrafo Unico. Cabera ao Coordenador do NPJ expedir declaracdo referente as horas
excedentes de Estagio Supervisionado das Préaticas Juridicas Profissionais, para que o académico
possa juntar referido documento como comprovante de atividade complementar, nos termos de
regulamento proprio.

Art. 32. Para obter o cumprimento do Estagio Supervisionado, visando o lancamento das
notas de estagio no Historico Escolar, o estagiario devera atender, no minimo, ao seguinte:

| — ter cumprido a presenca prevista;

Il — entregar as atividades préticas nos prazos previstos e dentro das normas técnicas
aplicaveis;

111 - obter aprovacédo mediante aproveitamento lancado pelo Professor/Advogado do NPJ;

IV — apresentar, sempre que solicitado, relatério de andamento do atendimento ou
processo do qual esteja cuidando;

V — agir, a todo momento, com a ética profissional que se espera dos operadores do
direito, zelando, sempre, pelo bom nome do Curso de Direito do UNINCOR e de seus 6rgéos
suplementares;

VI — redigir e assinar as peti¢des judiciais, juntamente com o professor orientador e/ou
advogados do NPJ, referentes a todos os atendimentos e/ou processos nos quais participa
ativamente;

VIl — comparecer aos atos, processuais ou ndo, decorrentes dos processos e/ou
atendimentos sob sua responsabilidade;

VI — cumprir as intimagOes que forem efetuadas nos processos e/ou atendimentos sob
sua responsabilidade;

IX — resguardar o sigilo de todas as informagdes relacionadas ao Nucleo de Praticas
Juridicas, desde as relativas a processos, atendimentos, bem como referentes a éarea
administrativa, utilizando-as de acordo com 0s preceitos éticos, sob pena de responsabilidade
direta por seus atos.

Art. 33. Sera cancelada pelo NPJ a inscri¢do do estagiario que:

| - infringir disposicdo do Estatuto da Advocacia e da OAB, do Codigo de Etica e
Disciplina, o presente Regulamento e o Regimento Interno do UNINCOR;

I — desvirtuar ou fraudar a realizacdo de quaisquer das atividades inerentes ao estagio, 0s
seus objetivos ou finalidades.

111 — utilizar-se de informacdes confidenciais em beneficio proprio ou de terceiros;

IV — desvinculacdo do Curso de Direito do UNINCOR por livre iniciativa do estagiario;
€,

V — desvinculacdo do Curso de Direito do UNINCOR por descumprimento das normas
Regimentais, respeitado o disposto no Regimento desta.
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Paragrafo Unico. A inscricdo podera ser cancelada a pedido do académico, através do
Anexo VIII - Termo de Desligamento de Estagio Curricular Obrigatério, mediante o deferimento
do Coordenador do NPJ.

Art.34. Os Advogados do NPJ, bem como os Professores Orientadores deverdo orientar
e/ou supervisionar as atividades de Estagio Supervisionado, dos estagiarios do Curso de
Bacharelado em Direito do UNINCOR, que estejam designados para exercer esta fungdo no NPJ,
competindo-lhes, principalmente:

I — orientar, supervisionar e avaliar as atividades feitas pelos estagiarios sob sua
responsabilidade;

Il — desempenhar todas as atividades decorrentes de sua funcao;

Art. 35. O Estégio Supervisionado podera ser ou ndo remunerado, observado o disposto
na legislacdo vigente, de acordo com o érgao concedente do estagio.

Paragrafo Unico. O Estagio Supervisionado das Préaticas Juridicas Profissionais feito
diretamente no Ndcleo de Préticas Juridicas ndo serd remunerado, conforme o disposto na Lei
Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, bem como todas as normas que regulamentem a
questdo, atendendo ainda as modificagdes e adequacdes da lei e da regulamentacao especifica.

Art. 36. Os casos omissos afetos ao Estagio Supervisionado das Praticas Juridicas
Profissionais serdo resolvidos pelo Coordenador do Nucleo de Praticas Juridicas e, em grau
recurso, pelo Coordenador do Curso de Direito, observado o Regimento Interno do UNINCOR.

SECAO Il
DAS PRATICAS JURIDICAS SIMULADAS

Art. 37. As préticas juridicas simuladas compreendem as atividades relativas as
audiéncias simuladas, atuacao juridica oral, visita orientada a 6rgdos do Poder Publico e demais
atividades pratico-profissionais, sendo todas documentadas e registradas em formularios préprios
ou em meio eletrénico (software), podendo as atividades serem pertinentes a qualquer ramo
pratico do direito.

81° Todos os semestres, mediante as regras estipuladas em editais sob a responsabilidade
do Coordenador do NPJ, nos termos deste Regulamento, serdo ofertadas atividades praticas
simuladas, podendo o estagiério, nos termos do Projeto Pedagdgico do Curso, efetivar sua
inscricdo de maneira aleatéria, preferencialmente em disciplinas que ja tenham estudado, de
forma com que realize até o final do curso, todas as préaticas simuladas ofertadas.

82° As atividades de préticas juridicas simuladas serdo desenvolvidas pelo professor
orientador, 0 qual repassard aos estagiarios inscritos, o rol de atividades bem como seus
respectivos prazos de entrega.
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83° As atividades de préticas juridicas simuladas deverdo ser ofertadas em todos os
semestres em que houver disciplinas de Estagio Supervisionado, com a oferta de, no minimo, 04
(quatro) horas semanais.

SECAO IV
DAS PRATICAS JURIDICAS REAIS

Art. 38. O NPJ, através do seu Curso de Bacharelado em Direito tem por finalidade
oferecer assisténcia juridica gratuita a populacdo carente, ficando a Coordenacdo Geral,
Orientacdo Pedagdgica e Supervisdo Operacional a cargo da Coordenagdo do NPJ, de
conformidade com o presente regulamento e com o Projeto Pedagdgico do Curso de Direito.

§ 1° As atividades de Préaticas Reais consistem na prestacdo de servicos judiciais e
extrajudiciais, as pessoas comprovadamente carentes e que ndo possam arcar com as despesas de
advogado, denominada Estagio Supervisionado das Praticas Juridicas Reais.

§ 2° Apesar das atividades exercidas pelos estagiarios serem de cunho efetivamente
académico, em seu desenvolvimento pelo NPJ estas serdo caracterizadas como um espaco de
interacdo com a sociedade, na perspectiva de articulagdo do ensino académico, com as préaticas
juridicas e com a pesquisa.

§ 3° A atuacdo da equipe de Advogados Orientadores, funcionarios e estagiarios do NPJ
terd seu foco no sentido de proteger juridicamente a familia, a maternidade, a infancia, a
adolescéncia e a velhice, no que diz respeito aos seus direitos constitucionais, e, principalmente,
no que se refere a manutengdo da dignidade da pessoa humana.

Art. 39. Poderd o UNINCOR providenciar, apds prévia anuéncia da Coordenacao do
Curso de Direito, sob solicitacdo da Coordenacdo do NPJ, originado por indicacdo dos Advogados
Orientadores do NPJ, a celebracdo de convénios ou contratos com entidades e instituicdes
publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, notadamente com a Ordem dos Advogados do
Brasil, associaces civis e entidades em geral, com vistas a consecugéo das suas finalidades e da
promog&o de projetos especificos de prestacdo do servico de assisténcia juridica gratuita e defesa
dos direitos humanos.

Art. 40. Podera o NPJ firmar convénios para o desenvolvimento de suas atividades com
entidades de classe tais como CREA, CRM, CRECI, Prefeituras Municipais ou quaisquer outras
entidades publicas ou privadas, para fins de elaboragdo gratuita de laudos técnicos e cientificos,
tanto em nivel judicial como extrajudicial.

Art. 41. Os servicos prestados pelo NPJ serdo os seguintes:

| — assisténcia juridica consistente em orientagdo, assessoria e qualquer outra atividade
necessaria a salvaguarda dos direitos do assistido, de forma individual e/ou coletiva, determinadas
pela Coordenacdo do NPJ;
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Il — assisténcia juridica consiste na propositura de acdes judiciais e/ou elaboracdo de
defesa em processos, com o devido acompanhamento do contencioso, com o objetivo de
salvaguardar os direitos do assistido;

Il — firmar acordos extrajudiciais e judiciais para, com o fim do litigio, pacificar o
conflito, dentro dos limites do instrumento de mandato outorgado pelo assistido;

IV — incentivar a insercdo do método de resolugcdo de conflitos por intermédio da
autocomposic¢do extrajudicial, mediacdo e conciliacdo em contratos, acordos, convénios e afins.

SECAO V
DO BENEFICIO DA ASSISTENCIA JURIDICA GRATUITA

Art. 42. Considera-se pessoa necessitada, para os fins deste Regulamento, aquela com
renda familiar minima, e cujo eventual patriménio seja condizente com a sua renda, sendo que
este parametro inicial pode ser alterado, levando-se em consideracdo os encargos do interessado.

8§ 1° A compreensdo e aplicacdo do parametro para a defini¢do de renda familiar para fins
de concessdo do beneficio de assisténcia juridica gratuita é de critério Unico e exclusivo do Nucleo
de Prética Juridica do Curso de Direito do UNINCOR, e pode ser alterado em fung&o da variagdo
do poder aquisitivo do préprio pretendente a assisténcia.

§ 2° Ndo podem ser beneficiarios da assisténcia juridica gratuita as empresas comerciais
que possuam finalidade lucrativa, independentemente de sua forma de constitui¢do, a exce¢do do
empresario individual e do microempreendedor e pequeno empresarios, nos termos da lei.

8§ 3° A assisténcia juridica gratuita pode, ainda, ser concedida para socorrer situagdes de
caréncia momenténea, devidamente comprovada, com a adverténcia ao interessado de que nédo se
enquadra realmente na situacdo de carente e de que tera assisténcia denegada posteriormente, logo
que recuperar sua condicédo financeira.

8§ 4° Todos os casos que, pelas circunstancias faticas, comportarem fundadas davidas a
respeito do estado de caréncia do interessado, deverdo ser submetidos, pelo responsavel pela
prética real, a apreciacdo do Coordenador do NPJ, e, em persistindo a duvida em ultima instancia,
este ouvira o Coordenador do Curso de Direito do UNINCOR.

85° Podera ser firmado Termo de Compromisso do Curso de Bacharelado em Direito com
outros cursos superiores do Centro Universitario Vale do Rio Verde — UNINCOR, visando o
auxilio na primeira abordagem e entrevista do cliente, bem como na andlise psicossocial,
promovendo acdes interdisciplinares.

SECAO VI
DOS PRAZOS

Art. 43. Os prazos estipulados para o desenvolvimento de todas as tarefas deverdo ser
criteriosamente cumpridos, salvo por motivo de forga maior, devidamente comprovado.
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§ 1° O estagiario que ndo cumprir os prazos estabelecidos para o cumprimento das
atividades ndo terd computada as horas de estagio.

§ 2° O aluno que justificar a condigdo de ndo cumprimento do prazo a que se refere o
paragrafo anterior, a critério do Professor Orientador/Advogado, podera ter direito de realizar a
atividade em nova data.

CAPITULOII
DA AUTOCOMPOSIGCAO EXTRAJUDICIAL, DA MEDIAGCAO E DA CONCILIACAO

SECAO I
DA FINALIDADE

Art. 44. O setor de Autocomposicao Extrajudicial, Mediacéo e Conciliacdo é vinculado e
mantido pelo UNINCOR, através do Nucleo de Praticas Juridicas do Curso de Direito e tem por
finalidade oferecer assisténcia juridica gratuita dos meios alternativos de solucéo de conflitos a
populacdo da Comarca de Caxambu e regido, bem como repassar as aludidas técnicas aos
estagiarios, ficando a Coordenagdo Geral, Orientacdo Pedagogica e Supervisdo Operacional a
cargo da Coordenacdo do NPJ, de conformidade com o presente regulamento e com o Projeto
Pedag6gico do Curso de Direito.

§ 1° As atividades do setor de Autocomposi¢do Extrajudicial, Mediag&o e Conciliagéo
consistem na prestagdo de servicos extrajudiciais, referente aos meios alternativos de solugdo de
conflitos nos ramos do direito afins as atividades, as pessoas que vierem a procurar o Nucleo de
Praticas Juridicas, sendo que o agendamento de audiéncia obrigatdrio.

§ 2° Apesar das atividades exercidas pelos estagidrios serem de cunho efetivamente
académico, seu desenvolvimento no setor de Autocomposicdo Extrajudicial, Mediacdo e
Conciliacdo visa caracterizar como espago de interacdo com a sociedade, na perspectiva de
articulacéo do ensino académico, com as préticas juridicas, aliado a priorizacdo de utilizacdo das
técnicas alternativas de solucdo de conflitos.

§ 3° Sempre havera um professor orientador e/ou advogado do NPJ como conciliador,
orientando 0s estagiarios nas audiéncias de Autocomposicdo Extrajudicial, Mediacdo e
Conciliagéo.

§ 4° A equipe de profissionais do NPJ tera seu foco no sentido de sempre buscar o melhor
acordo para as partes envolvidas, protegendo o direito de todos, demonstrando a importancia da
efetivacdo da celebracéo de acordos extrajudiciais.

Art. 45. Poderd o UNINCOR providenciar, apds prévia anuéncia da Coordenagdo do
Curso de Direito, sob solicitacdo da Coordenacdo do NPJ, a celebracdo de convénios ou contratos
com entidades e instituicbes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, com vistas a
ampliar a utilizacdo dos meios alternativos de solugdo de conflitos difundindo-os aos estagiarios
e perante a sociedade, com vistas a consecugdo das finalidades do Nucleo de Préaticas Juridicas e
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da promocdo de projetos especificos de prestacdo do servico de assisténcia juridica gratuita e
defesa dos direitos humanos.

Art. 46. As atividades desenvolvidas pelo Autocomposi¢do Extrajudicial, Mediacdo e
Conciliagéo seréo as seguintes:

| —assisténcia juridica extrajudicial consistente na orientagdo, assessoria e qualquer outra
atividade necesséria a salvaguarda dos direitos do assistido, nas areas do Direito afins, na busca
da autocomposicdo dos conflitos;

Il — assisténcia juridica extrajudicial na propositura acordos e transagGes, visando
resguardar os direitos dos assistidos, diante da melhor alternativa juridica possivel;

I11 — firmar acordos extrajudiciais para colocar fim ao litigio, pacificar o conflito, dentro
dos limites dos instrumentos de solucéo extrajudicial de pacificacdo social,

SECAO II
DOS ASSISTIDOS

Art. 47. Para fins deste regulamento, considera-se assistido pelo Setor de
Autocomposic¢do Extrajudicial, Mediacao e Conciliagdo, todas as pessoas naturais e juridicas que
procurarem o Nucleo de Praticas Juridicas e que a solucéo do conflito partilhado se adeque a, pelo
menos, uma forma de solucéo extrajudicial de pacificagdo dos conflitos

§ 1° Todos os atendimentos pelo Setor Autocomposi¢do Extrajudicial, Mediacdo e
Concilia¢do sdo gratuitos, sendo que todos os interessados serdo assistidos, respeitando as pautas
de audiéncia previamente fixadas.

§ 2° Todos os casos que, pelas circunstancias faticas, comportarem fundadas ddvidas
sobre a aplicabilidade dos meios alternativos de solugdo extrajudicial de conflitos, deverdo ser
submetidos a apreciagdo do Coordenador do NPJ, e, em persistindo a davida em Gltima instancia,
este ouvira o Coordenador do Curso de Direito.

SECAO 111
DO FUNCIONAMENTO

Art. 48. E vedado aos professores e advogados-orientadores, estagiarios e aos
funcionarios receber qualquer remuneracdo dos assistidos, seja a que titulo for, inclusive
reembolso de despesas.

Art. 49. O horéario de funcionamento do Setor de Autocomposicdo Extrajudicial,
Mediagdo e Conciliacdo seré estabelecido pelo Coordenador do NPJ, com a cientificagdo do
Coordenador do Curso de Direito, e desde que atenda o Projeto Pedagdgico do Curso de
Bacharelado em Direito.
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Art. 50. Os servigos de assisténcia juridica extrajudicial do Setor de Autocomposi¢ado
Extrajudicial, Mediacdo e Conciliacdo sdo ofertados em sala propria, nas dependéncias do NPJ,
podendo ser celebrado convénio com o Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais e/ou outro
Orgdo competente.

81° Os formularios utilizados para Setor de Autocomposi¢do Extrajudicial, Mediagéo e
Conciliacdo poderdo ser padronizados e proprios do Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais, podendo o Nucleo de Praticas Juridicas, se for o caso, criar outros formularios.

§2° Eventualmente, os servigos do Setor de Autocomposi¢do Extrajudicial, Mediagéo e
Conciliacdo poderdo ser prestados de forma descentralizada nas proprias comunidades; nos
espacos de suas organizagOes; centros comunitarios; associacdo de moradores; igrejas; escolas e,
se possivel, de forma integrada com as organiza¢fes ndo governamentais; entidades sociais de
apoio; movimentos sociais e suas organizacOes; através dos critérios determinados pelas
coordenadorias de modo a atender as necessidades e os problemas coletivos da populagdo
necessitada, que obrigatoriamente deverdo constar do convénio firmado com a entidade, pelas
Coordenacdes do NPJ e do Curso de Direito, e atendendo o Projeto Pedagdgico do Curso de
Direito.

Art. 51. Os critérios, procedimentos e quantidades de atendimento do publico em geral
serdo definidos pela Coordenacdo do NPJ, por meio de rotinas sistematizadas.

Art. 52. As despesas com as copias reprograficas de documentos necessarios, intimagoes,
autenticacdes ou outros documentos, serdo providenciados e custeados pelo assistido.

TITULO 11l
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 53. De todas as decisdes tomadas por qualquer tipo de estagio, cabe recurso a
Coordenacao do NPJ, a Coordenacdo do Curso de Direito, e ao Colegiado de Curso, 6rgdo de
deliberacdo final.

Art. 54. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagédo do NPJ,
ouvida a Coordenacdo do Curso de Bacharelado em Direito do UNINCOR.

Art. 55. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo
colegiado do Curso de Direito do Centro Universitario Vale do Rio Verde - UNINCOR, sendo
parte integrante do Projeto Pedagdgico 2019.
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ANEXO |

RELATORIO DE AUDIENCIA

Nome Matricula

Ano Letivo Disciplina Periodo Professor-Orientador

Dados do Processo

Vara/Juizado/Camara/Turma Acao/Recurso Processo n°

Partes —

Tipo de Audiéncia/Sessdo: Data: Horério (inicio/término):

Relatério
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Assinatura do Estagiario:

Visto do Juiz (carimbo):

Assinatura do Professor-Orientador:

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR
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ANEXO 11
28
REQUERIMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

DADOS PESSOAS DO ESTAGIARIO

NOME: R.A.:
Semestre:
PERIODO: Ano:

lHustrissimo Prof. Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica do Curso de Direito,

Através do presente, venho perante Vossa Senhoria requerer a inscricdo para o ESTAGIO
SUPERVISIONADO junto ao Nucleo de Prética Juridica - NPJ, optando por fazé-lo no (s) seguinte (s) dia
(s), conforme Edital n°. __/ e Calendario do Nucleo de Prética Juridica:

() Prética Processual Civil;

() Prética Processual Penal;

() Prética Processual Trabalhista;
() Prética Processual Constitucional
() Prética Real

() Sébados (outras disciplinas praticas)

Termos em que,

Pede e espera deferimento.

Caxambu - MG, __ de de

Aluno Requerente

Deferido em / /

Prof. XXXXXXXXX XX XXX XX XXX XXX

Coordenador do Nucleo de Prética Juridica
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ANEXO 111

DADOS PESSOAIS

Nome: RA:

Filiacao:

Natural de: Data Nasc.:

R.G. N.°: Org. exp.: Data expedicao:

CPF Ne¢: Telefone residencial:

Endereco:

Bairro:

CEP: Cidade: Estado: MG

Celular : (35) E-mail:

DADOS PROFISSIONAIS

Empresa onde trabalha:

Endereco: Bairro: Cidade:
CEP: Estado:

Funcéo exercida:

Tempo de servigo: Telefone p/ contato:

EQUIPE RESPONSAVEL PELO ESTAGIO SUPERVISIONADO:

Coordenador do Nucleo de Prética Juridica: Prof. XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX
Advogado (a) Orientador (a): Dra. XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX
Professores Orientadores:

Prof. Me. XXXXXXXXXXXXXXXX
Prof. Me. XXXX XXX XXX XXX XXX
Prof. Me. XXXXXXXXXXXXXXXX
Data: [/ [

Assinatura do académico

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR
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ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

| — INSTITUICAO DE_ENSINO: CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE -
UNINCOR, entidade educacional sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XxxxXxxxxX, situada
em Caxambu, Minas Gerais, na Avenida XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato
representada pelo Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica do Curso de Direito, Prof. Me.
XXXXXXXHXXX XXX XXX XXX XX, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO.

11 — INSTITUICAO CONCEDENTE: Nicleo de Pratica Juridica — NPJ, do Curso de Direito.

111 — ESTAGIARIO (A): , brasileiro (a), aluno (a) do __ Periodo Curso de
Direito, portador (a) do RA: do UNINCOR.

Pelo presente instrumento, a Institui¢do de Ensino, a Institui¢do Concedente e o (a) Estagiario (a), todos
qualificado acima, celebram, com fundamento na Lei n® 11.788/2008, o presente “Termo de Compromisso
de Estagio Curricular Obrigatorio”, que se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — Do objetivo do estagio

As atividades a serem desenvolvidas durante o estagio sdo compativeis com as determinac8es do curriculo
do curso e com o contexto basico da profissdo da qual o curso se refere, no qual o (a) Estagiario (a) esta
matriculado (a) e visam, especialmente:

a) ao aprimoramento técnico-cientifico da formagdo académica do (a) estagiario (a);

b) amaior proximidade do (a) estagiario (a), com as condigdes reais de trabalho, por intermédio
de praticas afins com a natureza e especificidade do curso;

¢) ao oferecimento ao (&) estagiario (a) de condi¢des que propiciem a complementagdo do
ensino e da aprendizagem a serem planejadas, executadas, acompanhadas e avaliadas de
conformidade com o curriculo do respectivo periodo.

CLAUSULA SEGUNDA - Das atividades no estagio

O presente Termo de Compromisso visa regular o estigio desenvolvido pelo (a) Estagiario (a) nas
atividades de Estagio Supervisionado Extracurricular, através da pratica
XXXXKXXKXXXXXXXXXXXXX onde serdo desenvolvidas as seguintes atividades: simuladas
obrigatorias de orientacdo e representacdo juridicas.

Paragrafo Unico. O plano de atividades podera ser alterado a medida que for avaliado, progressivamente,
o desempenho do (a) estagiario (a), por meio de Termos Aditivos, os quais serdo elaborados e assinados
pela Instituicdo de Ensino, pela Instituicdo Concedente e pelo(s) estagiario (a), fazendo para integrantes
deste.

CLAUSULA TERCEIRA — Das responsabilidades das partes
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No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera ao () Estagiario (a):

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)
k)
1)
n)

0)

matricular-se regularmente perante a Instituicdo de Ensino, no tempo e modo constante do
calendério escolar;

cumprir com todo zelo, empenho, dedicacdo e interesse as atribuicdes estabelecidas para seu
estagio, de forma a evidenciar desempenho satisfatério nas avaliacBes periddicas a serem
realizadas pelo supervisor responsavel da Instituicdo Concedente que acompanha o estagio,
reportando-se diretamente a ele;

cumprir fielmente o plano de atividades de estagio, aprovada pela Institui¢do de Ensino, com
a concordancia da Instituicio Concedente, primando pela eficiéncia, exatiddo e
responsabilidade em sua execugdo

observar e obedecer as normas de seguranca e as instrugdes aplicaveis a terceiros, conforme
procedimentos internos da Instituicdo de Ensino;

comunicar, de imediato e por escrito, a Instituicdo de Ensino qualquer fato relevante sobre
seu estagio, bem como a interrupgao ou concluséo de seu curso, ou as eventuais modificagdes
do convencionado neste Termo de Compromisso, ficando ele (a) responsavel pela auséncia
dessa informacéo;

elaborar e entregar ao Coordenador de estagio do Curso indicado pela Institui¢do de Ensino,
Relatério das Atividades em estagio, na forma, prazos (ndo superior a 6 meses) e padroes que
ficarem estabelecidos.

comunicar ao professor-orientador ou supervisor-académico do estdgio curricular e a
Instituicdo Concedente alteracBes nas atividades programadas, apresentando a devida
justificativa;

manter postura ética e profissional com relagdo & Instituicdo Concedente, respeitando suas
normas internas, decisdes administrativas e politico-institucionais;

manter rigido sigilo sobre as informagdes de carater privativo obtidas em decorréncia do
estagio, abstendo-se de qualquer atitude que possa prejudicar o bom nome, a imagem ou a
confianga interna e publica da Instituicdo Concedente;

publicar informagdes acerca da Instituicdo Concedente em relatdrios, artigos cientificos ou
qualquer outra forma de publicacdo, somente mediante autorizacdo prévia e escrita da mesma;
manter relacionamento interpessoal e profissional de alto nivel, tanto internamente, quanto
com clientes e publico em geral, respeitando os valores da Instituicdo Concedente e 0s
principios éticos da profissao;

ressarcir a Instituicdo Concedente qualquer dano material a ela causado por culpa ou dolo;
responder judicialmente por atos ilicitos praticados durante a vigéncia deste documento;
comunicar a Instituicdo Concedente, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a deciséo de
cancelar as atividades de estagio, bem como, com antecedéncia de pelo menos 01 (um) dia, a
necessidade de faltar ao estagio, apresentando justificativa ao profissional responsavel na
Instituicdo Concedente;

comunicar, expressa e formalmente, a Instituicdo de Ensino (ao responsavel pelo estagio no
curso) o cancelamento ou desisténcia do estagio, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
letivos.

CLAUSULA QUARTA — Do seguro contra acidentes pessoais

Na vigéncia deste Termo de Compromisso, o (a) estagiario (a) sera protegido (a) contra acidentes pessoais,
providenciado pelo UNINCOR, representado pela Apdlice de Seguro de n® XXXXXXXXXX XXX XXX
sob responsabilidade do Banco XXXXXXXXXX.

CLAUSULA QUINTA — Da contraprestagio

Nos termos do art. 12 da Lei 11.788/2008, o (a) estagiario (a) ndo receberd qualquer forma de
contraprestacdo e/ou bolsa de complementacéo de estudos.
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CLAUSULA SEXTA — Do vinculo empregaticio

0 <

Nos termos do art. 3°, “caput”, da Lei 11.788/2008, o (a) Estagiario (a) ndo tera, para quaisquer efeitos,
vinculo empregaticio com a Instituicdo de Ensino e nem com a Instituicdo Concedente.

CLAUSULA SETIMA — Das contribuicdes previdenciarias e sociais

De acordo com o previsto no § 2° do art. 12 da Lei 11.788/2008, a inscri¢do no Regime Geral de Previdéncia
Sacial e o recolhimento das contribuicdes previdenciarias e sociais competira Gnica e exclusivamente ao
(2) Estagiario (a).

CLAUSULA OITAVA — Dos motivos de rescisio
Considerar-se-4 rescindido o estagio quando:

a) O (A) Estagiario (a) deixar de cumprir o estagio;

b) O (A) Estagiério (a) ndo renovar sua matricula;

¢) Houver a concluséo, o abandono do curso ou trancamento de matricula;

d) Qualquer uma das partes tomar a iniciativa da rescisdo, mediante comunicacdo escrita, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

e) Houver descumprimento das obrigacdes constantes deste Termo de Compromisso por
qualquer forma ou houver divergéncia inconciliavel.

CLAUSULA NONA — Do orientador e supervisor

Para os fins determinados neste termo e na Lei 11. 788/2008, a Instituicdo de Ensino indica como
Orientador o Prof. Me. XXXXXXXXXXXX, Prof. XXXXXXXXXXXXXXXX, Prof.
XXX KX XXX X XXX XXXXX, Prof. Me. XXXXXXXXXXXX e a Entidade Concedente indica como
Supervisor 0 Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX Coordenador do Nucleo de Préatica Juridica do Curso
de Direito.

CLAUSULA NONA - Da vigéncia

O estagio tem inicio nodia __/ / |, com término previsto para __/ / , podendo ser
prorrogado em caso de necessidade de complementagdo de horas de estagio previstas na estrutura curricular
do curso e por interesse das partes compromissadas, desde que ndo ultrapasse a duragdo maxima de 2 (dois)

anos, na mesma Instituicdo Concedente, salvo quando se tratar de estagiario (a) portador (a) de deficiéncia.

CLAUSULA DECIMA - Da jornada de atividade

As atividades serdo realizadas no Nucleo de Préatica Juridica - NPJ, nos seguintes dias e horéarios, ndo
ultrapassando 30 (trinta) horas semanais:

, no Ndcleo de Préatica
Juridica, do curso de Direito do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas, ndo ultrapassando 30
(trinta) horas semanais.

CLAUSULA DECIMA — Do recesso

E assegurado ao (a) estagiério (a), sempre que o estagio tenha duracfo igual ou superior a 1 (um) ano,
periodo de recesso de 30 (trinta) dias ou periodo proporcional ao trabalhado, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Com a assinatura do presente termo, informa o aluno, de forma
expressa, que ja possui uma copia do regulamento do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ), assim como da Lei

11.788/2008, que devem orientar o presente estagio.
E por estarem de inteiro e comum acordo com as condic¢Bes acima, bem como cientes do teor da legislacéo
que fundamenta o presente Termo de Compromisso, firma este documento em 3 (trés) vias de igual teor e

forma.

Caxambu, __ de de

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR
Prof. XXXXXXXXX XXX XXX
Coordenador do Nucleo de Prética Juridica
Curso de Direito

(Instituicdo de Ensino)

Estagiario (a)
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ANEXO V

Relatério Estagio Supervisionado da Pratica Juridica Profissional

NOME DO (A) ESTAGIARIO:

N° RA:

NOME DO CONVENIENTE:

N° DO CONVENIO

DATA DA CELEBRACAO

/ /
PROFESSOR COORDENADOR: DATA DE INICIO DO DATA DO TERMINO DO
(INSTITUICAO DE ENSINO) ESTAGIO ESTAGIO
/ / / /
CARGO: SETOR: DATA DE ASSINATURA DO
TERMO DE COMPROMISSO.
/ /
Relatério

Assinatura do (a) Estagiario (a):

Visto do Convenente:

Carga Horaria Visto Professor Orientador:

Carimbo

Prof. XXXXXXXXXXXXX

Coordenador do Nucleo de
Prética Juridica
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ANEXO VI

Ficha de Horas - Prética

NOME DO ESTAGIARIO:

N° RA:

PROFESSOR
KXXXXXX XXX XXX XXXXXKXX

COODENADOR: | DATA DE INICIO DO
ESTAGIO:

DATA DE TERMINO DO
ESTAGIO:

HORARIO
DAT

EENT | SSAI | TTO
RADA | DA TAL

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

DESENVOLVIDAS

ASSINATURA DOS

RESPONSAVEIS

APRO | ESTA
V. G.

PROF
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Total Geral —

CA- Com Aproveitamento

SA- Sem Aproveitamento

AP- Aproveitamento Parcial

Data

I

Assinatura do Professor Coorde nador
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ANEXO VI

TERMO DE ENCERRAMENTO PARCIAL DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

INSTITUICAO DE ENSINO: CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR,
entidade educacional sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXXXXXXX, situado
em Caxambu, Minas Gerais, na Avenida XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo
Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica do Curso de Direito, Prof. XXXXXXXXXXXXXXXX,
doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO.

11 — INSTITUICAO CONCEDENTE: Niicleo de Pratica Juridica — NPJ, do Curso de Direito.

111 - ESTAGIARIO (A): , brasileiro (a), aluno (a) do ___ Periodo Curso
de Direito, portador (a) do RA: do UNINCOR.

IV - ENCERRAMENTO: Pelo presente instrumento o (a) Estagiario (a) acima qualificado (a), tendo em
vista ter efetivado o cumprimento da carga horaria minima semestral de Estagio Supervisionado
Extracurricular, nos termos do §3°, do art. 38 do Regulamento do Ndcleo de Pratica Juridica — NPJ, e ndo
tendo o interesse de permanecer no programa de estagio por mais tempo, informa que esta se desvinculando
do citado programa, bem como se desligando também do NPJ durante este semestre. Para tanto, esta
assinando o presente “Termo de Encerramento de Estagio Curricular Obrigatério”, para que produza seus
juridicos e legais efeitos a partir da presente data.

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condic¢Bes acima, bem como cientes do teor da legislacéo
que fundamenta o presente Termo de Compromisso, firma este documento em 2 (duas) vias de igual teor e
forma.

Caxambu, __ de de

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR

N 19.0.90.9.9.00.0.9.9.9.90.0.9.9.9.0.9.0.4
Coordenador do Ndcleo de Pratica Juridica
Curso de Direito
(Instituicdo de Ensino)

Estagiéario (a)

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR
Trés Coragbes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas | CEP: 37417-150 - TELEFONE: 35 3239.1000
Belo Horizonte: Av. Amazonas, 3.200 - Prado | CEP: 30411-186 - TELEFONE: 313064.6333
Caxambu: Rua Dr. Viotti, 134 - Centro | CEP: 37440-000 - TELEFONE: 35 3341.3288

37



REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS - DIREITO CAMPUS CAXAMBU

ANEXO Vi1

TERMO DE DESLIGAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

INSTITUICAO DE ENSINO: CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR,
entidade educacional sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXXXXXXXXXX,
situado em Caxambu, Minas Gerais, na Avenida XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato
representada pelo Coordenador do Ndcleo de Pratica Juridica do Curso de Direito, Prof. Me.
XXXXXXXXXXX, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO.

11 — INSTITUICAO CONCEDENTE: Niicleo de Pratica Juridica — NPJ, do Curso de Direito.

111 - ESTAGIARIO (A): , brasileiro (a), aluno (a) do ___ Periodo Curso
de Direito, portador (a) do RA: do UNINCOR.

IV — CANCELAMENTO: Pelo presente instrumento, o (a) Estagiario (a) acima qualificado (a), por
motivos de quebra de vinculo institucional e/ou a pedido, tem sua inscricdo nas atividades préaticas de
ESTAGIO SUPERVISIONADO cancelada, observando o disposto no art. 13 do Regulamento de Préticas
Juridicas e em conformidade com o Edital n°. ___/ e Calendario do Nucleo de Prética Juridica.

Para tanto, esta assinando o presente “Termo de Cancelamento de Estagio Curricular Obrigatorio”,
para que produza seus juridicos e legais efeitos, a partir da presente data.

Caxambu, __ de de

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR
Prof. X. XXXXXXX XXX XX XXX
Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica
Curso de Direito

(Instituicdo de Ensino)

CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR
Trés Coragbes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas | CEP: 37417-150 - TELEFONE: 35 3239.1000
Belo Horizonte: Av. Amazonas, 3.200 - Prado | CEP: 30411-186 - TELEFONE: 313064.6333
Caxambu: Rua Dr. Viotti, 134 - Centro | CEP: 37440-000 - TELEFONE: 35 3341.3288
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