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|. APRESENTACAO GERAL

Ao longo de uma jornada na sua formacdo académica o aluno do curso de
graduacdo passa por varias etapas em anos de trabalho, que se inicia com o
primeiro contato com a sessao solene de defesa de um trabalho com vistas a
titulacao.

O projeto final € a confecgdo do artigo cientifico, onde sdo necessérios pré-
requisitos formais adequadas as normas existentes na ABNT, as quais poderao dar
aos conteudos a sua divulgacao.

Na busca por alcancar melhor qualidade nos artigos, em seus aspectos
normativos, os autores/alunos devem estar atentos para que o discurso seja
apresentado em uma estrutura formal, adequada a essas normas exigentes,
facilitando a compreenséo do texto e sua apreensao.

Este manual tem o objetivo de auxiliar os alunos e professores da
Universidade Vale do Rio Verde - UninCor - na confeccdo do projeto de pesquisa e
artigo cientifico para conclusdo de curso de graduacdo e poés-graduacao,
procurando estabelecer, de forma sintética, os principais cuidados na escrita e
formatacdo do texto e sera dividido em duas etapas, sendo a primeira com as
regras sobre como € a elaboracdo do texto, em cada topico e a segunda com as
normas técnicas para a formatacao final, seguindo as normas da ABNT.

Objetiva também o auxilio no processo de padronizacdo e um passo em
direcdo da Biblioteca Virtual, para que todos os trabalhos possam ser consultados,
atraves do site.

“Pois um trabalho cientifico, embora consistente pelo seu conteudo, pode cair
no esquecimento se nido apresentado numa ‘moldura’ adequada, que facilite a
comunicacdo e a compreensao e ressalte a qualidade do texto” (MULLER;
CORNELSEN, 2003).
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II.LESTRUTURA E NORMATIZACAO PARA E}ABORAQAO DO
PROJETO DE PESQUISA PARA CONCLUSAO DE CURSO

1.ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Descricdo de um empreendimento a ser realizado. Busca respostas para
problemas que necessitam de solucdo a curto ou a longo prazo (ABNT, 2011;
SILVEIRA, 2010).

O projeto de pesquisa consiste numa importante etapa da producéo cientifica por
parte do aluno. E nele que o estudante esboca, delimita e expbe ao
professor/orientador seu objeto de estudo eleito, explicitando o tipo de abordagem
que pretende dar ao assunto sobre o] qual discorrera.

Pode-se dizer que o projeto de pesquisa representa o cartdo de visita de
qualquer tipo de trabalho académico vindouro, expressando a sintese do contetdo
gue sera exposto de forma definitiva no trabalho académico. Um projeto de pesquisa

necessariamente precisa obedecer alguns parametros basicos de elaboracéo.

2. ESTRUTURA PARA ELABORACAO DO PROJETOS DE PESQUISA

Parte externa
e Capa
e Lombada
Parte interna
Elementos pré- textuais
e Folha de Rosto
e Lista de llustracdes
e Lista de Tabelas
e Lista de Abreviaturas e Siglas
e Lista de Simbolos

e Sumario
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Elementos Textuais
e Introducao
e Objetivo
e Justificativa
e Referencial Tedrico
¢ Metodologia
e Cronograma
e Recursos necessarios/Material e Métodos
¢ Bibliografia

¢ Anexos

2.1 TiTULO

Deve ser redigido com um ndmero pequeno de palavras e transcrever de
forma adequada o conteudo do trabalho. N&o se deve sobrecarreg-lo com:
e Informagbes expressas em forma de abreviatura (exceto quando
universalmente conhecidas ou nome de projetos);

e Informagdes entre parénteses.

2.2. CAPA

A capa é obrigatoria. Vem com o nome da entidade para a qual sera

submetido, nome do autor, titulo, subtitulo, local e ano de entrega.
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CURSO DE

1 espaco da tecla ENTER

(Centralizado em letra Arial 14, negrito, esp%amento 1,5 entre as linhas)

> 7 espacos da Tecla ENTER

Wy

MODELO PARA ELABORACAO DE PROJETO DE PESQUISA PARA ARTIGO
CIENTIFICO PARA CONCLUSAO DE CURSO

\

TiTULO
(Centralizado em letra Arial 12, negrito, espagamento 1,5 entre as linhas)

12 espaco da tecla ENTER

—

J

PESQUISADOR
N

> | 3espago da tecla ENTER

LOCAL

MES /ANO
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1- INTRODUGAO . .....ceiiiieeeeeeeeeeeee et ee et n e 3
2- OBJIETIVOS.....cooiiieeeeeeeeeeeeeees e enen s en s 4
3- JUSTIFICATIVA ..ottt en st 5
4- REVISAO TEORICA.......ooi it 6
5- METODOLOGIA......cooveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 7
6- CRONOGRAMA . ......ooiitieiieeeeees et en s 8
7- BIBLIOGRAFIA.....c.ciuiiteieeeeeeeeeeeeveneeeesev e, 9
8- ANEXOS......coovceoeeeeeeeeeeeeeeee et enen e s 10

14

Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto -

Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar -

Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodo Paulo Il -
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas -

Belo Horizonte/MG -
Centro - Betim/MG -
Para de Minas/MG -
Trés Coragdes/MG -

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE
CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366
CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 3597-4215
CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000

www.unincor.br



UninCér? FCTE

Universidade Vale do Rio Verde

2.4 INTRODUCAO
(O QUE E O TEMA?)

Na introducéo o pesquisador devera explicar o assunto que deseja

desenvolver.

e Desenvolver genericamente o tema

e Anunciar a ideia basica

e Delimitar o foco da pesquisa

e Sijtuar o tema dentro do contexto geral da sua area de trabalho
e Descrever as motivacdes que o levaram a escolha do tema

e Definir o objeto de analise: O QUE SERA ESTUDADO?

A introducéo precisa ser bem elaborada para prender o seu leitor quanto ao
assunto a ser abordado, seja esse leitor leigo ou ndo. Na introducdo deve-se
expor a finalidade e os objetivos do trabalho de modo que o leitor tenha uma
visdo geral do tema abordado. No geral, deve apresentar: o assunto objeto de
estudo; o ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado; as justificativas
gue levaram a escolha do tema, o problema de pesquisa, a hipétese de
estudo, o objetivo pretendido, o método proposto, a razdo de escolha do
método e principais resultados.

Mesmo sendo a introducdo um dos primeiros elementos a ser
visualizado pelo leitor, Costa (2003) recomenda que deve ser um dos ultimos
a ser elaborado para ndo haver desacertos entre o que foi introduzido e
desenvolvido, principalmente com relacdo a concluséo, fator a ser analisado

para aceite nos periédicos.
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2.5 OBJETIVOS
( VAI BUSCAR O QUE?)

Aqui o pesquisador devera descrever o objetivo concreto da pesquisa
que ira desenvolver: o que se vai procurar.

A apresentacdo dos objetivos varia em funcdo da natureza do projeto.
Nos objetivos da pesquisa cabe identificar claramente o problema e
apresentar sua delimitacdo. Apresentam-se o0s objetivos de forma geral e
especifica.

O objetivo geral define o que o pesquisador pretende atingir com sua
investigacao.

Os objetivos especificos definem etapas do trabalho a serem
realizadas para que se alcance o objetivo geral. Podem ser: exploratérios,
descritivos e explicativos. Utilizar verbos para iniciar os objetivos:

e Exploratérios (conhecer, identificar, levantar, descobrir)
e Descritivos (caracterizar, descrever, tragar, determinar)

e Explicativos (analisar, avaliar, verificar, explicar)
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2.6 JUSTIFICATIVA
(POR QUE FAZER?)

Consiste na apresentacdo, de forma clara, objetiva e rica em detalhes, das
razdes de ordem tedrica ou pratica que justificam a realizacdo da pesquisa ou o
tema proposto para avaliacdo inicial. No caso de pesquisa de natureza cientifica
ou académica, a justificativa deve indicar:

e Arelevancia social do problema a ser investigado.
e As contribuicbes que a pesquisa pode trazer no sentido de
proporcionar respostas aos problemas propostos ou ampliaras

formulacBes tedricas a esse respeito.
e O estagio de desenvolvimento dos conhecimentos referentes ao tema.

e A possibilidade de sugerir modificacdes no ambito da realidade
proposta pelo tema.
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2.7 REVISAO DE LITERATURA/TEORICA

(O QUE JA FOI ESCRITO SOBRE O TEMA?)

Pesquisa alguma parte hoje da estaca zero. Mesmo que exploratoria, isto €,
de avaliacdo de uma situacdo concreta desconhecida em um dado local, alguém ou
um grupo, em algum lugar, ja deve ter feito pesquisas iguais ou semelhantes, ou
mesmo complementares de certos aspectos da pesquisa pretendida. Uma procura
de tais fontes, documentais ou bibliograficas, torna-se imprescindivel para que nao
haja duplicacéo de esforcos.

A citacdo das principais conclusfes a que outros autores chegaram permite
salientar a contribuicdo da pesquisa realizada, demonstrar contradi¢cdes ou reafirmar
comportamentos e atitudes.

e A literatura indicada devera ser condizente com o problema em estudo.
e Citar literatura relevante e atual sobre o assunto a ser estudado.
e Apontar os autores que serdo consultados.

e Demonstrar entendimento da literatura existente sobre o tema.
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2.8 METODOLOGIA
(COMO FAZER?)

e Descrever sucintamente o tipo de pesquisa a ser abordada (bibliogréfica,
documental, de campo, etc.)

e Delimitacdo e descricdo (se necessario) dos instrumentos e fontes
escolhidos para a coleta de dados: entrevistas, formularios, questionarios,
legislag&o doutrina, jurisprudéncia, etc.

e Indicar o procedimento para a coleta de dados, que devera acompanhar o
tipo de pesquisa selecionado, isto é:

a) para pesquisa bibliogréfica: indicar proposta de selecdo das leituras
(seletiva, critica ou reflexiva, analitica);

b) para pesquisa experimental; indicar o procedimento de testagem;

c) para a pesquisa descritiva: indicar o procedimento da observacgao:
entrevista, questionario, analise documental, entre outros.

e Listar bibliotecas visitadas até o momento do projeto e outras a serem
visitadas durante a elaboracao do trabalho final.

e Indicar outros recursos: jornais, periédicos, Internet.
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2.9.CRONOGRAMA
(EM QUANTO TEMPO FAZER?)

A elaboracao do cronograma responde a pergunta: qguando? A pesquisa deve
ser dividida em partes, fazendo-se a previsdo do tempo necessario para passar de
uma fase a outra. Ndo esquecer que h& determinadas partes que podem ser
executadas simultaneamente enquanto outras dependem das fases anteriores.
Distribuir o tempo total disponivel para a realizacdo da pesquisa, incluindo nesta
divisdo a sua apresentacao gréfica.

Quadro 1 - Sugestdao de cronograma para o desenvolvimento do artigo

cientifico para concluséo de curso

Acompanhamento Professor Professor Professor

Orientador orientador orientador

Etapas Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més
5 6 7 8 9 10 11 12

3
Definicdo do tema X X
X

Entrega e
qualificacdo do
projeto de pesquisa
* Comité de Etica X

Pesquisa de campo, X X X
experimental ou
bibliografica

Analise ou X X
interpretacéo dos
dados
Desenvolvimento da X X X
escrita do artigo
cientifico
Revisao ortografica X

Defesa do artigo X
cientifico

Envio do resumo do
artigo ao Comité de
Etica em Pesquisa

Reformulacdes X

*( se a pesquisa envolver seres humanos e/ou animais)
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Quadro 2 - Sugestdo de cronograma para o desenvolvimento do artigo

cientifico para concluséo de curso

Acompanhamento Professor Orientador
Etapas Més1l | Més2 | Més3 | Més4 | Més5
Definicao do tema X

Elaboracédo de projeto qualificacéo X X

do artigo cientifico

Qualificacdo do projeto para artigo
cientifico

* Comité de Etica X

Pesquisa de campo, experimental X X
ou bibliografica

Analise dos dados e escrita do X
TCC
Reviséo ortografica X

Defesa do artigo

Envio do resumo do artigo ao
Comité de Etica em Pesquisa

Reformulagbes

*( se a pesquisa envolver seres humanos e/ou animais)
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2.10. BIBLIOGRAFIA

(QUAL O MATERIAL BIBLIOGRAFICO UTILIZADO?)

e A bibliografia utilizada no desenvolvimento do projeto de pesquisa para o
artigo cientifico pode incluir aqueles que ainda serdo consultados para sua
pesquisa e que foram lidos para conhecimento do assunto.

e A bibliografia basica: todo material coletado sobre o tema: livros, artigos,
monografias, material da internet, etc.

e As referéncias bibliograficas deverdo ser feitas de acordo com as regras
estipuladas neste manual

e Na bibliografia final listar em ordem alfabética todas as fontes consultadas,
independente de serem de tipos diferentes.
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2.11 ANEXOS

Pode ser anexado qualquer tipo de material ilustrativo, tais como tabelas, lista

de abreviagbes, documentos ou parte de documentos, resultados de pesquisas, etc.
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lIl FORMATACAO GRAFICA DO PROJETO DE PESQUISA

1.REGRAS GERAIS

1.1 Formato

e Utilizar folha branca, de formato A4, digitado na cor preta. Fonte Arial tamanho
12. O paragrafo recomendado por este manual é de 1,25 cm a partir da margem
esquerda e justificado.

e Todas as letras dos titulos dos capitulos devem ser escritas no canto esquerdo
de cada pagina, em negrito e mailusculas e Arial 12.

e Cada capitulo deve comecar em folha nova.

1.2 Margens

As margens superior e esquerda devem ser de 3 cm e inferior e direita 2 cm.
( Figural)
Figura 1

l Zcm

Jcm

2cm
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1.3 Espacamento

e Todo o texto deve ser digitado em espaco de 1,5 e entrelinhas de 6 pt

antes e 6 pt depois.
e Espacamento da capa do projeto de pesquisa:

Nome da Universidade: 1 espaco da tecla ENTER
Curso: 7 espacos da tecla ENTER

Titulo: 12 espacos da tecla ENTER

Pesquisador: 3 espacos da tecla ENTER
Local/data: 1 espaco da tecla ENTER

O O O O O

1.4 Paginagéo

Originais e Reviséo - até 25 péaginas.

Caso Clinico - 10 a 15 péaginas.

Todas as péaginas devem ser numeradas a partir da pagina de identificacdo. A
paginacdo deve ser feita em algarismos arabicos, e localizada no canto superior

direito da folha, a 2cm da borda superior e direita. ( Figura 2)

Figura 2
¥
l Zcm
2cm
'—
Jcm
— "
F
2cm
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1.5Tabelas, Quadros, Figura ( ver paginas 37 )
1.6Citacdes no texto ( ver pagina 56)

1.7 Referéncias ( ver pagina 40)
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IV ESTRUTURA E NORMATIZACAO PARA ELABORACAO DE
ARTIGOS CIENTIFICOS

1.TIPOS DE ARTIGO CIENTIFICO

O artigo é a apresentacdo sintética, em forma de relatério escrito, dos
resultados de investigacdes ou estudos realizados a respeito de uma questdo. O
objetivo fundamental de um artigo € o de ser um meio rapido e sucinto de divulgar e
tornar conhecidos, através de sua publicacdo em peridédicos especializados, a
davida investigada, o referencial tedrico utilizado, a metodologia empregada, 0s
resultados alcancados e as principais dificuldades encontradas no processo de
investigacdo ou na andlise de uma questdo. E a parte de uma publicacdo com
autoria declarada, que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e
resultados nas diversas areas do conhecimento (ABNT, 2003, p.2).

Os artigos cientificos se dividem nas categorias:

1.10riginal

Sao trabalhos resultantes de pesquisa cientifica apresentando dados originais
de descobertas com relacdo a aspectos experimentais ou observacionais de
caracteristica médica, bioquimica e social, e inclui analise descritiva e/ou inferéncias
de dados préprios. A principal diferenca é que, apesar de também se apoiarem em
fontes bibliograficas, seu papel principal € destacar os resultados de uma pesquisa
pratica realizada pelo autor ou pelo grupo de trabalho deste. As diferencas residem
na metodologia de elaboracdo, que foge do universo da leitura para a vida pratica

real.

1.2 Revisao

Sintese critica de conhecimentos disponiveis sobre determinado tema,
mediante a analise e interpretacdo de bibliografia pertinente, de modo a conter uma
analise critica e comparativa dos trabalhos na é&rea, que discuta os limites e

alcances metodoldgicos, permitindo indicar perspectivas de continuidade de estudos
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naquela linha de pesquisa, ou seja, sdo trabalhos que tém por objeto resumir,

analisar, avaliar ou sintetizar trabalhos de investigacao ja publicados.

1.3 Caso Clinico

E um importante meio de disseminacdo do conhecimento referente aos
aspectos clinico-patolégicos de um tema cientifico. S8o artigos que representam
dados descritivos de um ou mais casos explorando um método ou problema através
de exemplos. Apresenta as caracteristicas do individuo humano ou animal estudado,
com indicacdo de suas caracteristicas, tais como, género, nivel socioeconémico,
idade entre outras. O objetivo desse tipo de artigo é auxiliar no plano de tratamento
de um paciente, proporcionando aos profissionais um canal rico para atualizacao.
llustragbes sdo fundamentais nos artigos dessa natureza (radiografias, fotos, etc),

com tomadas dentro das normativas.

2. ESTRUTURA PARA ELABORACAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS

2.1 TITULO
Deve ser redigido com um ndamero pequeno de palavras e transcrever de

forma adequada o conteudo do trabalho. Nao se deve sobrecarrega-lo com:
% Informacdes expressas em forma de abreviatura (exceto quando
universalmente conhecidas ou nome de projetos);

% Informacdes entre parénteses.

2.2 AUTOR

O numero de autores deve ser coerente com as dimensdes do projeto. O
crédito de autoria devera ser baseado em contribuicbes substanciais, tais como
concepcdo e desenho, ou andlise e interpretacdo dos dados. Nao se justifica a
inclusédo de nome de autores cuja contribuicdo ndo se enquadre nos critérios acima,

podendo, nesse caso, figurar na secao Agradecimentos.
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2.3 CURRICULO DOS AUTORES

Inclui titulacdo e instituicdo onde trabalha ou estuda e endereco (e-mail) para

contato.

2.4 RESUMO

A NBR 6028 (1990) esclarece que um resumo deve passar informacgdes
suficientes sobre todo o contetudo do texto, possibilitando ao leitor a decisédo de 1é-lo
em sua totalidade. E solicitado que o resumo contenha objetivo, método, resultados
e as conclusbes do trabalho. Em alguns periédicos também ¢é pedido uma breve
introducdo, objetivos, material e métodos, resultados, discusséo e concluséo (LEITE
BARBOSA, 2001).Fica a cargo do orientador.O resumo deve ser escrito em
paradgrafo Unico, numa sequéncia corrente de frases logicas sem nenhuma
enumeracao de topicos. A norma 6028 (1990) explicita também que a primeira frase
deve explicar o tema do artigo, dando-se preferéncia ao uso da terceira pessoa do
singular e do verbo na voz ativa. Embora o artigo possa ter sido escrito por varios
autores, a primeira pessoa do plural (n6s) ndo deve ser utilizado. Deve-se, ainda,
evitar o uso de frases negativas, simbolos, equacgées, tabelas, quadros no resumo.
Quanto a extensdo do resumo é estipulado pelo periddico estar entre 150 (valor

mais utilizado) a 250 palavras.

2.5 PALAVRAS-CHAVES:

Sao palavras significativas para elucidar o contetudo de referéncia do texto. Por
meio dessas palavras é que o artigo vai ser procurado futuramente. Cada periodico
explicita a quantidade de palavras-chaves, podendo variar de trés a cinco palavras,

que representem o artigo como um todo.

2.6 ABSTRAT (inglés):
E obrigatdrio em periédicos de divulgac&o nacional e internacional, sendo o
proprio resumo, elaborado em lingua estrangeira, no caso o INGLES.
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2.7 KEYWORDS (inglés):
S&o0 as mesmas palavras-chave porém colocadas em INGLES.

2.8 INTRODUCAO

A introducdo precisa ser bem elaborada para prender o seu leitor quanto ao
assunto a ser abordado, seja esse leitor leigo ou ndo. Na introducdo deve-se expor
a finalidade e os objetivos do trabalho de modo que o leitor tenha uma visdo geral do
tema abordado. No geral, deve apresentar: 0 assunto objeto de estudo; o ponto de
vista sob o qual o assunto foi abordado; as justificativas que levaram a escolha do
tema, o problema de pesquisa, a hipotese de estudo, o objetivo pretendido, o
método proposto, a razéo de escolha do método e principais resultados.

Mesmo sendo a introdugcdo um dos primeiros elementos a ser visualizado pelo
leitor, Costa (2003) recomenda que deva ser um dos ultimos a ser elaborado para
nao haver desacertos entre o que foi introduzido e desenvolvido, principalmente com

relacdo a conclusao, fator a ser analisado para aceite nos perioédicos.

2.9 REVISAO DE LITERATURA

Sintese critica de conhecimentos disponiveis sobre determinado tema,
mediante a andlise e interpretacao de bibliografia pertinente que discuta os limites e
alcances metodoldgicos, permitindo indicar perspectivas de continuidade de estudos
naquela linha de pesquisa, ou seja, sdo trabalhos que tém por objeto resumir,
analisar, avaliar ou sintetizar trabalhos de investigacdo ja publicados, revisdes
bibliograficas e outros.

2.10 MATERIAL E METODOS (artigo original)

Identificar os métodos, equipamentos e procedimentos em detalhes suficientes
para permitir que outros pesquisadores reproduzam os resultados. Dar referéncias

de métodos estabelecidos, incluindo métodos estatisticos; oferecer referéncias e
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descricbes breves que tenham sido publicadas, mas ainda ndo sejam bem
conhecidas; descrever métodos novos ou substancialmente modificados, dar as
razBes para usa-los e avaliar as suas limitagBes. (Identificar com precisdo todas as
drogas e substancias quimicas utilizadas, incluindo nome(s) genérico(s), dose(s) e

via(s) de administracao).

2.11 RESULTADOS (artigo original)

Devem ser apresentados com o minimo possivel de discussédo ou interpretacéo
pessoal, acompanhados de tabelas e/ou material ilustrativo adequado, quando
necessario. Nao repetir no texto todos os dados ja apresentados em ilustracdes e
tabelas. Dados estatisticos devem ser submetidos a andlises apropriadas;

2.12 DISCUSSAO/DESENVOLVIMENTO

O desenvolvimento ou corpo, como parte principal e mais extensa do artigo,
visa a expor as principais ideias, de forma ordenada, toda a fundamentacéo tedrica
que possibilitou a experimentacdo ou estudo de caso. E, em esséncia, a
fundamentacéo légica do trabalho.

Dependendo do assunto tratado, existe a necessidade de se subdividir o
desenvolvimento nas etapas que seguem em sec¢des e subsecdes conforme a NBR
6024 (2003),de informacdo e documentacdo de referéncias, a NBR 6024, de
numeragao progressiva das se¢des de um documento escrito e a NBR 10520, de

informacéo e documentacédo — citacdes em documentos.

2.13 CONCLUSAO

A conclusdo destaca os resultados obtidos na pesquisa ou estudo. Parte
final do trabalho baseada nas evidéncias disponiveis pertinentes ao objeto de
estudo. As conclusdes devem ser precisas e claramente expostas, cada uma delas

fundamentada nos objetos de estudo, relacionando os resultados obtidos com as
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hipoteses levantadas e discutidas anteriormente. Evidenciar o que foi alcangcado com
0 estudo e a possivel aplicacdo dos resultados da pesquisa; podendo sugerir outros
estudos que complementem a pesquisa ou para questdes surgidas no seu
desenvolvimento. O autor pode expor seu ponto de vista pessoal com base nos
resultados que avaliou e interpretou e podera também incluir recomendac¢des ou

sugestdes para outras pesquisas na area.

2.14 ABREVIATURAS E SIGLAS

Deverdao ser relacionadas de forma padronizada, em ordem alfabética,
restringindo-se apenas aquelas usadas convencionalmente ou sancionadas pelo

uso, acompanhadas do significado por extenso.

2.15 ANEXO/APENDICE

E todo o material que poderia estar no texto, como tabelas, formularios,

fichas, resultados, entre outros, mas por algum motivo é deslocado para esta secao.
Tanto o apéndice como 0 anexo complementam a argumentacao do texto, mas nao
fazem parte do texto principal. Por exemplo, se em um experimento o importante é
apenas saber o resultado final de um teste secundario (ndo o principal), dentro do
texto pode-se citar este resultado e no Apéndice pode-se colocar os dados
detalhados que foram utilizados para o célculo (o todo ou uma parte). Deverdo ser
incluidos apenas quando imprescindiveis a compreenséao do texto

A diferenca entre os dois € que Anexo ndo € elaborado pelo autor, ao
contrario do Apéndice que é do préprio autor.

2.16 AGRADECIMENTO

E o espaco para fazer mencbes de pessoas ou instituicdes que prestaram
efetiva colaboragcdo para o desenvolvimento da pesquisa ou trabalho. A

apresentacao € semelhante a folha de Dedicatoria.
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V- NORMATIZACAO PARA ELABORACAO DE ARTIGOS
CIENTIFICOS

Os elementos constituintes do texto devem ser dispostos segundo a sequéncia

apresentada abaixo:

a) Titulo no primeiro idioma

b) Titulo no segundo idioma

c) Nomes dos autores

d) Resumo no primeiro idioma

e) Descritores no primeiro idioma
f) Resumo no segundo idioma

g) Descritores no segundo idioma
h) Introducéo

i) Métodos

j) Resultados

k) Discussao

[) Concluséo

m) Agradecimentos (se houver)

n) Referéncias

APRESENTACAO DO MANUSCRITO
1.TITULO, RESUMO, PALAVRA-CHAVE
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TITULO
Centralizado em letra Arial 12, negrito, espacamento 1,5 entre as linhas.

RESUMO

O Resumo devera ser elaborado em Fonte Arial 10, usar espagamento simples entre linhas,
titulo alinhado a esquerda, possuir de 150 a 250 caracteres e devera possuir versdo em
portugués e inglés.

PALAVRA-CHAVE
Fonte Arial 10, em negrito, usar espacamento simples entre linhas, titulo alinhado a
esquerda, devera ainda conter 3 palavras chave , separadas por ponto, para efeito de
indexacéo do periddico.
Exemplos:
O Titulo em Portugués Devera Ser Centralizado, Com a Primeira Letra de Cada
Palavra em Maiusculas, Usando-se Fonte Arial Tamanho 12 Negrito
The English title should be centered, with the first letter of each word in uppercase,

using Arial font size 12

Nome Completo do Primeiro Autor, Centralizado em Fonte Arial 12*

Coautores devem vir a seguir®

Resumo: O Resumo devera ser elaborado em Fonte Arial 10, usar espacamento simples entre
linhas, possuir de 150 a 250 caracteres e devera possuir versao em portugués e inglés.
Palavras-chave: Fonte Arial 10, em negrito, usar espacamento simples entre linhas, devera ainda
conter 3 palavras chave , separadas por ponto, para efeito de indexac¢ao do periddico.

Abstract: The abstract should be prepared in arial 10 italic, use single spacing, have up to 250
characters or 6 lines. Must have version in portuguese and english.

A redacéo do Abstract deve ser paralela & do resumo no primeiro idioma. Deficiéncias linguisticas
nao justificam a falta de paralelismo e devem ser previamente resolvidas.

Keywords: Arial 10 font, use single line spacing, should also contain 3 keywords for the purpose of
indexing journal.

! Incluir dados relativos & producéo do artigo bem, ao(s) seu(s) autor(es) e respectivas instituicées, bem
como auxilios institucionais e enderécos eletrdnicos.

2 Incluir dados relativos ao(s) seu(s) coautor(es) e respectivas instituicdes, bem como auxilios institucionais
e enderécos eletrénicos.
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2.REGRAS GERAIS

2.1 Formato
Utilizar folha branca, de formato A4, digitado na cor preta. Fonte Arial tamanho

12. O paragrafo recomendado por este manual é de 1,25 cm a partir da margem
esquerda e justificado.

2.2 Margens

As margens superior e esquerda devem ser de 3 cm e inferior e direita 2

cm.(Figural) Figura 1

l Jocm

Jcm

2cm

2.3Espacamento

e Todo o texto deve ser digitado em espaco de 1,5 e entrelinhas de 6 pt
antes e 6 pt depois.

e Espacamento da capa DO CD do Artigo Cientifico entrega final(visualizar
apéndice P)

e Do rodapé da pagina :8 espacos da Tecla ENTER

e Nome da Universidade: 1 espacgo da tecla ENTER

e Curso: 5 espacos da tecla ENTER
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e Titulo: 8 espacos da tecla ENTER
e Pesquisador: 3 espacos da tecla ENTER
e Local/data: 1 espaco da tecla ENTER
e Como imprimir:
Imprimir a folha do apéndice P em PDF,;
No Word colocar a primeira pagina em branco e a segunda pagina com o
texto (capa),conforme o espacamento;
Colocar a folha na impressora com ao lado do verso para frente;
Imprimir no toépico duas péaginas por folha;
Recortar na linha parte externa e inserir na capa do DVD(modelo capa

DVD,conferir na biblioteca).

Formato de entrega do artigo cientifico:

e Protocolar junto a CGTCC, apo0s a defesa final:

o Duas copias do artigo cientifico em capa transparente e contracapa
preta,com espiral preto.

o Duas copias em CD ( ambas formatacdo PDF e DOC),
acompanhada dos protocolos devidamente preenchidos (
apéndices: H, |, J,K ), tanto para cursos presenciais quanto a
distancia.

2.4 Paginacao

Originais e Revisao - até 25 paginas.

Caso Clinico - 10 a 15 péaginas.

Todas as paginas devem ser numeradas a partir da pagina de identificacdo. A
paginacdo deve ser feita em algarismos arabicos, e localizada no canto superior

direito da folha, a 2cm da borda superior e direita. ( Figura 2)
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Figura 2
l aJcm /
2cm
—
aJcm
—_—
F 3
2cm

2.5 Tabelas, Quadros, Figuras

As tabelas , quadros e figuras devem ser numerados consecutivamente em
algarismos arabicos e devem vir no corpo do texto. Os titulos das tabelas e quadros
devem ser colocados na parte superior dos mesmos. Todas as tabelas e quadros,
sem excecdo, devem ser citados no corpo do texto e devem ser posicionados
diretamente sob suas citacbes. Os quadros terdo as bordas laterais fechadas e as
tabelas terédo as bordas laterais abertas.

Titulo da tabela
O titulo da tabela deve ser breve, claro e explicativo. Deve ser colocado acima da

tabela, no canto superior esquerdo, logo abaixo da palavra Tabela (com a inicial em
mailscula) e acompanhado do numero que a designa (tabelas devem ser
numeradas com numeros arabicos de forma sequencial dentro do texto como um

todo). Ex.: Tabela 1, Tabela 2, Tabela 3, etc.

FONTE DO CORPO DA TABELA: Times New Roman, tamanho 10
FONTE DAS NOTAS DA TABELA: Times New Roman, tamanho 9
FONTE DO CORPO DA FIGURA: Times New Roman, tamanho 10
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Notas de tabelas
As tabelas tém trés tipos de notas: notas gerais, notas especificas e notas de

probabilidade. As notas séo Uteis para eliminar a repeticdo no corpo de uma tabela.
Elas sdo apresentadas na margem esquerda (sem recuo) abaixo da tabela (entre a
tabela e a nota acrescentar dois espacos). E devem ser ordenadas na seguinte
sequéncia:

e nota geral, nota especifica e nota de probabilidade, e cada tipo de nota deve
ser colocado em uma nova linha. Notas gerais: “Uma nota geral qualifica,
explica ou fornece informacdes relativas a tabela como um todo e conclui com
uma explicacdo de abreviaturas, simbolos e assemelhados”.

¢ Nota especifica refere-se a uma coluna, linha ou item em particular e deve ser
indicada por letra minUscula sobrescrita (a, b, c).

e Nota de probabilidade indica os resultados de testes de significancia e é
indicada por asterisco sobrescrito (*).

Exempilo:

Nota. O escore maximo é de 320. Fonte: Sabadini, A. A. Z. P., Sampaio, M. I. C., & Koller, S. H. (2009). Publicar
em psicologia: um enfoque para a revista cientifica (p. 175). Sdo Paulo: Associagdo Brasileira de Editores
Cientificos de Psicologia/lnstituto de Psicologia da Universidade de S&o Paulo. a. O nimero total de criancas que
completaram todos os testes € 20. b. Uma menina neste grupo deu somente duas respostas corretas.

A principal diferenca Tabela e Quadro esta relacionada ao contelddo e a

formatacdo. Segundo as Normas de Apresentacdo Tabular (p. 7), a informacéo

central de uma tabela € o dado numeérico. Todos o0s outros elementos que a

compdem tém a fungéo de complementa-la e explica-la. Por sua vez, a Associacdo

Brasileira_ de Normas Técnicas (ABNT), ndo especifica o tipo de conteudo a ser

incluido em um quadro.
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Tabela 1 — Modelo de tabela

AREAS UNESP UNICAMP USP TOTAL
Interdisciplinar 2 2 2 6
Bioldgicas e da Saude 2 2 2 6
Exatas e Tecnolégicas 2 2 2 6
Humanas e Artes 2 2 2 6
TOTAL 8 8 8 24
Fonte: Modelo de fonte.

Nota: Modelo de nota.
Quadro 1 — Modelo de quadro
AREAS UNESP UNICAMP USP TOTAL
Interdisciplinar 2 2 2 6
Biologicas e da Saude 2 2 2 6
Exatas e Tecnolégicas 2 2 2 6
Humanas e Artes 2 2 2 6
TOTAL 8 8 8 24

Fonte: Modelo de quadro.

Se uma tabela ultrapassar a dimensdo da pagina em numero de linhas e tiver
poucas colunas, pode ter o centro apresentado em duas ou mais partes, lado a lado,
na mesma pagina separando-se as partes por um trago vertical duplo e repetindo-se

o cabecalho.

Sugere-se que sejam seguidas as mesmas indicagdes para os quadros.

De acordo com a APA, “qualquer tipo de ilustragdo que nado seja tabela é
chamado de figura. Uma figura pode ser um quadro, um grafico, uma fotografia, um

desenho ou outra forma de representacao” (APA, 2001, p. 149).

Figura 1. Figura publicada em um artigo sobre redes de disperséo de sementes
por morcegos nha revista PLoS One em 2011. Ela contém exemplos de diagrama de
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disperséo, box-plot e painel de figuras. Note que as figuras sédo sintéticas, sem
elementos desnecessarios (e.g., linhas internas e grades) e nem cores.
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As ilustracdes (figuras, graficos, desenhos etc.) devem ser enviadas
individualmente, em formato JPG (300 dpi).

3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE REFERENCIAS

As referéncias devem ser digitadas na margem esquerda da folha, usando-
se espaco simples entre as linhas e espaco duplo para separar as referéncias entre
si. As letras mailsculas devem ser usadas para os sobrenomes principais dos
autores, nomes das entidades coletivas, das entradas de eventos, nomes
geograficos (BRASIL) ou para a primeira palavra da referéncia, quando a entrada se
der pelo titulo.

Formas de Entrada: expressdo ou palavra que encabeca uma referéncia,

podendo ser nome do autor, titulo, entidade etc.

3.1 Tipos de Entradas

Autores pessoais
Inicia-se com o0 Ultimo sobrenome do autor, exceto para sobrenome

composto, em maiusculo, seguido dos prenomes.
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Autoria Individual
Itens escritos por um Unico autor.

Exemplos:
ARAUJO, Neuza Maria de.
TANENBAUM, Andrew S.

Sobrenomes Compostos

Exemplos:

» Sobrenomes separados por hifen

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria.

» Sobrenome que indicam parentescos

ASSAF NETO, Alexandre.

» Sobrenomes compostos de um substantivo + Adjetivo
CASTELO-BRANCO, Camilo.

Documentos elaborados por até trés autores
Menciona-se 0 nome de todos 0s autores na mesma ordem em que

aparecem na publicacdo. Separados por ponto e virgula.

Exemplos:

ASSAF NETO, Alexandre; SILVA, César Augusto Tiburcio.

BIANCHI, Anna Cecilia de Moraes; ALVARENGA, Marina; BIANCHI,
Roberto.

Documentos elaborados por mais de trés autores
Menciona-se apenas o primeiro autor, seguido da expressao latina et al.

(que quer dizer e outros, e deve ser escrito em italico).
Exemplos:
FARRER, Harry. et.al.
GARCIA, Aloisio Teixeira et al.
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« Documentos elaborados por varios autores com um responsavel

intelectual destacado. (Organizador, Editor, Compilador, Coordenador
e outros)

Menciona-se este autor seguido da abreviatura pertinente

» Coordenador — (Coord.)

« Editor — (Ed.)

» Compilador — (Comp.)

* Organizador — (Org.)

Exemplos:

GARCIA, Luiz (org.)

KURCGANT, Paulina (coord.)

« Documentos de um unico autor agrupados sob responsabilidade de
um outro destacado (organizador, editor, compilador)
Faz-se a entrada pelo nome do autor dos documentos e apds o titulo
referencia-se o nome do responsavel pela coletanea.
Exemplo:
VASCONCELLOS, Sylvio de. Sylvio de Vasconcellos: arquitetura,
arte e cidade: textos reunidos. Organizacdo de Celina Borges Lemos. Belo
Horizonte: BDMG Cultural, 2004.

Autor Entidade
Quando se trata de obras de responsabilidade de entidades, como 6rgéos

governamentais, empresas, associacdes, congressos, seminarios etc.
Exemplos:
ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMA TECNICAS — ABNT.
CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE.
MINAS GERAIS. Assembléia Legislativa.
BRASIL. Ministério da Educacéao.
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3.2 Titulos e Subtitulos

Os titulos devem ser escritos exatamente como constam no documento
consultado. Podem ser suprimidas as Ultimas palavras, quando se tratar de titulo
muito grande, usam-se reticéncias.

Devem ser destacados tipograficamente (negrito, grifo ou italico) segundo a
ABNT, porém a fim de padronizar os trabalhos, adotou-se como destaque para o
titulo o negrito e este deve ser uniforme em todas as referéncias do trabalho.

Quando se tratar de documentos sem autoria ou responsabilidade inicia se a
referéncia pelo titulo, destacando a primeira palavra com letras MAIUSCULAS.

Exemplo:

NORMAS técnicas para roteadores.

O Subtitulo s6 é mencionado na referéncia quando apresentar informacoes

complementares ao titulo. Neste caso usam-se dois pontos para separa-los.

Observacoes:

* Local:
Quando houver mais de um local, indica-se o primeiro ou 0 que aparecer em
maior destaque.
Caso o documento ndo apresente nenhum local, mas este puder ser
identificado através de outra fonte, registra-lo entre colchetes.
Ex.: [S&o Paulo]
Caso nao seja possivel identificar o local registrar sem local da seguinte

forma: [S.l.] que significa sine loco, sem local (latim).
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* Editora:
Quando houver duas editoras, devem ser registradas as duas com seus

respectivos locais, mais de duas registra-se apenas a primeira ou 0 que aparecer em
maior destaque.

Quando nado houver a indicagdo da editora utiliza se [s.n.] que quer dizer
Sine Nomine.- Sem Nome. (latim)

Quando a editora for o préprio autor, ou entidade responsavel coletiva ou
pessoal e este ja constar na referéncia como tal ndo é preciso menciona-lo
novamente.

Caso a obra seja editada com os recursos do proprio autor sem vinculo com
editora comercial ou institucional, a informacéo ‘edicao dos autores’ deve aparecer
na referéncia.

Exemplo:

...Trés Corac0les: Edicdo dos autores, 1987. 80p.

* Data:
A data é um elemento essencial por isto deve ser indicada, seja a da

publicacdo ou outra. Quando nédo for possivel indica-se uma data aproximada entre
colchetes:

[1957 ou 1958] — Um ano ou outro

[19887?] - Data provavel

[1988] — Data obtida em outra fonte

[198-] - Década certa

[198-?] — Década provavel

[19--] - Século certo

[19--?] — Século provéavel
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4. APRESENTACAO DE REFERENCIAS

As referéncias podem ser ordenadas pelo sistema alfabético ou pelo sistema
numérico, obedecendo a ordem em que aparecem no texto. O sistema numeérico
possui a desvantagem de permitir apenas a inclusdo dos documentos citados no
corpo do trabalho deixando as demais obras consultadas fora da lista de referéncias.
Para efeito de padronizacdo dos trabalhos académicos, como artigos cientificos,
monografias e trabalhos de conclusdo de curso, adotou-se exclusivamente o sistema

alfabético como forma de apresentacao das referéncias.

4.1 Livros e Folhetos

0,

«+ Formato convencional

AUTOR. Titulo: Subtitulo. Edicdo. Local (Cidade) de Publicacdo: Editora, Data.

NUmero de paginas ou volume. (Nome e nimero da série).

Exemplo:
ROBBINS, Stephen P. Comportamento Organizacional. 9. ed. Sado Paulo:
Prentice Hall, 2002. 637p.

MINASI, Mark; ANDERSON, Christa; BEVERIDGE, Michele; CALLAHAN;
JUSTICE, Lisa. Dominando Windows Server 2003: a Biblia. Sao Paulo:
Makron Books, 2003. 1376p.
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Formato eletronico

AUTOR. Titulo: Subtitulo. Edicdo. Local (Cidade) de Publicacdo. Descricdo Fisica
do meio eletrénico (disquete, CD-ROM etc.) ou Disponivel em: <endereco

eletrbnico>. Acesso em: dia més e ano.

Exemplo:
ASSIS, Machado de. Histéria de uma Fita Azul. Para de Minas. Disponivel
em:
<http://virtualbooks.terra.com.br/freebook/port/download/Historia%20_de%20__
uma%?20_ Fita%?20_ Azul.pdf>. Acesso em: 13 out. 2005.

4.2 Monografias, Dissertacfes e Teses

R/

<+ Formato convencional

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de Apresentacdo. Numero de Folhas ou Volume.
(Categoria e area de concentracdo) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade,

cidade, ano de defesa.

Exemplo:
SILVEIRA, Marta Duarte Carrascosa Von Glehn. Metodologia do Ensino de
Matematica: um estudo de caso. 2005. 36f. Monografia (P6s-Graduacao Lato
Sensu em Educacdo com énfase em Metodologia do Ensino) — Faculdade de

Letras, Unicentro Newton Paiva, Belo Horizonte, 2005.
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< Formato eletroénico

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de Apresentacéo. (Categoria e area de concentragcao)
— Nome da Faculdade, Nome da Universidade, cidade, ano de defesa. Descricéo
fisica do meio eletronico (CD-ROM, disquete etc.) ou Disponivel em: <endereco

eletrbnico>. Acesso em: dia més e ano. (para os documentos online).

Exemplo:
FREITAS, Silvio Julio Cavalcanti. A transformacdo cultural em uma
empresa multinacional: um estudo de caso em uma empresa do setor de
eletrdbnica ao consumidor. 2002. (Pés-Graduacdo em Administracéo,
Mestrado Profissional em Administracao) - Pontificia Universidade Catodlica de
Minas Gerais. Belo Horizonte. 2002. Disponivel em:

<http://www.biblioteca.pucminas.br/teses>. Acesso em: 20 fev. 2007.

4.3 Congressos, Conferéncias, Encontros e Outros Eventos Cientificos

< Formato convencional

NOME DO EVENTO, numero, ano, local de realizacdo (cidade). Titulo... Subtitulo da
Publicacdo. Local da publicacdo (cidade): editora, data de publicagcdo. NUumero de

paginas ou volumes.

Exemplo:
CONGRESSO BRASILEIRO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA, 1., 2004,
Brasilia. (Re)conhecer diferencas, construir resultados. Brasilia: UNESCO,
2004. 575p.
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< Formato eletroénico

NOME DO EVENTO, numero, ano, local de realizacao (cidade). Titulo... Subtitulo.
Local da publicacdo: editora, data de publicacdo. Descricdo Fisica do meio
eletronico (CD-ROM, disquete etc.) ou Disponivel em:<endereco eletrénico>. Acesso

em: dia més e ano (para os documentos online).

Exemplo:
CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1986, Recife.
Anais eletronicos... Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:

<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.hm >. Acesso em: 20 nov. 2007.

4.4 Normas Técnicas

<+ Formato convencional

AUTOR. Numero da norma: titulo e subtitulo. Local de publicacdo (cidade): editora,

data. Numero de paginas.

Exemplo:
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informacéo e

documentacéo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

6p.

< Formato eletrénico

AUTOR. Numero da norma: titulo e subtitulo. Local de publicacdo (cidade): editora,
data. Numero de paginas. Descricao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, disquete
etc.) ou Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més e ano (para

documentos online).
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Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informac&o e
documentacéo: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.
Disponivel em: <http://www.abntdigital.com.br>. Acesso em: 21 de fev. 2010.

4.5 Capitulos de Livros

< Formato convencional

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do Capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo: subtitulo.
Edicdo. Local (Cidade) de publicacdo: editora, data. Volume, capitulo, paginas

inicial-final da parte.

Exemplo:
MARASCHIN, Cleci. Conhecimento, Escola e Contemporaneidade. In:
PELLANDA, Nize Maria Campos (org); PELLANDA, Eduardo Campos (org).
Ciberespaco: um hipertexto com Pierre Lévy. Porto Alegre: Artes e Oficios,
2000. p.11-20.

®,

< Formato eletrénico

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do Capitulo. In: AUTOR. Titulo: subtitulo. Edic&o.
Local (Cidade) de publicacdo: editora, data de publicacdo. Volume ou péaginas.

Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso em: dia més e ano.

Exemplo:
WELLS. HG. The Eve of The War. In: . The War of The War. [S.L]:
Virtual Books, 2000. p.29-47. Disponivel em:

<http://virtualbooks.terra.com.br/>. Acesso em: 07 nov. 2005.
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Obs.: quando o autor do capitulo for o mesmo que o autor do livro, 0
travesséao substitui o nome do autor (aperte a tecla do travessao 6 vezes).
Exempilo:

GOMES, Cristiano Mauro Assis. Teoria da Modificagdo Cognitiva Estrutural.

In: . Feuerstein e a Construcdo Mediada do Conhecimento. Porto
Alegre: Artmed, 2002. p.63-70.

4.6 Publicacdes Periddicas Consideradas no Todo

<+ Formato convencional

TITULO DA PUBLICACAO. Local (cidade) de publicacéo: Editor-autor, ano do
primeiro volume. Periodicidade. ISSN.

Exemplo:

CARTA CAPITAL. Séo Paulo: Confianca, 1994. Semanal. ISSN 0104-6438.

R/

< Formato eletrénico

TITULO DA PUBLICACAO. Local (cidade) de publicacdo: Editor-autor, data de
publicacao (citacao). ISSN. Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso em: dia
més e ano (para documentos online).

Exemplo:

REVISTA ELETRONICA DE ADMINISTRACAO. Porto alegre: UFRGS, 1995.
ISSN 1413-2311. Disponivel em: <www.read.ea.ufrgs.br>. Acesso em: 29 set.
2005.
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4.7 Artigos

R/

< Formato convencional

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do Periddico, local (cidade) de publicagdo, nUmero

do volume, numero do fasciculo, paginas inicial - final, més e ano.

Exemplo:
ONAGA, Marcelo. Mais Folego a Exportacdo. Exame, Séo Paulo, v. 30, n. 19,
p. 42-43, mar. 2005.

0,

< Formato eletrénico

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do Artigo. Titulo do Periodico, local (cidade) de
publicacdo, numero do volume, nimero do fasciculo, paginas, data. Disponivel em:

<endereco eletronico>. Acesso em: dia més e ano (para documentos online).

Exemplo:
FONTENELLE, André. Para Estudar no Exterior. Veja Online. Sédo Paulo, n.
1910, 2005. Disponivel em: <http://veja.abril.com.br/220605/p_096.html>.
Acesso em: 28 set. 2005.

4.8 Artigo de Jornal

<+ Formato convencional

AUTOR. Titulo do Artigo. Titulo do jornal, local, dia, més, ano. Numero ou titulo do

caderno, secdo ou suplemento, paginas inicial-final.
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Exemplo:
SOUTO, Isabela. Tucanos Articulam Retorno. Estado de Minas, Belo
Horizonte, 14 set. 2005. Politica, p. 05.

<+ Formato eletrénico

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do Artigo. Titulo do Jornal, local, data. Disponivel em:

<endereco eletronico>. Acesso em: dia més e ano (para documentos online).

Exempilo:
RESMINI, Enio A. M. Suicidio na Adolescéncia. Psychiatry on Line Brazil,
[s.l.], 1997. Disponivel em: <http://www.polbr.med.br/arquivo/suicidio.htm>.

Acesso em: 08 nov. 2005.

4.9 Documentos de Acesso Exclusivo em Meio Eletronico

a) base de dados:
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Faculdade de Ciéncia da
Informacdo. Biblioteca. Pergamun. Versdo 2.1. Belo horizonte, 2004.

Disponivel em: <www.eci.ufmg.br/biblioteca>. Acesso em: 03 jan. 2006.

b) listas de discusséo:

COMUT online: lista de discussdo. Brasilia: Ibict. Secretaria executiva do
Comut, 1998. Disponivel em: <www.ct.ibct.br:8000/listserver@ibct.br>.
Acesso em: 10 dez. 2002.

C) sites:

Biblioteca “Prof. Rubens Costa Romanelli”. Desenvolvido por Fabiano Roberto
e Rosangela Costa, 2002. Apresenta produtos e servicos oferecidos pela
Biblioteca da Faculdade de Letras da UFMG. Disponivel em:

<http://www.letras.ufmg.br./biblioteca >. Acesso em: 13 dez. 2002.
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d) arquivos em disco rigido:

UNINCOR. Biblioteca. Manual de normalizagdo. txt: hold-ld modificados.
Belo Horizonte, 2010. 1 CD. Word for Windows.

Obs.: se tratando de arquivos eletronicos, deve se acrescentar a
denominacdo de extensdo do arquivo, assim como elementos
complementares que julgar-se necessario para melhor identificagdo do

documento.

€) programas:
UBUNTU: software livre. Versdo 6.06. Capinas: LTS. Disponivel em:

<www.ubuntu.com>. Acesso em: 22 nov. 2008.

4.10 Documentos Juridicos

a) Legislacdo (constituicho, emendas constitucionais, textos legais
infraconstitucionais (leis complementares e ordinarias, medidas provisorias,
decretos, resolu¢cbes do Senado), normas emanadas de entidades publica e
privadas atos normativos, portaria, resolucdes, ordens de servico,
instrucdes normativas, comunicados, aviso, circulares, decisdes

administrativas e outros.

< Formato convencional

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE (no
caso de normas). Titulo, numeragcdo e data (dia, més e ano). Elementos

complementares para melhor identificacdo do documento (se necessario). Dados da

publicacdo que transcreveu o documento.
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Exemplo:
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
1988. Brasilia: Senado Federal, 1988. 292 p.

< Formato eletroénico

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE (no
caso de normas). Titulo, numeracdo e data (dia, més e ano). Elementos
complementares para melhor identificacdo do documento (se necessario). Descri¢do
fisica do meio eletrénico (CD-ROM, disquete etc.) ou Disponivel em: <endereco

eletronico>. Acesso em: dia més e ano (para documentos online).

Exempilo:
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
1988. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm>.
Acesso em 13 maio 2010.

b) Jurisprudéncia (sumulas, enunciados, acorddos, sentencas e demais

decis@es judiciais)

®,

«+ Formato convencional

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) e Orgéo judiciario competente.
Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e numero. Partes envolvidas (se houver).
Relator. Local, data (dia, més e ano). Dados da publicagcdo que transcreveu o
documento.

Exempilo:
MINAS GERAIS. Tribunal de Justica. Construcdo — alvar4d — distingao.
Apelacéo civel n. 68.799. Posto CB Ltda. versus Prefeito Municipal de Capim
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Branco. Relator: Oliveira Leite. Belo Horizonte, Acérddo de 22 de abr. 1986.

Jurisprudéncia Mineira, Belo Horizonte, v. 94, p. 179-190, abr./jun.1986.
Senado

<+ Formato eletrénico

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) e Orgéo judiciario competente.
Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e niumero. Partes envolvidas (se houver).
Relator. Local, data (dia, més e ano). Dados da publicacdo que transcreveu o
documento. Descricdo fisica do meio eletrdnico (CD-ROM, disquete etc.) ou

Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més e ano (para documentos
online).

Exempilo:

SAO PAULO (Estado). Tribunal de Alcada Civil. Nula é a acédo da cobranca
dirigida contra quem, como mandatario, emitiu cheque. A¢éo rescisoria n.
186.609. Marcos Pires versus Domingos Teixeira. Relator: Machado Alvim.
Sao Paulo, Acordao de 27 de fev. 1974. Revista dos Tribunais, S&o Paulo,
V. 463, p. 158-159, maio 1974. Disponivel em:
<http://www.rt.com.br/juris/juris/.ntm>. Acesso em: 5 jun. 2010.

c) Doutrina (discusséo técnica sobre questdes legais, publicadas em formas de

monografias, artigos de periédicos e outros)

Rl

++ Formato convencional

AUTOR. Titulo. Dados da publicacdo que transcreveu o documento.
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Exemplo:
PEREIRA, Frederico. Uma leitura constitucional da protecdo ao sigilo

bancario. Revista dos Tribunais, Sao Paulo, v. 91, n.804, out. 2002.

<+ Formato eletrénico

AUTOR. Titulo. Dados da publicacdo que transcreveu o documento. Descri¢éo fisica
do meio eletrbnico (CD-ROM, disquete etc.) ou Disponivel em: <endereco

eletrbnico>. Acesso em: dia més e ano (para documentos online).

Exemplo:

GOMES, Luiz Flavio. STJ cancela simula 174: arma de brinquedo ndo agrava o roubo. Jus
Navigandi, Teresina, V. 6, n. 53, jan. 2002. Disponivel em:
<http://www1.jus.com.br/doutrina/texto.asp?id=2561>. Acesso em: 23 de. 2002.

5. CITACOES

A Norma da ABNT NBR-10520 (2002) especifica as caracteristicas exigiveis
para a apresentacao de citacbes em documentos e define citacdo como “mencéo de
uma informacéo extraida de outra fonte”. S&o inseridas no texto com a finalidade de
complementar ou esclarecer as ideias do autor. Em qualquer trabalho académico, a
fonte consultada deve ser citada obrigatoriamente, respeitando desta forma os
direitos autorais. As citacfes bibliograficas podem ser diretas (textuais) ou indiretas
(livres). Podem aparecer no texto ou em notas de rodapé.

Regras gerais de apresentacao

As citacbes devem ser feitas pelo sobrenome do autor, a instituicao

responsavel ou o titulo escrito em letras maidsculas e minusculas quando fizerem
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parte do texto e em letras mailsculas quando vierem entre parénteses conforme os
exemplos:

A medida que os negdcios e a disciplina de direito mudam, muitos dos
papéis exercidos pelos profissionais de direito também mudam, conforme cita Stair
(1999).

“Para permanecer competitivas, as organizacdes precisam, ocasionalmente,

alterar profundamente o modo como fazem negdcios”. (STAIR, 1999, p. 39).

5.1 Citacao Direta (textual)

E a transcricio textual de parte da obra de um autor consultado. E
reproduzida entre aspas duplas igual ao texto consultado pelo autor, acompanhada
de informagOes sobre a fonte consultada em conformidade com a lei dos direitos
autorais. Nas citacdes diretas € obrigatorio citar logo ap6s a data as paginas,

volumes, tomos, e partes da fonte consultada.
Nas citacOes diretas € importante observar que:

a) Citacdes curtas: (de até trés linhas) devem ser inseridas no texto, entre
aspas duplas. As aspas simples sdo utilizadas para indicar citagdes no meio da

citacao.

Exemplo:

... definem as redes P2P como algo mais amplo da seguinte maneira:
“aplicativos que exploram os recursos disponiveis nos limites da internet —
armazenamento, ciclos de processamento, conteudo, presenca humana.”
(COULOURIS; DOLLIMORE; KINDBERG, 2007, p. 350).

b) Citacdes longas: (mais de trés linhas) devem constituir um paragrafo a

parte, com letra menor do que a utilizada no texto, com recuo de 4 cm da margem
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esquerda e com um espacamento de 1 entre as linhas. Neste caso dispensam-se as
aspas.

Exemplo:

A escolha dos temas para seminarios devera recair sobre um
topico de uma disciplina do curso, sobre assunto da atualidade
e de interesse da classe ou cultura geral. Os assuntos sobre os
guais ndo se encontra bibliografia acessivel, os temas muito
abstratos ou controversos e 0s que apresentam carater
cientifico devem ser evitados (ANDRADE, 2003, p. 111).

5.2 Citacao Indireta

Texto baseado na obra de autor consultado. Neste tipo de citagdo s&o
reproduzidas apenas as idéias e informa¢des do documento consultado, escritos

com as proprias palavras do autor do texto.

a) Quando o nome do autor faz parte do texto, cita-se a data da publicacéao
da obra entre parénteses, logo ap6s o nome do autor. Nas citacGes indiretas, a

incluséo da pagina é opcional.

Exemplo:

Como ressalta Andrade (2003) sublinhar € indispensavel para
elaborar esquemas e resumos, mas também para ressaltar as idéias
importantes de um texto, com as finalidades de estudo, revisdo ou

memorizacao do assunto para utilizar em citagoes.

b) A indicacdo da fonte entre parénteses pode suceder a citacdo, com a
finalidade de néo interromper a sequéncia do texto. Quando houver mais de uma
fonte a ser citada, estas devem ser apresentadas em ordem alfabética e separadas

com ponto e virgula.
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Exemplo:
... O termo informética como lembra Paesani (2002), € de origem
francesa, derivado da expressao utilizada por Philippe Dreyfus, information
automatique, em 1962, por analogia ao termo inglés datamation.

Seminario cladssico é aquele elaborado e apresentado
individualmente, que percorre as mesmas etapas do seminario classico em
grupo, onde os integrantes escolhem o tema, o grupo se reune e escolhe o
coordenador, o secretario e o relator e apés passa a executar o plano do
seminario. (ANDRADE, 2003).

5.3 Citacao de Citacao

E a citacdo direta ou indireta de um texto do qual ndo se teve acesso ao
original. A preferéncia deve ser dada a obra original. Entretanto quando nao for
possivel 0 acesso a certos documentos, o0 autor podera consultar outra fonte que ja
o tenha feito. Neste caso adota-se o0 seguinte procedimento:

No texto, citar o sobrenome do autor do documento ndo consultado, seguido
das expressdes: Citado por, apud, conforme, segundo e o sobrenome do autor do
documento consultado. Em nota de rodapé mencionam-se os dados do documento
original.

No texto:

. Para Rosenberg* (1976, apud MARCONI; LAKATOS, 2005) “‘uma das
mais poderosas variaveis na analise sociolégica é, por exemplo, o conceito de
classe social’.

Em nota de rodapé:

1 ROSENBERG, Morris. A légica da analise de levantamento de dados. Séo
Paulo: Cultura, 1976.
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Devem-se incluir as duas referéncias na listagem de referéncias
bibliograficas da seguinte forma:

a) Uma relacionando o documento nao consultado seguindo da palavra apud
(citado por) e os dados da fonte consultados;

b) Outra entrada deve ser relacionada apenas a fonte consultada.

Exempilo:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de
Metodologia Cientifica. 6.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005. 315p.

ROSENBERG, Morris. A Logica da Andlise de levantamento de dados. Sdo Paulo:
Cultura, 1976 apud MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria.
Fundamentos de Metodologia Cientifica. 6 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005. 315p.

6. NOTAS DE RODAPE

Indicacdes, observacdes do texto feito pelo autor, tradutor ou editor que nao
devem ser inseridas no texto para ndo quebrar a sequéncia légica. Devem ser
reduzidas ao minimo e colocadas em um local mais proximo do texto. Para fazer a
chamada das notas de rodapé usam-se algarismos arabicos. As notas de rodapé se
localizam na margem inferior da pagina na qual ocorre a chamada numérica
recebida no texto, separadas do texto por um traco continuo de 5 cm e digitadas em
espaco simples e com letra menor do que a utilizada no texto.

As notas de rodapé podem ser de referéncia ou notas explicativas.

6.1 Notas de Referéncia

Esta é usada para referenciar uma citagédo. A nota de referéncia deve conter

dados como sobrenome do autor, data da publicacdo, paginacao, titulo quando o

60

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE

Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366

Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar - Centro - Betim/MG - CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 3597-4215

Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodo Paulo Il - Para de Minas/MG - CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coragdes/MG - CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000
www.unincor.br




UninCor? FCTE

Universidade Vale do Rio Verde

documento ndo apresentar autor. Informacdes que facilitam a identificacdo da obra
da qual foi retirada a parte citada.

Exemplo:

1 FRANCA; VASCONCELLOQOS, 2008, p.144-150.

2 SROUR, Etica empresarial, p.36.

3 CARTA... 1900, p. 211-215.

6.2 Notas Explicativas

Notas usadas para inserir comentarios, esclarecimentos ou explicacdes, que

ndo podem ser incluidas no texto, mas que sao relevantes para o conhecimento.
Exemplo:

1 Professor assistente do departamento de Ciéncia da computacdo — UFMG.
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7. CONSIDERACAO FINAL

Os padrbes aqui adotados seguem as normas estabelecidas pela ABNT —
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (6023 e 6024/2012) e demais
normativas adotadas pela instituicdo para a producdo cientifica e deverdo ser
seguidas em todas as unidades da Universidade Vale do Rio Verde- UninCor. As
duvidas que possivelmente aparecerem, deverdo ser sanadas no setor da CGTCC

e da coordenacao da Biblioteca Geral, do Campus de Trés Coracfes-MG.
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Coordenacéo Geral de Trabalho de Conclusédo de Curso

CGTCC
Apéndice A
Termo de Aceite para Orientacdo do Artigo Cientifico para Concluséo de
Curso
Eu, ,  professor -
orientador do curso da
aceito orientar 0(s) estudante(s)
e na elaboracdo do Trabalho de
Concluséo de Curso - TCC ( ), com o tema intitulado

A orientacdo sera presencial com duracdo de duas horas mensais na CGTCC a partirde:_ /_/
201 _,
Dia da semana:

das as

* A Orientacdo totalizara obrigatoriamente duas horas mensais.

Trés Coracdes, de de 20

Orientando — |

Orientando — Il

Orientando — 111

Prof. Orientador
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusédo de Curso
CGTCC

Apéndice B

Termo de Aceite para Orientacdo do Artigo Cientifico para Conclusdo de

Curso- EaD
Eu, ,  professor -
orientador do curso da
aceito orientar 0(s) estudante(s)
e na elaboracdo do Trabalho de
Concluséo de Curso - TCC ( ), com o tema intitulado
A orientacdo sera virtual com duracdo de apartir de / 12015 das

as

*A Orientacao totalizara obrigatoriamente duas horas mensais.

Trés Coracdes, de de 20

Orientando — |

Orientando — Il

Orientando — 1

Prof. Orientador
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Coordenagéo Geral de Trabalho de Conclusédo de Curso
CGTCC

Apéndice C

Cadastro de Professor Orientador/Co-orientador

Nome:
Telefone(s):

E-mail:

Areas de Interesse:

Quantidade de Trabalhos:
Observagéo:

Eu, , professor do
Ccurso da tenho

interesse em orientar e avaliar trabalho(s) de conclusdo de curso nas areas de interesse listadas
acima. Estou ciente de que a orientacdo sera presencial previamente agendada na GCTCC
Coordenacdo Geral de Trabalho de Conclusdo de Curso com duracédo de 0,5 hora por semana,
e no maximo duas horas mensais.

Trés Coragdes, de de 20

Prof.Orientador/Parcerista
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Apéndice D

(arquivo separado)
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Coordenacao Geral de Trabalho de Concluséo de Curso - CGTCC
Apéndice E

Protocolo de alteracdo ou desligamento do professor orientador

Académico(s):

Professororientador:

Titulo do artigo:

Orientador sugerido:

Justificativa de solicitacdo para alteracdo ou desligamento do professor-orientador

Académico Académico Académico
Trés Coracoes, de de
Parecer da CGTCC
( ) deferido ( ) indeferido
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusé&o de Curso - CGTCC
Apéndice F

Protocolo de desligamento de estudante(s)

Estudante(s):

Professor orientador(a):

Titulo do artigo:

Motivo do desligamento do(s) estudante(s)

Orientador(a)

Parecer da Coordenacdo da CGTCC
( ) deferido () indeferido

Trés Coracoes, de de

68

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE

Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366

Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar - Centro - Betim/MG - CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 3597-4215

Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodo Paulo Il - Para de Minas/MG - CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coragdes/MG - CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000
www.unincor.br




UninCér? FCIE

Universidade Vale do Rio Verde

Coordenacao Geral de Trabalho de Concluséo de Curso - CGTCC
Apéndice G

Protocolo de adverténcia

Eu, ,professor
orientador(a) dos académico(s)

venho por meio deste Termo adverti-lo pelo(s) seguinte(s) motivo(s):

( ) N&do cumprimento as orientacdes conforme cronograma,

( ) Nao comparecimento as orientacbes conforme cronograma estabelecido
pelo professor-orientador;

( ) Nao cumprimento das etapas solicitados em cronograma;

( ) Plagio parcial;
( ) Plagio integral;
( )

Outros:

Observacgoes:
Este Termo sera assinado em duas vias, sendo uma encaminhada a coordenacéo da
CGTCC e uma ao Orientando.

CIENTES:

Académicos orientandos

Professor Orientador (a)

Trés Coracoes, de de
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Coordenacao Geral de Trabalho de Concluséo de Curso — CGTCC
Apéndice H

Protocolo de entrega do artigo cientifico para a defesa

Conforme as normas que regem o processo de elaboracdo do artigo cientifico para
conclusdo de curso a entrega da versao final para a defesa é de responsabilidade
dos académicos. Esse protocolo devera ser entregue ao CGTCC, ap0s a entrega do
artigo aos professores avaliadores, com antecedéncia de 10 dias e, devidamente
preenchido e assinado. Os professores avaliadores deverdo comprometer-se a fazer
a leitura preparatoria e preencher a ficha de avaliagdo para o processo de defesa.

Académico(a)(s):

Titulo:

Professor orientador:

Curso:

Data da defesa:

Horério: Local:
Avaliador 1 Avaliador 2
Trés Coracoes, de de
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusé&o de Curso — CGTCC
Apéndice |

Ficha de avaliacdo de defesa do artigo cientifico

Académico(a)(s):

Titulo:

Professor orientador(a):
Professor avaliador (a)1:
Professor avaliador(a)2:

Trabalho Escrito

Itens de avaliacao Nota | Orientador | Avaliador 1 | Avaliador 2 | Avaliador 3
Formatagao geral do trabalho 10
Introducao 10
Coeréncia entre objetivos e métodos 10
Coeréncia e rigor metodoldgicos 10
Resultados e discussdo 10
Conclusdo em relacéo aos objetivos 10
Total da nota do Trabalho escrito 60

Apresentacao Oral

Itens de avaliacdo Nota | Orientador | Avaliador 1 | Avaliador 2 | Avaliador 3
Utilizacdo do tempo 05
Clareza na exposicdo das ideias 05
Dominio do contetdo e arguicbes 05
Didatica utilizada 05
Total da nota da Apresentacgdo Oral 20
Avaliagéo do Orientador
Itens de avaliacao Nota | Orientador
Pontualidade e assiduidade 05
Cumprimento de metas nos prazos estabelecidos 05
Motivagcdo e maturidade cientifica 05
Auto-avaliagdo 05
Total da nota do Orientador 20
Nota Final (média das notas do trabalho escrito + média da apresentacdo oral + nota do orientador)
Trabalho ~ .
) Apresentagéo Oral Orientador Total
Escrito
Orientador(a) Avaliador 1 Avaliador 2
Trés Coracdes, de de
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusé&o de Curso - CGTCC
Apéndice J

Protocolo de entrega da versao final do artigo cientifico

( ) Artigo apos a defesa

Académico(as):

Professor(a) orientador(a):

Titulo:

Encaminho a CGTCC duas copias da versao final do ( ) artigo cientifico impresso e
em CD,salvo em PDF e DOC para arquivo.

Informo que as sugestdes foram revistas e adequadas nesta verséo final.

Parecer do Orientador(a) do Candidato (a) Parecer da Coordenagdo do Curso
() Autorizado ( ) Autorizado
Ass: Ass:
/ / / /
Trés Coracoes, de de 2015
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC
Apéndice K

Ata de defesa do artigo cientifico para conclusdo de curso

Aos dias do més de de , reuniram-se na sala
, da UninCor, a Banca Examinadora de Trabalho de
Conclusédo de Curso composta pelos professores: Orientador(a) -

e oS demais
avaliadores e

para avaliarem o Artigo Cientifico para Conclusdo de Curso de

graduacdo em . O artigo intitulado
foi elaborado pelo(a)s
académico(s): (Académico 1) e

Académico (2).

O (a) Presidente da banca avaliadora, professor (a) orientador
(a): , apos dar a conhecer aos
presentes o teor das Normas Regulamentares do Trabalho Final, passou a palavra
para os académicos, para a apresentacdo de seu trabalho. Apds a apresentacao,
seguiu-se a arguicdo pelos examinadores, com a respectiva defesa do(a)s
académicos. Logo apds, a comissao se reuniu, sem a presenca dos estudantes e do
publico, para julgamento e expedicao do resultado final. Assim, foram atribuidas as
seguintes notas:

Académico 1 |Académico?2 |Académico 3

Trabalho escrito

Apresentacéo oral

Processo de orientacao
Total

O resultado foi comunicado publicamente para o candidato(s) pelo Presidente da
banca. Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada e foi lavrada a presente
ATA, gque sera assinada por todos 0os membros participantes da banca julgadora.

Presidente / Orientador Avaliador Avaliador

Trés Coracoes, de de
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusé&o de Curso - CGTCC
Apéndice L

Protocolo de entrega do projeto cientifico para a qualificacdo

Conforme as normas que regem o0 processo de elaboracéo do projeto de pesquisa
para conclusdo de curso a entrega da versdo final para a defesa € de
responsabilidade dos académicos. Esse protocolo deverd ser entregue ao CGTCC,
apos a entrega do artigo aos professores avaliadores, com antecedéncia de 10 dias
e, devidamente preenchido e assinado. Os professores avaliadores deverao
comprometer-se a fazer a leitura preparatoria e preencher a ficha de avaliacdo para
0 processo de defesa.

Académico(a)(s):

Titulo:

Professor orientador(a):

Curso:

Data da defesa:

Horario: /Local:
Avaliador 1 Avaliador 2
Trés Coracoes, de de
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Coordenacao Geral de Trabalho de Concluséo de Curso - CGTCC
Apéndice M

FICHA DE AVALIACAO DE QUALIFICACAO DE PROJETO DE PESQUISA
PRESENCIAL

Académico(a)(s):

Titulo:

Professor avaliador(a)1:
Professor avaliador(a)2:

Trabalho Escrito

Itens de avaliacdo Nota | Orientador | Avaliador 1 | Avaliador 2 | Avaliador 3
Formatagéo geral do trabalho 10
Introducao 10
Coeréncia entre objetivos e métodos 10
Coeréncia e rigor metodolégicos 10
Resultados e discusséo 10
Conclusdo em relacéo aos objetivos 10
Total da nota do Trabalho escrito 60

Apresentagao Ora

Itens de avaliacdo Nota | Orientador | Avaliador 1 | Avaliador 2 | Avaliador 3

Utilizacdo do tempo 05

Clareza na exposicdo das ideias 05

Dominio do contetdo e arguicdes 05

Didética utilizada 05

Total da nota da Apresentacgdo Oral 20

Avaliagcéo do Orientador
Itens de avaliacao Nota | Orientador

Pontualidade e assiduidade 05
Cumprimento de metas nos prazos estabelecidos 05
Motivagcdo e maturidade cientifica 05
Auto-avaliacdo 05
Total da nota do Orientador 20

Nota Final (média das notas do trabalho escrito + média da apresentacao oral + nota do orientador)

Trabalho Escrito Apresentacao Oral Orientador Total

Orientador(a) Avaliador 1 Avaliador 2

Trés Coracoes, de de
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Coordenacao Geral de Trabalho de Conclusao de Curso — CGTCC
Apéndice N

FICHA DE AVALIACAO DE QUALIFICACAO DE PROJETO DE PESQUISA — NAO
PRESENCIAL

Académico (a) (s):

Titulo:

Professor orientador(a):

Professor—avaliador(a)2:

TituloGpontos): | o | 1 | 2 | 3 | 4 | 5

Introducéo e Justificativa (15 pontos):

Apresenta a delimitacdo do problema

o|o
-
N
w
I
ol

Apresenta a justificativa do trabalho

Objetivos (10 pontos):

Estéo claros e bem definidos o | 2 | 4 | 6 | 8 | 10
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Metodologia e cronograma (25 pontos):

N
w
N

A metodologia atende aos objetivos 0 1

Os tipos e métodos de metodologias utilizados no
trabalho foram descritos adequadamente

10

O cronograma é adequado 0 1

N
w
N

Referencial Tedrico (20 pontos):

O referencial é pertinente ao tema

N
N

10

o|o
N
N
oo
fo')

Esta de acordo com as normas ABNT

10

Referéncias (5 pontos):

As referéncias do trabalho sdo pertinentes o | 1 | 2 |

w
N

Dimensdes gerais e formatacdo (25 pontos):

O assunto é interessante para a area

=
N

Apresenta redacao clara e objetiva

10

o|o|o
[
N

w|w|w
N

Apresenta formatacdo adequada

10

Parecer final do avaliador (média 70%): | Nota Final (0-100):

Trés Coracoes, de de
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APENDICE O

LOGOMARCA DA UninCor PARA A CAPA DO PROJETO DE PESQUISA
MODELO:

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE

CURSO DE
(Centralizado em letra Arial 14, negrito, espacamento 1,5 entre as linhas)

MODELO PARA ELABORACAO DE PROJETO DE PESQUISA PARA ARTIGO
CIENTIFICO PARA CONCLUSAO DE CURSO

TiTULO
(Centralizado em letra Arial 12, negrito, espacamento 1,5 entre as linhas

PESQUISADOR
LOCAL
MES/ANO
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MODELO DA CAPA DO CD(consultar site da UninCor-CGTCC).
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