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PROCEDIMENTOS – LIGAS E/OU NÚCLEOS ACADÊMICOS
Solicitante (Presidente da Liga Acadêmica)

	Antes da submissão
	1) Elaborar a programação das reuniões dos membros da Liga Acadêmica em formulário próprio disponível no site da EXTENSÃO, considerando as atividades de pesquisa e extensão que serão desenvolvidas no ano.

Obs. A programação deverá ser produzida e gerenciada pelos membros oficiais da Liga e/ou Núcleo Acadêmico, representada pelo seu Presidente, contando com a Coordenação Acadêmica do Docente coordenador da Liga e/ou Núcleo.

2) Submeter o formulário impresso Pró-Reitoria de Extensão para análise e parecer. 

	Após a submissão
	1) Aguardar a resposta pelo endereço eletrônico disponibilizado no formulário.

2) Havendo aprovação, certificar-se do cumprimento da programação elaborada. 

3) Após a confirmação da Programação da Liga e/ou Núcleo, é necessário comunicar à Pró-Reitoria de Extensão qualquer eventualidade que necessite adiamento ou antecipação  da atividade oferecida.

4) Confirmar com o serviço administrativo da Pró-Reitoria de Extensão a alocação de espaços e materiais.

	Após a realização das atividades da Liga e/ou Núcleo.
	1) Encaminhar à Pró-Reitoria de Extensão: (i) a lista de presença de todos os encontros da Liga e/ou Núcleo; (ii) o relatório de atividades da Liga e/ou Núcleo  em modelo  disponível no site da Pró-Reitoria de Extensão.

Obs. O relatório deverá ser produzido pelos membros oficiais da Liga e/ou Núcleo  Acadêmico, representada pelo seu Presidente, contando com a Coordenação Acadêmica do Docente coordenador da Liga e/ou Núcleo.


PROEXT (Coordenadoria de Extensão)

	Antes da submissão
	1) Disponibilizar no site da Pró-Reitoria de Extensão os formulários específicos a serem preenchidos no caso de submissão de Projetos de Ação Social

2) Responder a eventuais dúvidas através dos seus canais de comunicação e atendimento no setor.

	Após a submissão
	1) Analisar e emitir parecer sobre as propostas da Liga e/ou Núcleo
2) Emitir comunicado a respeito do parecer ao solicitante pelo endereço eletrônico indicado no projeto.

	Após a realização das atividades das Ligas e/ou Núcleos
	1) Receber e analisar a lista de presença e relatório de atividades.

2) Certificar os participantes do evento, na condição de palestrantes/ministrantes, conforme programação do evento. 

3) Em caso de evento gratuito, certificar o participantes da Liga e/ou Núcleo, na condição de plateia, a partir da lista de presença encaminhada à coordenadoria de extensão.


CADASTRAMENTO DE PROGRAMAÇÃO

LIGAS E/OU NÚCLEOS ACADÊMICOS
	DADOS DO SOLICITANTE

	Liga Acadêmica:

	Coordenação (Professor):

	Coordenação (Estudante):

	E-mail:

	Telefone:


	INFORMAÇÕES DE SELEÇÃO

	Período letivo:

	Calendário – Processo seletivo (inscrições, prova e resultados):

	Local de inscrição:

	Local da prova:

	Valor de inscrição e anuidade:

	

	SÍNTESE – PLANEJAMENTO SEMESTRAL

	Pesquisa

	(Descrição das pesquisas que serão desenvolvidas, a partir do tema e da metodologia aplicada – experimental, revisão sistemática, de campo, etc)



	Extensão

	(Síntese das atividades de extensão que a Liga pretende participar/desenvolver: publicações, ações sociais, eventos – caso a Liga organize alguma atividade no caráter dos dois últimos, deverá preencher formulário próprio no período estipulado para cadastramento de evento)



	

	PROGRAMAÇÃO DE ENCONTROS 

	Atividade

Responsável

Dia / Horário

Local 
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