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RESOLUCAO N° 006/2024/REITORIA

Dispde, ad referendum, sobre a normatizagdo da
Pratica de Estagio Supervisionado na Educag¢do Basica
do Mestrado Profissional em Gestdo, Planejamento e

Ensino.

Prof. M.¢ Dejanir José Campos Junier, Reitor Interino do Centro Universitario UninCor

— UninCor, no uso de suas atribui¢des legais, amparadas no Regimento Geral:
RESOLVE, ad referendum:

Artigo 1° Revogar a Resolugdo 029/REITORIA.

Artigo 2° Regulamentar, em sua area de competéncia, o Estagio na Educagdo Basica para

os discentes do Mestrado Profissional em Gestdo, Planejamento e Ensino.

Artigo 3° O Estagio na Educagado Basica € parte integrante da formagdo do mestrando, e tem
como objetivos:

L. Aperfeigoar a formagdo de discentes de [:;(')S'—graduacz"io stricto sensu,
desenvolvendo suas capacidades didaticas e gestoras por meio de pratica de estagios
supervisionados;

IL. Oportunizar ao discente a incorporagdo de conhecimentos, habilidades e
atitudes requeridos na Educagdo Basica, seja na docéncia e/ou na gestdo da
educagio;

I11. Propiciar o intercambio entre o ensino de pos-graduagio stricto sensu e a

realidade escolar, em suas dimensdes administrativas e pedagogicas;

IV. Fortalecer as relagdes entre os alunos da Educagdo Bésica e os alunos da pos-

graduagdo stricto sensu, bem como destes com os docentes, gestores € com as

praticas administrativas e pedagogicas.
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Artigo 4° A Pritica de Estagio sera obrigatéria para todos os discentes do Mestrado

Profissional em Gestdo, Planejamento e Ensino.

Artigo 5° Para realizar a Pratica de Estagio, o discente do Mestrado Profissional em Gestio,
Planejamento e Ensino devera estar regularmente matriculado no curso e sob a orientagdo

de um dos professores que compdem o quadro docente.

§1° O componente curricular “Pratica de Estagio Supervisionado™ terd carga horaria maxima
de 30 (trinta) horas, correspondendo a 02 (dois) créditos, podendo ser realizado a partir do
2° semestre letivo de seu ingresso no Mestrado Profissional em Gestdo, Planejamento e

Ensino.

§2° A Pratica de Estagio devera ser concluida antes do exame de defesa de dissertagdo do

discente no Mestrado Profissional em Gestao, Planejamento ¢ Ensino.

§3° A Pratica de Estagio estd programada para o 3° (terceiro) € ou 4° semestres, porém, tendo
o discente concluido a “Pratica de Estagio Supervisionado™ antes desse prazo, sera permitida

sua validagdo desde que acontega no 2° (segundo) semestre.

§4° Os membros envolvidos na Pratica de Estagio Supervisio;iado sdo:
L O discente, que realizara as seguintes fases do desenvolvimento do produto
educacional: pesquisa, desenvolvimento, teste e/ou aplicagdo do produto in loco;
I1. O professor orientador, que auxiliara o discente na constru¢do de um Plano
de Trabalho para a Pratica de Estagio Supervisionado;
IIL O diretor, coordenador ou professor da Instituigdo de Ensino (IE) de
Educagdo Basica designado para acompanhamento do discente na apresentagio,

teste, aplicagdo ou desenvolvimento do produto in loco.

§5° A Pratica de Estagio Supervisionado deve ser coerente com:

I A linha de pesquisa seguida pelo discente no desenvolvimento de seu projeto;
I O projeto de pesquisa pelo qual seu professor orientador é responsavel.
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Artigo 6° E de responsabilidade do discente, com auxilio de seu professor orientador,

elaborar um Plano Trabalho (anexo 1) para realizagﬁo' da Pratica de Estagio Supervisionado.

§1° O requerimento da Pratica de Estagio Supervisionado se dara por meio da aprovagio e
assinatura do Plano de Trabalho pelo orientador, da Carta de Apresentagdo (anexo 2)

preenchida e assinada e da celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio (anexo 3).

§2° O Plano de Trabalho devera especificar as datas, as horas € o tipo de atividade que sera

desenvolvida pelo pos-graduando ao longo do periodo de Pratica de Estagio.

§3° O pos-graduando podera realizar a Pratica de Estagio Supervisionado nas IE de
Educagdo Bésica em que atuam e em institui¢des conveniadas com o Centro Universitario

UninCor— UninCor.

§4° Na auséncia de Plano de Trabalho, ndo sera validado o aproveitamento e frequéncia do

discente do Mestrado no componente curricular “Pratica de Estagio Supervisionado™.

Artigo 7° A carga-horaria do componente curricular “Pratica de Estagio Supervisionado”
podera ser atribuida a diversas atividades a serem realizadas pelo discente de pos-graduagio
do Mestrado Profissional em Gestdo, Planejamento e Ensino, éntre as quais:
L Planejamento das atividades previstas na Pratica de Estagio;
I1. Visitas em IE de Educagdo Basica para sondagem da possibilidade de
realizagd@o de Pratica de Estagio;
I11. Reunides com diretores, coordenadores, secretarios de educagéo, professores,
cuja pauta ¢ a realizagdo da Pratica de Estagio;
IV. Participagdes em reunides pedagogicas de IE de Educagdo Basica, cuja pauta
seja o planejamento e/ou realizagio da Prética de Estagio;
¥ Apresentagdo, teste, aplicagdo ou desenvolvimento do produto em IE de
Educag¢do Basica;

VL Atividades com professores, alunos, diretores, coordenadores, secretarios,

cujo objetivo seja a apresentagdo, teste, aplicagdo ou desenvolvimento do produto

em IE de Educagdo Basica;
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VIL Participagdo em atividades didatico-cientificas programadas pelo docente
responsavel por disciplinas da IE de Educa¢50 Bésica, desde que haja relagdo com
a proposta de produto do pés-graduando;
VIIL Participagdo em atividades de planejamento ¢ elaboragdo de documentos
institucionais, como Projeto Pedagégico Institucional e outros:
IX. Apoio a atividades ja desenvolvidas por professor ou gestor da Educagdo

Basica, desde que haja relagdo com a proposta de produto do pos-graduando.

§1° As atividades previstas no caput deste artigo deverio ser prioritariamente compativeis
com as linhas de pesquisa e os projetos de pesquisa do Mestrado Profissional em Gestao,

Planejamento e Ensino.

§2° A carga-hordria de atividades da Prética de Estagio Supervisionado ¢ de, no maximo, 30

(trinta) horas, correspondendo as atividades previstas nos incisos I a IX deste artigo.

Artigo 8° A supervisdo do estagio ficara a cargo do profissional designado pelo diretor da

IE de Educagdo Basica na qual sera realizada a Prética de Estéagio Supervisionado, podendo

ser o proprio diretor, o professor ou professores de determinadas séries ou disciplinas,

coordenadores e/ou secretarios de educagdo. O profissional designado deve ser indicado no
requerimento de Pratica de Estagio Supervisionado, e tera como atribuigdes:

L Controlar a frequéncia do discente de acordo com o Plano de Trabalho;
I1. Orientar as tarefas propostas ao pés-graduando, segundo sua fungdo e
experiéncia;
1L Avaliar as atividades do pés-graduando, segundo os contextos de

apresentagdo, teste, aplicagdo ou desenvolvimento do produto.

Artigo 9° E vedado ao pos-graduando, na Prética de Estagio Supervisionado, ministrar aulas

tedricas e/ou praticas em substitui¢do total ao professor da escola em que se realiza o estagio.

\

\

Artigo 10° Ao término da Pratica de Estagio Supervisionado, com todas as etapas do Plano \\\ \

AL

)

de Trabalho assinadas pelo profissional designado na IE de Educagdo Basica em que se

realizou o estagio, o professor orientador do UninCor validara as atividades realizadas pelo
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pos-graduando, preenchendo a Pasta de Pratica de Estdgio Supervisionado (Anexo 4) com

as devidas assinaturas, avaliagdes e anexos.

§1° Em casos de ndo cumprimento e/ou dificuldade na avaliagdo das atividades, o professor
orientador podera acionar a Coordenagdo e o Colegiado do Mestrado em Gestdo,

Planejamento e Ensino para avaliarem o caso e lavrarem, em Ata, a decisdo.

§2° O critério de avaliagdo da Pratica de Estagio Supervisionado serd a adequagdo do Plano
de Trabalho a proposta do projeto de pesquisa do pés-graduando, apresentagdo, teste,
aplicagdo e/ou o desenvolvimento do produto in loco em 1E de Educagio Basica, bem como
a avaliacdo desses procedimentos realizados in loco, sob a forma de questionarios,
entrevistas, avaliagoes, sugestdes e criticas para melhoria da aplicabilidade do produto do

pos-graduando.

Artigo 11° O desligamento do estagiério, antes do prazo estabelecido no Plano de Trabalho,

dar-se-a somente por:

I Trancamento geral da matricula ou abandono do curso;
IL. Nao comparecimento nos locais previstos para realizagdo de estagio;
I1. Nao cumprimento das horas de estagio firmadas no Plano de Trabalho;

IV. Comportamento inadequado;
Y. Jubilamento ou desligamento do discente do Mestrado Profissional em

Gestdo, Planejamento e Ensino.

Paragrafo inico: Em caso de interrupg¢do da Pratica de Estagio Supervisionado, o professor
orientador da pesquisa devera comunicar imediatamente a Coordenagdo e Colegiado do
Mestrado Profissional em Gestdo, Planejamento e Ensino, a fim de que sejam tomadas as

providéncias cabiveis.

Artigo 12° A Pritica de Estagio Supervisionado, por se tratar de atividade curricular

obrigatéria, ndo gera qualquer vinculo com o Centro Universitario (empregaticio e/ou

funcional) e, também, ndo podera incluir qualquer modalidade de remunerago.
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Artigo 13° A Pratica de Estagio Supervisionado, bem como os demais atos praticados por
meio do UninCor e/ou em seu nome obedecerdo a politica de compliance e anticorrupgdo da

institui¢do, bem como ao que prevé a Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados).
Artigo 14° A Pratica de Estagio Supervisionado devera ser registrada no Niicleo de Estagios
do UninCor com a apresentagfo dos seguintes documentos assinados:

1- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério.

2- Carta de apresentagao.

Artigo 15° Os casos excepcionais ou omissos serdo apreciados pela Coordenagdo do
Mestrado Profissional em Gestao, Planejamento e Ensino e deliberados pelo Colegiado do
curso.

Artigo 16° Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Artigo 17° Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Trés Coragdes, 26 de margo de 2024

Prof. D#}dgﬂ’r‘ lose éé;fmvi'jﬁnior

Reitor Interino do UninCor
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ANEXO 1- Plano de trabalho

PLANO DE TRABALHO

Nome do Mestrando(a):

Nome da IE de Educagdo Basica:

Enderego da IE de Educacio Basica:

Nome do Profissional Responsavel da IE de Educagio Basica:
Orientador(a) da pesquisa:

Titulo da pesquisa:

1.1- Estagidrio(a)

Nome:

Enderego:

Telefone residencial: Telefone celular:

Curso: Periodo:

E-mail:

1.2- Empresa/Institui¢io Provedora do Estigio
Nome:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

1.3 Supervisor(a) do Estagio na Empresa/Institui¢iio
Nome:

Inscrigdo no conselho:

Enderego:

Telefones:

E-mail:
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(1) CONTEXTUALIZACAO

Nesta segdo, deve-se contextualizar o Plano de Trabalho com relagdo ao Projeto de
Pesquisa proposto pelo aluno, e em que medida este Plano de Trabalho o ajudard a alcancar
seus objetivos. Esta se¢do deve conter também as especificidades da IE de Educa¢do Bdsica

em que se realizard o trabalho in loco. Utilize para isso cerca de trinta linhas ou mais.

1- Area de estagio:

2 — Justificativa:

3 — Objetivos:

4 — Procedimentos: (breve descri¢do do que se pretende em cada fase)

ATENCAO

Apés digitar o seu texto, niio se esquega de apagar os espacos amarelos excedentes.

(2) PLANO DE ATIVIDADES

ATIVIDADES DATA | HORARIO ASSINATURA DO
RESPONSAVEL

* Copiar as linhas da tabela acima quantas vezes forem necessarias conforme o nimero de

atividades previstas.

Centro Universitdrio UninCor
Avenida Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coragdes/MG - 37410-000 — (35) 3239-1000
R. Dr. Viotti, 134 - Centro, Caxambu/MG - 37440-000 - (35) 3341-3579
www.unincor.br



UninCor”

ANEXO 2: Carta de apresentagdo

CARTA DE APRESENTACAO
ESTAGIO OBRIGATORIO

De:  Professor ou Professora ... (insefir o foftie)

Coordenador ou Coordenadora do Curso de (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX )

Para: Nome a quem se destina (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Nome da empresa a que se destina (XXXXXXXXXXXXXXX

Encaminhamos inserir o nome do(a) aluno(a), académico(a) regularmente
matriculado(a) nesta Instituigio de Ensino, unidade de citar a unidade (TC, BH...) e

frequentando o xxxx periodo do Curso de (XXXXXXXXXXXXXXXXXKKX

), N0 XXXXXXX semestre
letivo do ano de xxxxxxx, para realizar Estidgio Curricular Obrigatério, visando
desenvolver competéncias ¢ habilidades para a atividade profissional, de forma a poder
aplicar os conhecimentos teéricos adquiridos no Centro Universitério e discutir sua relagio
com a pratica.

A presente Carta de Apresentagdo € valida apenas para o semestre citado acima,
devendo ser substituida a cada semestre posterior, para com;;rovar a situagdo de matricula
do(a) aluno(a) acima referido(a).

Na oportunidade, agradecemos a atengdo dispensada e apresentamos-lhe sentimentos
de elevado aprego e distinta consideracio.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXX , XX de XXXXXXXxXxXX de XXXXXX

1. Local e Data

UninCor — Coordenador(a) do curso
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Avenida Castelo Branco, 82 - Chécara das Rosas - Trés Coragdes/MG - 37410-000 - (35) 3239-1000
R. Dr. Viotti, 134 - Centro, Caxambu/MG - 37440-000 - (35) 3341-3579
www.unincor.br



UninCor?”

Carimbo da Empresa
ACEITE: Dati .../....... A

Responsavel pela Empresa

ANEXO 3: TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
(Autorizagio Lei 11.788/08)

INSTITUICAO DE ENSINO

Institui¢@o: Centro Universitario UninCor- UninCor

Fundag¢@o Comunitaria Tricordiana de Educa¢do — FCTE

Enderego: Avenida Castelo Branco, 82 — Chécara das Rosas — 37417-150 — Trés
Coragoes — MG

Fone: 35- 3112-2491 CNPJ: 25.872.854/0001-99

Coordenador(a) do Curso:

ENTIDADE CONCEDENTE
INSTITUICAO:
CNPJ: Fone:
Endereco: E-mail:
CEP: T ~ | Bairro:
Cidade: Estado:
Responsavel da Institui¢do:
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Acordam entre si o ACORDO DE COOPERACAO, conforme declaram nas
clausulas a seguir, a ENTIDADE CONCEDENTE, coma intervengdo da INSTITUICAO
DE ENSINO e, de outro lado, o(a) ALUNO(A)/ESTAGIARIO(A) abaixo:

ESTAGIARIO(A)
e i N : e e TS
Curso: Periodo: Semestre: Matricula:
RG n° CPF:
Endereco:
CEP: Bairro:
“Cidade: Estado:
Fone: Cel: e-mail:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FINALIDADE:

1.1 Este Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio tem por finalidade proporcionar
experiéncia pratica para realizagdo do Estigio ou Internato, de interesse curricular
obrigatério, como estratégia de profissionalizagdo que completa o Processo Ensino -

Aprendizagem, ndo configurando vinculo empregaticio de qualquer natureza entre a
CONCEDENTE e o ESTAGIARIO, de acordo com o art 3° da Lei 11.788/08.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES BASICAS:

2.1 Ficam compromissadas entre as partes as seguintes condigdes basicas de realizagdo

do Estagio:

PERIODODOESTAGIO: __ /  / _a | |/
LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO:

e HORARIO LRl oy il SuOival
DIA DA CARGA HORARIA TOTAL
REALIZADO
SEMANA DIARIA
Entrada Saida
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2.1 A jornada semestral de atividades em Estagio devera compatibilizar-se com o horario
escolar do ESTAGIARIO e com o horério da CONCEDENTE, com uma carga horaria
maxima de 6 horas diérias e 30 horas semanais, com o conhecimento da INSTITUICAO DE
ENSINO.

2.2 As atividades principais a serem desenvolvidas pelo ESTAGIARIO sdo compativeis com
o Contexto Basico da Profissdo.

2.3 As atividades exercidas poderdo ser ampliadas, reduzidas, alteradas ou substituidas, de
acordo com a progressividade do Estagio e do curriculo, sempre dentro do Contexto Basico

da Profissdo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES:
I —Da parte da CONCEDENTE

Compete 8 CONCEDENTE DE ESTAGIO, nos termos do art. 9° da Lei 11.788/08:

1. Celebrar Convénio para Estagio Obrigatorio com a INSTITUICAO DE ENSINO e Termo
de Compromisso de Estagio com o ESTAGIARIO, zelando por seu cumprimento.

2. Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural.

3. Por ocasido do encerramento do estagio, entregar termo de realizagdo do estagio, com
indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagio de
desempenho.

4. Proporcionar ao ESTAGIARIO atividades de aprendizagem profissional, social e cultural
compativeis com a profissdo e formagio académica.

5. Proporcionar a INSTITUICAO DE ENSINO, sempre que necessario, subsidios que
possibilitem o acompanhamento, a supervisio e a avaliagio do Estagio.

6. Receber determinado nimero de estagiarios, de acordo com a conveniéncia de ambas as

institui¢des, para exercer as atividades que lhes sdo peculiares.
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7. Disponibilizar horarios para a realizagdo dos programas propostos pelos Cursos de
Graduagdo do UninCor;
8. Facilitar o convivio entre os funcionarios e os estagiarios.

9. Manter a disposi¢do da fiscalizagdo os documentos que comprovem a relagdo de estagio.
I1 — Da Parte da INSTITUICAO DE ENSINO

Compete 4 INSTITUICAO DE ENSINO, nos termos do art. 7° da Lei 11.788/08:

1. Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario.

2. Indicar os alunos que fardo o estagio, através de uma carta de apresentagdo, assinada pela
coordenagdo do curso.

3. Contratar, em favor do ESTAGIARIO, seguro contra acidentes pessoais, se for o caso,
cuja apolice seja compativel com valores de mercado.

4. Estabelecer normas de desenvolvimento do estégio.

5. Exigir do educando a apresentagdo, ao final do periodo letivo, da pasta de estagio,
contendo o relatério das atividades.

6. Conscientizar o ESTAGIARIO sobre a necessidade de cumprir e respeitar as normas e
regulamentos da CONCEDENTE DE ESTAGIO, sobretudo as normas de seguranga e 0s
horarios de trabalho. '

III - Da parte do ESTAGIARIO

Compete ao ESTAGIARIO, nos termos da Lei 11.788/08:

1. Estar, comprovadamente, frequentando as aulas do curso para o qual esta matriculado.

2. Estar em dia com o pagamento de suas mensalidades.

3. Estar com sua documentagdo regularizada junto a Secretaria Geral do UninCor.

4. Apresentar a CONCEDENTE de estagio, antes de iniciar suas atividades, a carta de
apresentagdo, o termo de compromisso e o plano de estagio a ser desenvolvido.

5. Comparecer diariamente ao local do estagio, no horario estipulado na Clausula Segunda.
6. Observar e obedecer as normas internas da CONCEDENTE, especialmente as relativas a
orientagdo geral do estagio e as atividades desenvolvidas, as normas de seguranga e os

horérios de trabalho.
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7. Manter sigilo sobre informagdes, dados ou trabalhos reservados da CONCEDENTE, aos
quais tenha acesso. |
8. Apresentar, ao final do periodo letivo, pasta de estigio, conforme modelo disponivel,

contendo relatério detalhado do estagio realizado.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS:
4.1 As despesas da CONCEDENTE correrdo por conta de dotagdes proprias do seu

or¢gamento.

Paragrafo Primeiro: Se o estagio curricular obrigatério for remunerado, cabera a
CONCEDENTE providenciar o pagamento de bolsa ou auxilio transporte ao ESTAGIARIO,

em livre negociagdo entre as partes.

Paragrafo Segundo: Nesse caso, havendo a remuneragio citada, a contrapartida mensal a

titulo de bolsa sera definida em aditivo ao termo de compromisso de estagio obrigatério.

CLAUSULA QUINTA - DA RENOVACAO:
3.1 A renovagdo do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério se dara somente pela
assinatura de novo Termo, no inicio do semestre subsequente, respeitados todos os

procedimentos necessarios.

Paragrafo Unico: O presente Termo podera, mediante concordancia plena das partes, ser

modificado em qualquer época, lavrando-se o respectivo termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA - DA CESSACAO AUTOMATICA:

6.1 Constituem motivos para cessagdo automatica do presente Termo de Compromisso de
Estagio:

6.1.1 Conclusdo ou abandono do Curso e o trancamento da matricula.

6.1.2 O ndo cumprimento do avengado neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.

CLAUSULA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS:
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7.1 O estagio far-se-d4 unicamente em proveito do aluno, ndo ensejando, em qualquer
hipétese, vinculo empregaticio com a CONCEDENTE ou com o Centro Universitario
UninCor-UninCor.

7.2 O ESTAGIARIO podera ser responsabilizado pela CONCEDENTE por perdas e danos
a que der causa ou em cuja agdo se identifique dolo ou culpa, quando, entdo, além do
ressarcimento devido 8 CONCEDENTE, importard na imediata rescisdo do presente
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.

7.3 Nio sera permitido a0 ESTAGIARIO permanecer nas dependéncias da CONCEDENTE
além do prazo previsto neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.

7.4 O descumprimento por parte do Estagiario das obrigagdes assumidas neste Termo de
Compromisso importarda no automatico cancelamento do estagio, desobrigando-se a
CONCEDENTE, a partir daquele momento, de todo e qualquer compromisso com relagio

ao estagio.

CLAUSULA OITAVA - DA POLITICA ANTICORRUPCAO

8.1 As PARTES, neste ato, declaram que tem pleno conhecimento de todos os termos da Lei
Anticorrupgéo Brasileira (Lei n.° 12.846/13), comprometendo-se, por si, ou sendo o caso,
por suas controladoras, controladas, coligadas, subsidiarias, por seus sOcios,
administradores, empregados, prepostos, contratados e/ou subcontratados a abster-se da
pratica de toda e qualquer conduta ou ato que possa resultar em 'violag:ﬁo areferida legislagdo.
8.2 As PARTES declaram, ainda, haver implementado e divulgado, internamente e a seus
parceiros e/ou terceiros ligados ao presente Contrato, incentivo a dentincia, apuragdo de
irregularidades e aplicagdo efetiva de cédigos de ética e de conduta, concordando em
apresentar a outra parceira, sempre que solicitado, e, em até 48 (quarenta e oito) horas, a
devida comprovago da aplicabilidade e efetividade de tais mecanismos e procedimentos, de
forma continua e em conformidade com a legislagio vigente.

8.3 Se, durante a vigéncia deste instrumento, qualquer das PARTES for considerada
responsavel por qualquer ato de corrupgdo em violagdo as leis brasileiras de combate a
corrupgdo, o presente Contrato podera ser rescindido, a critério da parte prejudicada, sem
qualquer direito de indenizagdo a outra, arcando a PARTE infratora com perdas e danos.
8.4 Nao obstante quaisquer outros dispositivos em sentido contrario ajustam as PARTES

que serdo responsaveis, sem qualquer tipo de limitagéo, por todo e qualquer dano decorrente
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de violagdes praticadas por suas controladoras, controladas, coligadas, subsididrias, seus
socios, administradores, empregados, prepostos, contratados e/ou subcontratados, as leis

brasileiras de combate a corrupgdo, especialmente a Lei n.° 12.846/13.

CLAUSULA NONA - DA PROTECAO DOS DADOS:

9.1 Considerando a Lei Geral de Protegdo de Dados, a INSTITUICAO DE ENSINO, se
obriga a observancia e no cumprimento das regras quanto a prote¢io dos dados, inclusive no
tratamento de dados pessoais e sensiveis, de acordo com a necessidade e obrigagdo legal no
que se refere a coleta de dados.

9.2 A INSTITUICAO DE ENSINO obedecera as premissas da LGPD, em especial os
principios, da finalidade, adequagao, transparéncia, livre acesso, seguranga, preven¢io e nio
discriminagdo no tratamento dos dados.

9.3 A INSTITUICAO DE ENSINO declara que possui politica interna, pautada na
observancia da LGPD, para tratamento de dados, em caso de vazamentos, incluindo politica
de privacidade, que vise garantir a confidencialidade dos dados coletados e sua finalidade;
9.4 Os dados serdo mantidos nos arquivos da INSTITUICAO DE ENSINO, exclusivamente
pelo prazo necessario ao cumprimento de sua finalidade, apés, os dados aqui tratados, serdo
destruidos, salvo aqueles que forem necessarios para cumprimento de obrigagdes legais,
conforme preconiza o art.16, I da lei n® 13.709/18 (Lei Geral de Protegdo de Dados).

9.5 Por fim, o TITULAR dos dados, autoriza o tratamento e a}mazenamento de seus dados
pela INSTITUICAO DE ENSINO, tais como, documentos, midias e informagdes privadas,
para cumprimento do objeto do presente termo, ficando vedada a utilizagdo para qualquer
outro fim.

9.6 As PARTES desde ja, declaram-se cientes que o presente termo e as informagdes
inseridas nestes estdo de acordo com a Lei no 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados)
e demais legislagdes aplicaveis a espécie e que serdo mantidas em acervo proprio e sigiloso
de cada PARTE.

CLAUSULA DECIMA- DO FORO:
10.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Trés Coragdes para dirimir quaisquer duvidas ou

questdes oriundas da execugdo deste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.
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E, por se encontrarem de acordo, as partes assinam o presente termo, em trés vias de igual

teor, para os devidos fins e efeitos legais.

5 de de
Entidade Concedente UninCor
Assinatura e Carimbo Coordenador(a) de Curso
ESTAGIARIO(A)
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF:
Nome:
CPF:

Estagio Externo — Vias Digitalizadas: Entidade Concedente, Estagidrio (Pasta de
Estagio), Institui¢do de Ensino (Arquivo)

Estagio Interno — Vias Digitalizadas: Estagiério (Pasta de Estagio), Instituicdo de

Ensino (Arquivo)
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ANEXO 4- Pasta de Pratica de Estagio Supervisionado

CENTRO UNIVERSITARIO UNINCOR

ESTAGIO SUPERVISIONADO

CURSO: MESTRADO PROFISSIONAL EM GESTAO, PLANEJAMENTO E ENSINO

TRES CORACOES

Inserir o ano
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FICHA CATALOGRAFICA

CENTRO UNIVERSITARIO UNINCOR

ESTAGIO SUPERVISIONADO

CURSO: MESTRADO PROFISSIONAL EM GESTAO, PLANEJAMENTO E ENSINO

Esta pasta se destina a comprovagido do
Estagio Supervisionado do periodo do Curso
de MESTRADO PROFISSIONAL EM
GESTAO, PLANEJAMENTO E
ENSINO

Mestrando(a): Inserir o nome, fonte 12
Prof(a) Orientador(a): Inserir o nome, fonte 12

Supervisor de Pratica: Inserir o nome, fonte 12

TRES CORACOES

Inserir 0 ano
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SUMARIO

FOLHA DE IDENTIFICACAO
1.1- Estagidrio(a)
Nome:
Endereco:
Telefone residencial: Telefone celular:
Curso: Periodo:
E-mail:

1.2- Empresa/Institui¢io Provedora do Estagio
Nome:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

1.3 Supervisor(a) do Estigio na Empresa/Instituiciio
Nome:

Inscrigdo no conselho:

Endereco:

Telefones:

E-mail:
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INTRODUCAO

(O aluno deverd ressaltar a importincia do estdgio supervisionado para a sua formacgdo,

especificando a peculiaridade do estigio especifico - minimo de 10 linhas)

ATENCAO

Apos digitar o seu texto, ndo se esquega de apagar os espagos amarelos excedentes.

DESCRICAO SUMARIA DA EMPRESA

Deve-se realizar uma descri¢do sumdria da empresa. Deve constar: Ramo de atividade,
principais fornecedores, principais clientes, niimero de funciondrios, atividade principal

(produtos que produz e comercializa e outros servicos prestados), localizagdo, dentre

Oulros...

ATENCAO

Apos digitar o seu texto, ndo se esquega de apagar os espagos amarelos excedentes.
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PLANEJAMENTO DO ESTAGIO
1 - Area de estigio: |

2 — Justificativa:

3 — Objetivos:

4 — Fases:

4.1- Planejamento: _ horas

4.2- Observacido: __ horas

4.3- Levantamento de Hipotese Diagnéstica:  horas
4.4- Montagem de projeto:  horas

4.5- Realizagdio das atividades:  horas

4.6- Confronto teoria x pritica:  horas

4.7- Conclus@o:  horas

TOTAL: xxx horas
5 — PROCEDIMENTOS: (breve descrigdo do que se pretende em cada
fase)
ATENCAO
Apos digitar o seu texto, niio se esqueca de apagar os espacos amarelos excedentes.
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RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Académico(a):

Curso: Periodo:

Empresa:

Data inicio: / / Data término: / /
Horirio:

Dias da semana:

Horarios:

Carga Horaria: Area de estagio:

IMPORTANTE: O(a) académico(a) deveri relatar detalhadamente as atividades
desenvolvidas no estigio.

EXEMPLO:

Item 01 - Selec¢do de Pessoal... 25h

Desenvolver com detalhes cada item do planejamento:

ATENCAO

Apés digitar o seu texto, niio se esqueca de apagar os espacos amarelos excedentes.

CONCLUSAO
CONSIDERACOES FINAIS

No minimo 20 linhas.

ATENCAO

Apos digitar o seu texto, ndo se esquega de apagar os espagos amarelos excedentes.
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CARTA DE FINALIZACAO DE ESTAGIO PELA
EMPRESA/INSTITUICAO

Centro Universitario UninCor

CURSO DE

. de
Institui¢do provedora do estagio:
Enderego:
Cidade: Estado:
Declaro para fins curriculares
OO OOCOOOEOCCEY
Institui¢d@o no periodo de / / a
atividades:

visando aprimoramento de sua formagdo profissional.

de
Telefone:
que o(a) académico(a)
estagiou nesta
/ , realizando as seguintes

Assinatura e carimbo do Profissional Responsavel com N° de registro no Conselho
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CONTROLE DE PRESENCA E DE ATIVIDADES REALIZADAS

ESTAGIO: SEMESTRE:
LOCAL DE ESTAGIO:

Responsivel local de estagio:
ALUNO(A):
Data Horario Atividade realizada Ass. Responsivel

CIENTE DO ALUNO:

Total de Horas de Atividades Praticas:

Data: / /

Assinatura Supervisor(a) de estigio — UNINCOR
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AVALIAGCAO DO ESTAGIO POR PARTE DO ESTAGIARIO

Nome:

Curso: Matricula:
Periodo: Data: / /
Empresa/lnstituicio:

CNPJ:

O estagio tem atendido suas expectativas com relagio aos objetivos de sua atuagdo
profissional?

SIM NAO EM PARTE OBS:

A Empresa/Instituicdo onde esta atuando possui estrutura suficiente que possibilite seu
desempenho profissional?
SIM NAO EM PARTE OBS:

Seu estagio tem sido orientado, supervisionado de forma adequada?
SIM NAO EM PARTE OBS:

Seu orientador ¢ solicito quando vocé pede a sua ajuda para a solugdo de determinado

problema?

Empresa/Institui¢do Sim Nio . As Vezes
UninCor Sim Nio As Vezes
De modo geral, a orientagdo recebida foi suficiente?

Empresa/Instituigdo Sim Nio As Vezes
UninCor Sim Nio As Vezes

Como ¢€ seu relacionamento pessoal com o Supervisor de Estagios?

Empresa/Institui¢io Otimo Bom Regular

UninCor Otimo Bom Regular

O estagio que esta realizando possibilitou aplicagdo pratica dos conhecimentos adquiridos
no curso?

SIM NAO EM PARTE

OBS:
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O estagio ajudou a confirmar ou repensar sua escolha profissional?
SIM NAO EM PARTE
OBS:

Seu curso ofereceu embasamento teérico e pratico suficiente para a realizacdo das
atividades desenvolvidas durante o estagio?

SIM NAO EM PARTE

OBS:

O estagio permitiu conhecer a organizagdo da Empresa/Institui¢io, transmitindo
experiéncias Uteis para o futuro do exercicio profissional?
SIM NAO EM PARTE

OBS:

Seu estagio foi supervisionado por:

SUPERVISOR / UninCor PROFISSIONAL INSTITUICAO
OBS:

A Empresa/Instituigdo proporcionou condigdes para o desenvolvimento e aproveitamento
do estagio?

SIM NAO EM PARTE

OBS:

A atuagdo de seu Supervisor contribuiu para o bom andax:nento e aproveitamento do
estagio?

SIM NAO EM PARTE

OBS:

As orientagdes e/ou informagdes fornecidas pela UNINCOR foram adequadas para a
realizagdo de seu estagio?

SIM NAO EM PARTE

OBS:
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Durante o estigio, vocé participou de algum treinamento ou curso dentro da

Empresa/Instituigdo? Se afirmativo, quais?

De 0 a 5, que nota vocé daria para: (0 — Minimo 5 — Maximo)
Sua dedicagdo pessoal ao estagio
Aprendizagem adquirida no estagio
Relacionamento com outros funcionarios
Relacionamento com o Supervisor de Estagios do UninCor

Relacionamento com o Supervisor da Empresa/Institui¢io onde ocorreu o estagio.
OBS:

Vocé recebe orientagdo na Empresa/Institui¢do antes de executar tarefas especificas?
SIM NAO EM PARTE
OBS:

De modo geral, como vocé avalia os contetidos apreendidos e apresentados em seu curso
€ 0 aproveitamento no estagio?

SIM NAO EMPARTE

OBS:

De modo geral, como vocé avalia o estagio realizado?
SIM NAO EM PARTE
OBS:

Académico(a) Supervisor(a) de Estagios - UninCor
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AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR NA EMPRESA
ESTAGIO SUPERVISIONADO: PERIODO: SEMESTRE LETIVO:

Nome do estagiario(a):
Local do estagio:

Nome do supervisor na Empresa:

PARECER DO SUPERVISOR (Empresa / Instituicio) NOTA DE 0 a
100.

ASPECTOS PROFISSIONAIS

Itens a serem avaliados: NOTA

Qualidade do trabalho: cuidado no manejo de equipamentos e

reagentes, coeréncia de resultados, capricho, destreza.

2. Espirito inquisitivo: disposi¢do para aprender, curiosidade

cientifica, capacidade investigativa.

3. Iniciativa e determinagdo: capacidade para realizar tarefas de
estagio sem influéncias externas, capacidade para solucionar

problemas, seguranga na execugdo das tarefas.

4. Conhecimentos:  preparo  técnico  demonstrado no

desenvolvimento das atividades

ASPECTOS PESSOAIS

Itens a serem avaliados: NOTA

Assiduidade: auséncias de faltas injustificadas e cumprimento do

horério estabelecido.

2. Disciplina e responsabilidade: observincia das normas
internas relativas ao local de estagio, discrigdo quanto a assuntos

sigilosos, zelo pelo patrimédnio, postura adequada.

3. Relacionamento interpessoal: facilidade de integragdo com os
colegas, integragdo ao ambiente de trabalho e relagdo com outros

profissionais afins.
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4. Cooperagdo: disposigdo para colaborar com os colegas e

atender prontamente as solicitagdes das partes envolvidas.

L 8 Interesse: envolvimento e comprometimento demonstrado

para com as tarefas a serem realizadas e o ambiente de estagio.

Carga horéaria cumprida:

Observagdes:

Assinatura e N° de registro no conselho da categoria do Supervisor

na Empresa/Institui¢do.

Carimbo
Empresa

Instituicio

da

ou

Local: Data: / /
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AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO ORIENTADOR (UninCor)

ESTAGIO SUPERVISIONADO

Curso:
Disciplina:

Estagiario(a):

PARECER DO PROFESSOR(A) SUPERVISOR(A),
QUANTO AO TRABALHO DO(A) ESTAGIARIO(A):

ACONSELHA:
() Aprovagdo do(a) estagiario(a)
() Repetigdo de parte do estagio
() Reprovagdo do(a) estagiario(a)

CLASSIFICA:

Média Final:

OBSERVACOES FINAIS:

() Atende as exigéncias legais do estagio supervisionado conforme Lei n® 11788 de
25/09/08

() Nao atende as exigéncias legais do estagio supervisionado.

Inserir nome, fonte 12
Coordenador(a) - Unincor
Campus — Trés Coracoes
Inserir nome, fonte 12
Supervisor(a) de Estagio — Unincor
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BIBLIOGRAFIA CONSULTADA

Se utilizado material bibliogrdfico para dar sustentacdo ao estdgio, deve-se relaciond-lo,
ao final, pela ordem alfabética dos sobrenomes dos autores, observando-se as normas

técnicas para citagdo bibliogrdfica.

ATENCAO

Apos digitar o seu texto, ndo se esquega de apagar os espagos amarelos excedentes.

ANEXOS

Textos, fotos, modelo de dindmicas, entre outros.

ATENCAO

Apos digitar o seu texto, ndo se esquega de apagar os espagos amarelos excedentes.
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