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1 APRESENTACAO

A pesquisa constitui-se parte fundamental da vida académica universitaria,
distinguindo-se pela capacidade continua de criar e inovar, fomentando o conhecimento de
maneira dindmica e sempre atual no didlogo com o mundo e a realidade. Por isso, visando
possibilitar um melhor esclarecimento e atualizagdo das regras e orientagdes da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ¢ que se apresenta este trabalho cuja finalidade
precipua € a de trazer em seu bojo o que ¢ realmente essencial e imprescindivel para a execucao
dos trabalhos académicos da Universidade Vale do Rio Verde (UninCor). Contempla, como
subsidio pratico e guia orientativo, os passos elementares e fundamentais para a redacdo e a
formatagao de trabalhos de conclusdo de curso, dissertagdes e teses dos programas de Mestrado
e Doutorado.

Em atencdo as necessidades metodologicas dos novos cursos da UninCor, buscou-se
atualizar o material j& existente, ¢ de grande valia, que fez resultar na apresentacdo deste
conjunto de normas que teve como critério de elaboragdo a clareza, a praticidade e as
orientacdes fundamentais para o bom desempenho do pesquisador académico no que tange a
materializagdo de uma pesquisa cientifica. Neste sentido, procurou-se definir as suas
caracteristicas formais, os elementos essenciais e a sua utilidade na otimizac¢ao das atividades
concernentes a pesquisa cientifica com a finalidade de reunir, de modo pratico e sucinto, os
principios elementares que devem nortear o trabalho de pesquisa, bem como a elaboragdo do
trabalho final.

Outrossim, ¢ importante salientar que o trabalho de orientacdo dos professores e a
consulta na fonte primordial da ABNT ¢ sempre imprescindivel, principalmente para as

situagdes controversas, que aqui ndo foram contempladas.

Eliana Alcantra
Francisco de Assis carvalho

Terezinha Richartz



2 REGRAS GERAIS DE FORMATACAO

Os trabalhos académicos devem adotar uma formatagao utilizando o papel A4 (21,0 cm x
29,7 cm). Para a formatagdo da pagina deve-se utilizar, nesse caso, as seguintes medidas: margens
superior e esquerda de 3,0 cm e margens inferior e direita de 2,0 cm (Figura 1). A fonte deve ser
Times New Roman, tamanho de letra 12 para todo o texto, inclusive capa, e tamanho 10 para
citagdes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagdo, fontes e legendas das

ilustracdes e tabelas.

Figura 1 - Margens do texto

3.0cm

~—130 TEXTO 20 [—

cm cm

2,0 cm

Fonte: Alcantra, Mendonga e Marques (2018).
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O texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre linhas, incluindo titulos de capitulos,
secoes e titulos de tabelas e ilustragdes. As citagdes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas de ilustragdes e tabelas, ficha catalografica e natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da institui¢do a que ¢ submetido e area de concentracao) devem ser digitados em
espacamento simples (1,0) entre linhas. No final do trabalho separar as referéncias entre si por um
espaco simples em branco.

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secao precede seu titulo, alinhado a
esquerda e separado por um espago de caractere, sem pontos. Os titulos das se¢des primarias devem
iniciar em pagina impar (no anverso da pagina) na parte superior e separados do texto seguinte por
um espaco entre linhas de 1,5. Os titulos das subseg¢des devem ser separados do texto que os
antecede e que os sucede por um espago de 1,5 entre linhas. O mesmo deve ser feito com
ilustracdes, tabelas e citagdes diretas longas.

As ilustragdes e tabelas constituem unidade auténoma do trabalho e sdo os elementos
demonstrativos de sintese usadas para explicar e complementar visualmente o texto.

As ilustragdes podem ser quadros, plantas, fotografias, graficos, organogramas,
fluxogramas, esquemas, desenhos e outros. Seja qual for seu tipo, sua identificagdo aparece na
parte superior precedida da palavra designativa (desenho, graficos, entre outros), seguida de
travessao, seu numero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos e do respectivo
titulo (sem ponto). Devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho do texto a que se
referem. Legendas e fontes aparecem na parte inferior das ilustragdes alinhadas a margem esquerda
da ilustracdo em tamanho de fonte 10 e espagamento entre linhas simples (1,0). As legendas das
ilustragdes devem ser breves e claras e sua consulta ao texto deve ser dispensada. A fonte

consultada ¢ elemento obrigatdrio, mesmo que seja producao do proprio autor.

Exemplo:



Mapa 1 - Bacia do Ribeirdo Arrudas

= P i Yiakha L =T R Ay -luuu
= (g prmcoe A Localdaces

TreropeT Lo Wurcpios ‘.‘_J“h
I Lagess wpren T B Herigoie
m Eacsa i Am vehar 7 comeges

[ T ety e et e
7 et R fe el R R AR
Tmsr Fpiisg B8 daapers w7 IHIE

Froposs S5 Rbec aruss piloriiny

= e A e

Fonte: CBH Rio das Velhas (2018).

As tabelas apresentam informagdes tratadas estatisticamente, conforme IBGE (1993). Em
sua apresentacdo: tém numeracao independente e consecutiva; o titulo ¢ colocado na parte superior,
precedido da palavra Tabela seguida de um travessao e de seu numero de ordem em algarismos
arabicos; as fontes citadas, na construgao de tabelas, e notas eventuais aparecem no rodapé apos o

fio de fechamento; caso sejam utilizadas tabelas reproduzidas de outros documentos, a prévia
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autorizag¢ao do autor se faz necessaria, ndo sendo mencionada na mesma; devem ser inseridas o
mais proximo possivel do trecho a que se referem; se a tabela ndo couber em uma folha, deve ser
continuada na folha seguinte e, nesse caso, nao ¢ delimitada por traco horizontal na parte inferior,
sendo o titulo e o cabegalho repetidos na folha seguinte. Nas tabelas utilizam-se fios horizontais e
verticais para separar os titulos das colunas no cabegalho e fecha-las na parte inferior, evitando-se
fios verticais para separar as colunas e fios horizontais para separar as linhas, o que as diferem dos

quadros.

Exemplo:

Tabela 3 - Diametro vertical e horizontal de fruto, e nimero e peso de frutos de pepineiro com e

sem silicio. Fazenda Sao Francisco De Assis - Trés Coragdes, MG

Diametro horizontal Dlam etro Numero de frutos/ Peso de
Tratamento de fruto (cm)™ vertical de arcela™ frutos/parcel
fruto (cm)* p a. (kg)*
Com Si 20,94 7,94 39,1 17,8
Sem Si 11,72 4,85 22,6 4,26
P 0,109837 0,02044 0,17757 0,023675

*Médias significativas pelo teste de F (p < 0,05).
"“Médias ndo significativas pelo teste de F (p > 0,05).
Fonte: propios autores.

Quadro 1 - Classificacdao das nascentes quanto ao grau de preservagao

Classe Grau de protegao Pontuagdo Final*
A Otimo Entre 37-39 pontos
B Bom Entre 34-36 pontos
C Razoavel Entre 31-33 pontos
D Ruim Entre 28-30 pontos
E Péssimo Abaixo de 28 pontos

(*) Notas para os 13 parametros observados (através da somatoria dos pontos obtidos na quantificagdo da analise
macroscopica).
Fonte: Gomes et al. (2005).
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As equagdes e formulas aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura. O
uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e outros) ¢ permitido
na sequéncia normal do texto. Sua numeracao com algarismos arabicos deve ser entre parénteses

alinhados a direita.

Exemplo:

Figura 2 - Dicas importantes

DICAS IMPORTANTES PARA A ORDENACAO DOS
TRABALHOS

Nao subdividir excessivamente o texto, ou seja, nao
ultrapassar a se¢do quinaria;
» Deve-se utilizar algarismos arabicos;
» O indicativo numérico ¢ alinhado na margem esquerda e
precede o titulo de cada se¢ao;
» O indicativo numérico das se¢des primarias deve ser grafado
em numeros inteiros a partir de 1;

» Naio se usa pontuagdo, nem sinais para separar o indicativo de

secdo de seu titulo;
» Titulos com indicag@o numérica, que ocupem mais de uma

linha, devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo
da primeira letra da primeira palavra do titulo;

Fonte: Elaborado por Alcantra, Mendonga e Marques (2018).

A redagdo de um trabalho cientifico contempla os seguintes aspectos:
e Formal: relacionado a linguagem e ao estilo;
e Logico: relacionado a articulagdo e a coeréncia;
e Estrutural: relacionado a formatagdo, a diagramacdo, as normas de citagdo e as

referéncias, observados e seguidos criteriosamente.
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Os principais elementos da redacdo cientifica sdo:

1. Impessoalidade: redagdo na terceira pessoa. Referéncias na primeira pessoa, como meu

trabalho, minha tese, meu TCC, deverdo ser evitadas;

2. Objetividade: evitar repeticoes e pontos de vista pessoais que transparegam impressoes

subjetivas e nao fundamentadas sobre dados concretos como, por exemplo, eu penso, eu acho,

parece ser, parece-me ou segundo pesquisas (sem citar a fonte da informacao).

3. Precisdo e clareza de expressdo: compreensao pelo leitor. Termos vagos, que podem causar

equivocos, deverao ser evitados.

3 ORGANIZACAO E ESTRUTURA DO TRABALHO

A organizagdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso e Dissertagdo deve seguir uma ordem

logica de apresentagdo, contemplando duas partes: a parte externa e a parte interna do trabalho

académico. A parte externa refere-se estritamente a capa de um trabalho cientifico. E a parte interna

¢ composta pelos elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais (Quadro 1).

Quadro 1 - Partes interna e externa de um trabalho cientifico

PARTE EXTERNA Capa (obrigatorio)
FOLHA DE ROSTO (OBRIGATORIO);
FOLHA DE APROVACAO/ATA DE DEFESA
(OBRIGATORIO);
DEDICATORIA (OPCIONAL);
AGRADECIMENTOS (OPCIONAL);
EPIGRAFE (OPCIONAL);

PARTE INTERNA | Elementos pré-textuais RESUMO EM LINGUA PORTUGUESA

(OBRIGATORIO);

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA
(OBRIGATORIO);

LISTAS DE ILUSTRACOES (OPCIONAL);
LISTAS DE TABELAS E QUADROS
(OPCIONAL);

LISTAS DE ABREVIATURAS (OPCIONAL);

12




e LISTAS DE SIMBOLOS (OPCIONAL);
e SUMARIO (OBRIGATORIO).
e INTRODUCAO;
e REFERENCIAL TEORICO;
e MATERIAL E METODOS (SE NECESSARIO);
e RESULTADOS E DISCUSSAO (SE
NECESSARIO);
e CONCLUSAO OU CONSIDERACOES FINAIS.
e REFERENCIAS (OBRIGATORIO);
Elementos pos- e  GLOSSARIO (OPCIONAL);
textuais e APENDICE (OPCIONAL);
e ANEXO (OPCIONAL).

Elementos textuais

Fonte: Adaptado de ABNT (NBR 14724, 2011, p. 15).

Conforme as instrugdes contidas acima (Quadro 1) apresenta-se a ordem sequencial da
organizagdo do trabalho académico. Vale ressaltar que algumas partes serdo ou ndo exigidas

conforme a orientagdo dos(as) professores(as) e do grau de complexidade e maturidade académica.

3.1 Capa

A capa ¢ elemento obrigatorio para a prote¢dao externa do trabalho; nela se imprimem as
informagdes imprescindiveis a sua identificagcdo, transcritas na seguinte ordem, com todos os
elementos centralizados:

a) Logomarca da UninCor atualizada;

b) Nome do autor em letras maitsculas, fonte 7imes New Roman, em fonte tamanho 12, em negrito
e com espagamento 1,5 entre linhas;

¢) Titulo do trabalho de conclusdo de curso, da dissertacao e da tese deve ser em letras maiusculas,
com espacamento 1,5, em fonte tamanho 12 e em negrito. Apresentando subtitulo, deve ser
separado do titulo por dois pontos, em negrito e com letras mintusculas.

d) Cidade da unidade, seguida de hifen e da sigla do estado, em letras maitsculas, usando fonte
tamanho 12 e em negrito, com espacamento simples entre linhas, centralizada na pagina;

e) Ano da entrega (depdsito), que € o ultimo elemento da capa, fonte tamanho 12, em negrito,

centralizado no final da pagina.
13



Os elementos da capa serdo distribuidos uniformemente.
OBS: a capa do trabalho ndo deve ser numerada, assim como nao ¢ contabilizada na contagem de

paginas do documento (Ver Template).

3.2 Elementos pré-textuais

3.2.1 Folha de rosto

Elemento obrigatdrio. Apresenta as informagdes na seguinte ordem:
a) Nome do autor: centralizado com letras maiusculas e em negrito;
b) Titulo: centralizado com letras maitsculas e em negrito;
c¢) Subtitulo, se houver: centralizado, separado do titulo por dois pontos, em negrito e com letras
minusculas;
d) Numero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a especificacao
do respectivo volume;
e) Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalho de conclusdo de curso) e objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo a que ¢ submetido; area
de concentragdo; tamanho de letra 10 e espacamento simples;
f) Nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;
g) Local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado: canto inferior da pagina;

h) Ano de deposito (da entrega) canto inferior da pagina abaixo do local.

3.2.2 Folha de aprovagdo/ata de defesa (obrigatorio)

Digitalizar ata de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, Dissertagdo e Tese de acordo

com o modelo fornecido pela Pro reitoria.

3.2.3 Dedicatoria (opcional)

Para os Trabalhos de Conclusdo de Curso, Dissertacdes e Teses, devendo estar apos a folha
de aprovacao e numa pagina propria. Nao recebe titulo e tem a inten¢do de prestar uma homenagem
ou dedicar o trabalho a alguém.

14



Formatacao: Fonte Times New Roman, tamanho 12, com espacamento simples entre

linhas.

(De acordo com o template).

3.2.4 Agradecimentos (opcional)

Para os Trabalhos de Conclusao de Curso, Dissertagdes e Teses, devendo ser impressos em

pagina impar (anverso)e inseridos apds a dedicatoria.

Formatacio: apresenta titulo em letras maitdsculas, negrito e centralizado. Fonte
Times New Roman, tamanho 12, com espacamento simples entre linhas.

(De acordo com o template).

3.2.5 Epigrafe (opcional)

Deve ser inserida apds a pagina de agradecimentos e apresentada em pagina impar
(anverso). Constitui-se, geralmente, por uma citagdo, relacionada com a tematica pesquisada.
Conforme a NBR 14724 (ABNT, 2011), também ¢ possivel utilizar epigrafes nas folhas ou paginas

de abertura das se¢des primarias.

Formatacao: Times New Roman, tamanho 12, com espacamento simples entre linhas.

(De acordo com o template).

3.2.6 Resumo

E um item obrigatério que deve ser redigido em paragrafo Ginico e em pagina Gnica. Trata-
se de uma apresentagdo resumida do conteudo, figurando o objetivo, o0 método, os resultados e a
conclusdo do documento. Sua redacdo tem forma objetiva, com sequéncia de frases concisas e
afirmativas. Usar verbos na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Evita-se, no resumo, o uso

de citagdes, enumeracgdo de topicos, simbolos, formulas, equacdes, diagramas etc., que ndo sejam

15



absolutamente necessarios; quando imprescindiveis, defini-los na primeira vez que aparecerem.

Formatacgao: o resumo deve conter 150 a 500 palavras, niao ultrapassando uma pagina.
Fonte Times New Roman tamanho de letra 12 e redigido em espacamento entre linhas de
1,5.

(De acordo com o template).

As ‘Palavras-chave’ fazem parte do resumo e devem figurar logo abaixo dele, antecedidas
pela expressdo “Palavras-chave:” em negrito. Essas palavras representativas sdo grafadas com a

letra inicial em maitiscula e separadas entre si por ponto.

3.2.7 Abstract

E a versdo do resumo traduzido para a LINGUA INGLESA, com as mesmas caracteristicas
do resumo, seguido das “Keywords” (palavras-chave). Deverd estar em pagina unica (impar),

justificado, e com espacamento simples.

Fonte Times New Roman, tamanho 12, em italico e espacamento entre linhas de 1,5.

(De acordo com o template).

3.2.8 Lista de ilustracdes (opcional)

Compoe-se pela listagem de graficos, fluxogramas, quadros, figuras, desenhos, gravuras,
mapas, plantas, fotografias, obedecendo a ordem de citacdo no texto, e cada ilustracdo € designada

por seu nome especifico, numero, travessao, titulo e a indicagao da pagina onde esta localizada.

Formatacio: Fonte Times New Roman, tamanho 12 e espacamento entre linhas 1,5. O titulo

do tépico “LISTA DE ILUSTRACOES” deve estar em caixa alta, em negrito e

centralizado. (De acordo com o template).

3.2.9 Lista de tabelas (opcional)
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A listagem de tabelas deve obedecer a ordem de citacdo no texto, e cada tabela designada
por seu numero especifico, travessio, titulo ¢ a indicacio da pagina onde estd localizada. Titulo

centralizado, em caixa alta e em negrito, tamanho de letra 12.

3.2.10 Lista de abreviaturas, siglas (opcional)

A relacao alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto deve ser apresentada numa
lista, que pode ser elaborada para cada tipo. As abreviaturas e siglas sao colocadas em ordem

alfabética, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.

3.2.11 Lista de simbolos (opcional)

Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

3.2.12 Sumario

O sumario ¢ o ultimo elemento pré-textual e é obrigatorio. Segundo a NBR 6027 (ABNT,
2012), capa, folha de rosto, folha de aprovagdo, dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, lista de
figuras, lista de tabelas, abreviaturas, siglas, simbolos, resumo em lingua vernacula, resumo em
lingua estrangeira e outros itens pré-textuais ndo aparecem no sumario.
Os elementos pos-textuais, como referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice aparecem
no sumario, mas nao sao numerados. A apresentacdo do sumario consiste em:
a) Termo sumadrio centralizado em letras maitsculas, na fonte 7imes New Roman tamanho 12,
em negrito e espacamento entre linhas de 1,5;
b) Deve iniciar no anverso de uma folha, concluido no verso, se necessario;
¢) Quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a obra em todos
os volumes, de forma que se tenha conhecimento do contetido, independente do volume
consultado.
d) No sumadrio, todos os titulos e subtitulos que aparecem no documento devem ser alinhados
a margem esquerda, observando a margem do titulo ou subtitulo mais extenso, inclusive os

elementos pos-textuais, em espagamento entre linhas de 1,5;
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e) Os titulos e subtitulos dos topicos e divisdes dos topicos, quando houver, no sumario devem
ser grafados da mesma forma que foi utilizada no texto;
f) Os titulos e os subtitulos (se houver), quando extensos e ultrapassarem uma linha, serao

alinhados pela margem do inicio do titulo da primeira linha.

3.3 Elementos textuais

Esta parte ¢ a apresentagdo e o desenvolvimento do trabalho. Podem ser divididos em
capitulos, se¢Oes e subse¢des ou artigos que variam em funcao da abordagem do tema e do método.
Geralmente, consistem nas seguintes divisdes principais: introdu¢do, desenvolvimento (referencial

teorico, material e métodos, resultados e discussao) e conclusao ou consideragdes finais.

3.3.1 Introducao

E na introdugio que o autor vai apresentar ao leitor o contexto e a razdo de sua pesquisa,
bem como o percurso empreendido para a execugao da mesma. Nela deve explicitar:

a) A problematica da pesquisa, relacionada com o tema proposto, abordada de forma clara e
objetiva;

b) Os objetivos, delimitando o que se propde fazer e quais aspectos propoe analisar;

¢) A justificativa, destacando beneficios e importancia do tema proposto;

d) As defini¢des necessarias para compreensdo do tema;

e) A metodologia empregada e da qual se utilizou para a analise do problema;

f) A disposi¢do estrutural do trabalho escrito € o que contém cada uma de suas partes.

Nao deve incluir conclusodes ou resultados, como também ilustragdes. Nao ¢ recomendado
o uso das citagdes diretas. Deve levar em conta que, juntamente com as Conclusdes/Consideracdes
Finais, a redacdo da Introducdo podera ser melhor executada depois da elaboragdo do
Desenvolvimento e das Analises (corpo do trabalho).

A introducdo, como primeira secdo do texto, corresponde, dentro da numeragao
progressiva, ao nimero 1 (um) e ¢ a partir da introdu¢do que a numeragao das paginas do trabalho

passa a aparecer na parte superior da pagina a direita.
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Formatacao: titulo numerado alinhado a esquerda, redigido na fonte 7imes New
Roman, tamanho de letra 12, com a palavra introducio grafada em negrito e em caixa alta

(letras maiusculas).

Entre o titulo da se¢do e o texto, deve-se deixar um espagamento entre linhas de 1,5 vazio,
ou seja, dar dois ENTER e comecar a escrever o paragrafo no segundo ENTER. Assim como entre

o texto e o titulo da proxima se¢ao.

3.3.2 Desenvolvimento

Esta parte do trabalho é a mais extensa e visa detalhar a pesquisa ou estudo realizado. E a
parte densa do trabalho e pode ser dividida em se¢des e subsecdes, que variam em fungdo da
abordagem e o método da pesquisa. As se¢des podem ser: o referencial teorico, o material e
métodos, os resultados e discussao ou analise da literatura do tema abordado. A partir da introdugao

todas as se¢des do desenvolvimento deverdo ser numeradas, obedecendo numeragdo progressiva.

3.3.2.1 Referencial tedrico

Para a elaboracido do referencial tedrico, responda as seguintes questoes: Quem ja
escreveu sobre o tema? Quais sdo as publicagdes sobre o assunto? Que aspectos ja foram
abordados? Quais as lacunas existentes na literatura? Pois esta ¢ a parte que fundamenta
teoricamente o trabalho, na qual sdo apresentados os resumos, resultados ou conclusdao de outros

trabalhos relacionados ao tema de pesquisa.

Esta parte pode ser dividida em topicos de assuntos, priorizando-se, dentro dos topicos, a
ordem cronolégica dos resumos dos trabalhos consultados.

Toda informagdo usada para constituir o corpo do referencial tedrico deve apresentar as
citagdes acompanhadas do(s) autor(es) e ano da obra consultada e utilizada. Nas citagdes diretas e
longas, a pagina deve acompanhar a autoria e o ano de publicagdo da obra. As cita¢cdes podem ser
entendidas como toda mengao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte e segue a norma

NBR 10520 (2002).
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Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela institui¢do responsavel ou titulo
incluido na sentenga devem ser em letras maiusculas e minusculas e, quando estiverem entre
parénteses, devem ser em letras maitsculas.

As citagdes podem ser definidas em:

Citacao de citacao: Citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original.
E uma citagdo "de segunda mio" ou "com intermediario", em que o autor do texto no teve acesso
direto as palavras que deseja citar, e as utiliza usando o registro de outra pessoa; uma pessoa que

teve acesso ao material.

Exemplo:

Segundo Noronha e Ferreira (2003) apud Silveira e Bazi (2009), a citacdo ¢ o
reconhecimento que um documento recebe do outro, sendo a referéncia o conhecimento que um
documento fornece sobre o outro. Juntas, sdo as unidades de andlise que fornecem elementos

qualiquantitativos sobre a producdo e uso da informag¢ao no ambito da ciéncia.

O termo “apud” (Latim) quer dizer “citado por” e foi usado porque ndo se teve acesso a
fonte original de Noronha e Ferreira (2003), mas sim ao material de Silveira e Bazi (2009) que

continha referéncias a obra de Noronha e Ferreira (2003).

Citacao direta: Transcri¢cdo textual de parte da obra do autor consultado. Transcreve-se parte do
texto que se deseja na integra sem interpretacdo. No texto, as citacdes diretas curtas, de até trés
linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples sdo utilizadas para indicar citagdo
no interior da citagdo. Citacdes diretas longas, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor (tamanho 10) que a do texto utilizado e sem
as aspas. O texto citado deve ser seguido do autor(es), ano e a pagina de onde foi tirado.
Recomenda-se separar as citagcdes diretas longas do texto anterior e do posterior por um espago

vazio de 1,5

Exemplo:

Citacao direta curta:
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Para Marconi e Lakatos (2003, p. 74) “Ao se falar em conhecimento cientifico, o primeiro

passo consiste em diferencia-lo de outros tipos de conhecimento existentes.”

Citacao direta longa:

Conforme Marconi e Lakatos (2003, p. 80):

A complexidade do universo e a diversidade de fendmenos que nele se manifestam, aliadas
a necessidade do homem de estuda-los para poder entendé-los e explica-los, levaram ao
surgimento de diversos ramos de estudo e ciéncias especificas. Estas necessitam de uma
classificagdo, quer de acordo com sua ordem de complexidade, quer de acordo com seu
contetdo: objeto ou temas, diferenga de enunciados e metodologia empregada.

Citacido indireta: Texto baseado na obra do autor consultado. O autor redige “com suas palavras”

a parte da obra que se quer citar. Citar o nimero de pagina ¢ opcional.

Exemplo:
S6 ha ciéncia com o emprego de métodos cientificos, mas outros ramos de estudo também
podem fazer uso dos métodos cientificos e ndo serem considerados ciéncia (MARCONI;

LAKATOS, 2003).

Para as citagdes observa-se:
e Um autor: “o paratormonio tem por fungdo manter normal a concentracao do ion de célcio
(MILLER, 1998).
e Até trés autores: “[...] o ligamento periodontal estava aumentado (FRAGA; ESTEVES;
OLIVEIRA, 1998).
e Quatro ou mais autores: “[...] interferem em sua agao (LUIZ et al., 1995).
e Dois trabalhos ou mais: “[...] acao tecidual (MILLER, 1998; TEIXEIRA; LUZ; GAMA, 1987;
UFORT et al., 1995).
Nos casos em que o(s) autor(es) for(em) iniciar uma frase ou complementa-la antes do ponto

final deve-se redigir a primeira letra do nome do autor em maitscula, e as demais em minuscula.
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Exemplo: Miller (1998) disse que [...] ou ainda Fraga, Esteves e Oliveira (1998) afirmaram que
[...]

As citagoes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Obs 1: Material de internet segue as normas de citagio (SOBRENOME, ANO, pagina). O
endereco devera ser apresentado nas referéncias, conforme ABNT (NBR 6023, 2018).

Formatacao: o texto deve ser digitado em espacamento entre linhas de 1,5, tamanho de
letra 12, exceto as citacdes diretas longas para as quais se utiliza espacamento simples (1,0),

tamanho de letra 10 e ter recuo de 4 cm a direta. Texto justificado.

3.3.2.2 Material e métodos (quando necessario)

Deve responder a pergunta: Como fazer?

Neste item € preciso que haja a identificagdo dos métodos, equipamentos e procedimentos
que serdo utilizados na pesquisa para atingir os objetivos propostos. Esses passos e
procedimentos devem ser em detalhes suficientes para propiciar uma possivel repeti¢do dos
experimentos por outros pesquisadores. Necessita-se, entdo, de oferecer-se referéncias de
métodos estabelecidos, incluindo métodos estatisticos; referéncias e descrigdes breves que
tenham sido publicadas, mas ainda ndo sejam bem conhecidas; descrever métodos novos ou
substancialmente modificados, dar as razdes para usa-los e avaliar as suas limitagdes. No caso
de um método inédito, criado pelo proprio autor, € necessario justificar suas vantagens em relacao
aos métodos ja desenvolvidos. Técnicas e equipamentos novos devem ser descritos em detalhes
e, se possivel, recomenda-se o uso de ilustragdes.

E no material e métodos que devem ser feitas as opgdes e defini¢des com relagio ao tipo

de pesquisa e suas etapas:

E necessario realizar a descri¢cio detalhada de como sera feita a pesquisa (obtencio dos
dados (instrumentos/procedimentos), questionarios, entrevistas, amostras e etc) e de como

sera feita a analise dos dados que serio obtidos.
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Para escolher o tipo de pesquisa:

Esclarecer a pesquisa:

a) Quanto a natureza: basica ou aplicada.

b) Quanto aos objetivos: exploratoria, descritiva ou explicativa.

¢) Quanto ao procedimento a ser adotado: pesquisa experimental, levantamento, estudo

de caso, pesquisa bibliografica, ou outro.

Cabe a cada area do conhecimento definir a metodologia mais adequada para cada

pesquisa.

Atencio:

As pesquisas envolvendo quaisquer tipos de seres vivos, para estudos experimentais, ou
outros (entrevistas, observagao participante, etc.), registra-se aqui, que os projetos devem
obrigatoriamente ser encaminhados ao Comité de Etica institucional, via acesso a
Plataforma Brasil para avaliacdo dos critérios éticos. Esse procedimento ¢ de
responsabilidade do(a)s pesquisadores. Os projetos que envolvam seres humanos e
animais devem observar nas normativas e resolugdes dos comités nos seguintes
enderegos: http://plataformabrasil.saude.gov.br/visao/publico/indexPublico.jsf comité
de ética
humana e http://www.mctic.gov.br/mctic/opencms/institucional/concea/index.html
experimentacdo animal. Bem como acessar a pagina da UninCor e ver os regulamentos
internos  dos  conselhos de  ética http://www.unincor.br/principal-pesquisa.
(ALCANTRA; MENDONCA; MARQUES, 2018, p.28).

3.3.2.3 Resultados e discussdo (quando necessario)

Os resultados e discussdes podem ser apresentados de duas maneiras, com base no tipo de

pesquisa:

Quantitativa: Aqui hé o oferecimento de subsidios para a conclusdo por meio da analise dos

resultados obtidos durante a pesquisa. Recomenda-se utilizacdo de dados estatisticos, tabulagoes,

comparagoes, figuras, entre outros recursos que permitam a interpretacdo e a discussdo dos

resultados da pesquisa.

Qualitativa: aqui apresenta-se uma descricdo minuciosa das informagdes resultantes da

obtencao e andlise criteriosa/critica dos dados obtidos, fundamentada nos procedimentos especificos

estabelecidos na Metodologia da Pesquisa.

Na discussao dos resultados, o referencial teorico ¢ retomado para relacionar as novas

descobertas com o conhecimento anteriormente levantado na revisdo (FRANCA;
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VASCONCELLOS, 2007). Sao evidenciadas as convergéncias e as divergé€ncias entre as
hipdteses estabelecidas no delineamento e o aporte tedrico apresentado nas se¢des anteriores do
trabalho (na pesquisa quantitativa) e, na pesquisa qualitativa, as convergéncias e as divergéncias
com os referenciais teérico e bibliografico, além de argumentagdo que ofereca evidéncias de
validade para as interpretagdes, categorizagdes e triangulacdes elaboradas pelo autor.

E importante destacar, na pesquisa quantitativa, que simples comparagdes entre 0s
resultados obtidos e os de outros relatos documentais devem ser evitados, pois ndo oferecem
contribuicdes significativas para a area.

A andlise dos dados, sua interpretagdo e discussdo podem figurar conjugados(Resultados
e Discussdo) ou separados. Os resultados devem ser agrupados e ordenados convenientemente
e, se forem pertinentes, devem ser acompanhados de tabelas e figuras. Nao se deve repetir no

texto todos os dados ja apresentados em ilustragdes e tabelas.

3.3.2.4 Conclusao ou Consideragdes finais

Sintese da pesquisa, a conclusdo deve: “[...] evidenciar as conquistas alcangadas com o
estudo; indicar as limitagdes e as reconsideracdes; apontar a relacdo entre fatos verificados e a
teoria.” (MARCONI; LAKATOS, 2010, p. 215).

As conclusdes devem ser precisas e claramente expostas, cada uma delas fundamentada
nos objetos de estudo, relacionando os resultados obtidos com as hipoteses levantadas e
discutidas anteriormente. Deve-se fazer uma ligeira retomada do percurso empreendido e, de
modo evolutivo, mostra como se chegou a determinadas constatacdoes. Evidenciar o que foi
alcancado com o estudo e a possivel aplicagdo dos resultados da pesquisa; e fazer sugestao para
trabalhos futuros, que complementem a pesquisa ou para questdes surgidas no seu
desenvolvimento. O autor pode também incluir recomendagdes ou sugestdes para outras

pesquisas na area.

3.4 Elementos pos-textuais

Os elementos pods-textuais sdo aqueles que complementam o trabalho académico,
auxiliando no seu entendimento, de acordo com padrdes pré-estabelecidos pelas normas da

ABNT (NBR 14724,2001).
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3.4.1 Referéncias

Qual foi o material bibliografico utilizado?

. A referéncia basica ¢ todo material coletado e utilizado sobre o tema pesquisado: livros,

artigos, monografias, material da internet, etc.

. As referéncias bibliograficas deverdo ser feitas de acordo com as regras aqui estipuladas e
que acompanham as normas NBR 6023 (2018) da ABNT.

Definidas como conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento que permite sua identificacao individual, seguindo normas vigentes, permitindo, dessa
forma, que as informagdes contidas no texto possam ser efetivamente comprovadas, quando
necessario. Esses elementos devem ser apresentados em sequéncia padronizada, sendo extraidos
do documento que estiver sendo referenciado.

As referéncias tém por finalidade a apresentagdao das obras e dos autores que serviram de
base para a elaboragdo da pesquisa. Elas devem figurar no fim do trabalho, em ordem alfabética,
alinhadas a margem esquerda com entrada tnica (sobrenome de autor ou autor entidade ou autoria

desconhecida).

A pontuacdo segue os padrdes internacionais e deve ser uniforme. Utiliza-se o recurso
tipografico negrito ou itdlico (de acordo com o programa de cada curso) para destaque dos dados,
de acordo com cada tipo de material usado (titulo do livro, da tese, do periddico e outros). Para a
entrada de autores, indica-se o ultimo sobrenome, todo em letras maiusculas, seguido dos prenomes

e outros sobrenomes. Para a elaboracao das referéncias, consultar a ABNT (NBR 6023, 2018).

Formas de Entrada: expressdo ou palavra que encabeca uma referéncia, podendo ser nome

do autor, titulo, entidade etc.

As referéncias devem ser elaboradas com espagamento simples entre linhas, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago simples. Quando
aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem esquerda do texto e, a partir da

segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
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destacar o expoente e sem espago entre elas. A pontuagdo deve ser uniforme para todas as
referéncias.

Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento referenciado. Informagoes
acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboragdo e ndo do documento referenciado.

Para os documentos online, além dos elementos essenciais € complementares, deve-se

registrar o enderego eletronico, precedido da expressao Disponivel em: e a data de acesso,

Atencao: Esta norma ndo se aplica a mensagens e documentos eletronicos, cujos enderecos nao

estejam disponiveis.

3.4.1.1 Autoria

3.4.1.1.2 Publicagdo de um autor

Inicia-se a entrada pelo ultimo sobrenome do autor (exceto para sobrenomes compostos),

em maiusculas, seguido dos prenomes, redigidos por extenso.

Exemplos: MARCONI, Marina de Andrade.

3.4.1.1.3 Sobrenomes compostos

a) Ligados por hifen: a entrada ¢ feita tal como esta grafado.

Exemplo: DUQUE-ESTRADA, Osorio.

b) Sobrenomes que indicam parentesco: a entrada ¢ feita pelo prenome seguido do

sobrenome em letras maitsculas.

Exemplo: VARGAS NETO, José.
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3.4.1.1.4 Publicagdo com dois ¢ trés autores

a) Dois autores: citam-se os dois autores separando-os por ponto e virgula.

Exemplo: MENDONCA, Lenny; SUTTON, Robert.

b) Treés autores: citam-se os trés autores separando-os por ponto e virgula.

Exemplo: TAFNER, Malcon Anderson; TAFNER, José; FISHER, Juliane.

3.4.1.1.5 Publicagdo com quatro autores ou mais

“Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos.” (NBR 6023, 2018).
Exemplo:

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darry.

3.4.1.1.6 Publicagdes elaboradas por diversos autores com um responsavel devem-se destacar o

organizador, coordenador, compilador etc.

Documentos elaborados por varios autores com um responsavel intelectual destacado.
(Organizador, Editor, Compilador, Coordenador

Menciona-se este autor seguido da abreviatura pertinente

*Organizador — (org.) Exemplos:

Editor — (ed.)

*Compilador — (comp.)

*Coordenador — (coord.)

Exemplo:
GARCIA, Luiz (org.).
OYUELA-CAYCEDO, Augusto; RAYMOND, Scott (ed.).
LUJAN, Roger Patron (comp.).
27



KURCGANT, Paulina (coord.).

3.4.1.1.7 Autor entidade: pessoa juridica

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais Instituicdes
governamentais, organizagdes, empresas, congressos etc) entre outros responsaveis, tém entrada

pelo seu proprio nome por extenso.

Exemplo: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
BRASIL. Ministério da Educacao. Conselho Federal de Educagao.
MINAS GERALIS. Secretaria de Estado de Educacao.
3.4.1.1.8 Autoria nao determinada
A entrada ¢ feita pela primeira palavra do titulo em letras maitsculas, excluindo os

artigos.

Exemplos: ANTEPROIJETO de lei.
A ESTATISTICA na escola.

Nas referéncias
ANTEPROIJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.
3.4.1.2 Apresentacdo das referéncias (alguns exemplos)

Livros e Folhetos

«» Formato convencional

AUTOR. Titulo: Subtitulo. Edigdo. Local (Cidade) de Publicacao: Editora, Data. Numero de

paginas (se tiver) ou volume. (Nome e numero da série).

Exemplo:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos da metodologia
cientifica. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.
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SUFFRIN, Pierre Héber. O Zaratustra de Nietzsche. Traducao Lucy Magalhaes. 2. ed. Rio de
Janeiro: Zahar, 1999. 161 p. (Os Pensadores, v. 1).

«» Formato eletronico

AUTOR. Titulo: Subtitulo. Edi¢ao. Local (Cidade) de Publicagdo. Descrigao Fisica do meio
eletronico (disquete, CD-ROM , DVD, online e outros) ou Disponivel em: endereco eletronico.

Acesso em: dia més e ano.

Exemplo:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de
filosofia. Porto alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/projetosde filosoifa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

Capitulos de Livros

+» Formato convencional

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do Capitulo. /n: AUTOR DO LIVRO. Titulo: subtitulo.
Edicao. Local (Cidade) de publicacao: editora, data. Volume, capitulo, paginas inicial-final da

parte.

Exemplo:

LANGE, Lisete Celina; SIMOES, Gustavo Ferreira; FANTONI, Cynthia; FERREIRA, Alves;
COELHO, Hosmanny Mauro Goulart. Estudo do transporte de contaminantes em meios porosos
aplicadoa aterros de disposicdo de residuos solidos urbanos. /n: CASTILHOS JUNIOR,
Armando Borges de; LANGE, Lisete Celina; GOMES, Luciana Paulo; PESSIN, Neide.
Alternativas de disposiciao de residuos solidos urbanos para pequenas comunidades.
Florianopolis: PROSAB, 2002. p-85-92.

«* Formato eletronico
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AUTOR DO CAPITULO. Titulo do Capitulo. /n: AUTOR. Titule: subtitulo. Edi¢do. Local
(Cidade) de publicagdo: editora, data de publicacdo. Volume ou pdaginas. Disponivel em:

endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano.

Exemplo:

MOURA, Claudia Peixoto de. Metodologia da pesquisa em comunicagao:

estudo bibliografico em disciplinas de pos-graduacgdo. /n: LOPES, Maria Immacolata Vassallo de
(org.). Pesquisa em comunicacio: metodologias e praticas académicas. Porto Alegre:
EDIPUCRS, 2016. p. 15-58. Disponivel em: http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/Ebooks/Pdf/978-85-
397-0803-1.pdf. Acesso em: 20 mar. 2016.

Obs.: quando o autor do capitulo for o mesmo que o autor do livro, o travessdo substitui o nome
do autor (aperte a tecla do travessao 6 vezes).
Exemplo:

GOMES, Cristiano Mauro Assis. Teoria da modificagdo cognitiva estrutural. In:
Feuerstein e a construcio mediada do conhecimento. Porto Alegre: Artmed, 2002. p.63-70.

ECO, Umberto. A escolha do tema. In: . Como se faz uma tese. Sao Paulo: Pespectiva,
1977. cap. 2, p. 7-34.

Dissertacoes e Teses

X/

** Formato convencional

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. N° de folhas ou volumes. (Categoria e area de

concentracdo) - Nome da Faculdade, Nome da Universidade, cidade, ano da defesa.

Exemplo:
SENNE JUNIOR, Murilo. Instrumentacfio sismica para centrais nucleares. 1983. 116 f.
Dissertagcdo (Mestrado em Ciéncias e Tecnologia Nucleares) — Escola de Engenharia,

Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1983.

< Formato eletronico
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AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de Apresentacdo. (Categoria e area de concentragdo) — Nome
da Faculdade, Nome da Universidade, cidade, ano de defesa. Descricao fisica do meio eletronico
(CD-ROM, disquete etc.) ou Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano.

(para os documentos online).

Exemplo:

LIMA, Sumaya Machado. As filhas do vento e o céu de Suely: sujeitos femininos no cinema da
retomada. 2010. 272f. Tese (Doutorado em Literatura) — Centro de Comunicagao ¢ Expressao,
Universidade Federal de Santa Catarina, Florianopolis, 2010. Disponivel em:
https://repositorio.ufsc.br/xmlui/handle/123456789/93832. Acesso em: 18 set. 2016.

Congressos, Conferéncias, Encontros e Outros Eventos Cientificos

+ Formato convencional

NOME DO EVENTO, namero, ano, local de realizacao (cidade). Titulo... Subtitulo da
Publicagdo. Local da publicagdo (cidade): editora, data de publicacdo. Numero de paginas ou

volumes.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA, 1., 2004, Brasilia.
(Re)conhecer diferengas, construir resultados. Brasilia: UNESCO, 2004. 575p.

NOME DO EVENTO, nimero, ano, local de realizagao (cidade). Titulo... Subtitulo. Local da
publicacdo: editora, data de publicagdo. Descrigao Fisica do meio eletronico (CD-ROM,
disquete etc.) ou Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano (para os

documentos online).

Exemplo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1986, Recife. Anais [...]. Recife:
UFPE, 1996. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.hm. Acesso em: 20 nov.
2007.

Normas Técnicas

<+ Formato convencional
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AUTOR. Numero da norma: titulo e subtitulo. Local de publicagdo (cidade): editora, data.

Numero de paginas.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informagio ¢
documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002. 6p.

«» Formato eletronico

AUTOR. Numero da norma: titulo e subtitulo. Local de publicagdo (cidade): editora, data.
Numero de pdaginas. Descricdo fisica do meio eletronico (CD-ROM, disquete etc.) ou

Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano (para documentos online).

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informagio e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002. Disponivel em:
http://www.abntdigital.com.br. Acesso em: 21 fev. 2010.

Artigo de publicac¢io periodica

K/

< Formato convencional

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do Periddico, local (cidade) de publicacao, nimero do

volume, nimero do fasciculo, paginas inicial - final, més e ano.

Exemplo:
MARTINS, Sérgio da Silva. Acdo afirmativa e desigualdade racial no Brasil. Estudos Feministas,
Florianopolis, v. 4, n. 1, p. 202-208, 1996.

< Formato eletronico

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do Artigo. Titulo do Periédico, local (cidade) de publicacao,

nimero do volume, nimero do fasciculo, paginas, data. Disponivel em:

endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano (para documentos online).
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Exemplo:

DANTAS, Jose Alves;, COSTA, Fabio Moraes da; NIYAMA, Jorge Katsumi; MEDEIROS,
Otavio Ribeiro de. Regulacao da auditoria em sistemas bancarios: analise do cenario
internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade & Financgas, Sao Paulo, v. 25, n.
64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI: http://dx.doi.org.10.1590/S1519-707720140001000002.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scileo.php?screipt+sci+sci_arttex&pid-S1519-
70772014000100002&ing+en&nrm+iso. Acesso em: 20 maio 2014.

OBS.: o Digital Object Identifier (DOI) ¢ um elemento complementar (quando houver devera ser
acrescentado).

Artigo de Jornal

+» Formato convencional

AUTOR. Titulo do Artigo. Titulo do jornal, local, dia, més, ano. Numero ou titulo do

caderno, secdo ou suplemento, paginas inicial-final.

Exemplo:

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em oito anos. O
Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negocios, p. B1.

X/

+» Formato eletronico

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do Artigo. Titulo do Jornal, local, data. Disponivel em:

endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano (para documentos online).

Exemplo sem autoria:

PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta Redonda, v. 18,
n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacdo, p. 41. Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&elD=495&1P=38&rP
=39&IT=page. Acesso em: 29 set. 2010.

Documentos de Acesso Exclusivo em Meio Eletronico
a) Base de dados:
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Faculdade de Ciéncia da Informagao.

Biblioteca.  Pergamun. Versio 2.1. Belo horizonte, 2004. Disponivel em:
www.eci.ufmg.br/biblioteca Acesso em: 03 jan. 2006.
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b) Listas de discussao:
COMUT online: lista de discussdo. Brasilia: Ibict. Secretaria executiva do Comut, 1998.
Disponivel em: www.ct.ibct.br:8000/listserver@ibct.br. Acesso em: 10 dez. 2002.

Documentos Juridicos

a) Legislaciao (constituicdo, emendas constitucionais, textos legais infraconstitucionais (leis
complementares e ordinarias, medidas provisoérias, decretos, resolucdes do Senado), normas
emanadas de entidades publica e privadas atos normativos, portaria, resolucdes, ordens de
servigo, instrugdes normativas, comunicados, aviso, circulares, decisdes administrativas e
outros.

«*Formato convencional

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE (no caso de
normas). Titulo, numeragao e data (dia, més ¢ ano). Elementos complementares para melhor

identificacdo do documento (se necessario). Dados da publicagdo que transcreveu o documento.

Exemplo:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia: Senado Federal, 1988. 292 p.

«* Formato eletronico

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE (no caso de
normas). Titulo, numeracdo e data (dia, més e ano). Elementos complementares para melhor
identificacdo do documento (se necessario). Descri¢do fisica do meio eletronico (CD-ROM,
disquete etc.) ou Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano (para

documentos online).

Exemplo:

BRASIL. [Constitui¢do (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil do 1988.
Brasilia: Senado Federal, 2016. Disponivel em:
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/518231/CF88 Livro EC91 2016.pdf.
Acesso em: 17 maio 2019.
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3.4.2 Anexos e Apéndices

Sao documentos ou textos utilizados para complementar e/ou comprovar a argumentagao
do trabalho. Nao devem ser incluidos no texto com a finalidade de ndo comprometer a sequéncia
logica da leitura. Diferem apenas quanto a autoria: o Apéndice é elaborado pelo autor, enquanto
0 Anexo ¢ de autoria diferente.

Como exemplos podem ser citados qualquer tipo de material ilustrativo, tais como
tabelas, formularios, fichas, lista de abreviagdes, documentos ou parte de documentos, resultados
de pesquisas etc, entre outros. De tal forma que se em um experimento o importante ¢ apenas
saber o resultado final de um teste secundario (ndo o principal), dentro do texto pode-se citar este
resultado, € no Apéndice pode-se colocar os dados detalhados que foram utilizados para o célculo
(o todo ou uma parte). Deverdo ser incluidos apenas quando imprescindiveis a compreensao do
texto.

O Anexo ¢ um documento que ndo ¢ elaborado pelo pesquisador, enquanto que o apéndice
¢ elaborado pelo proprio autor para complementar sua argumentacao.

Os anexos e os apéndices sao identificados por letras maitisculas consecutivas, travessao e
pelos respectivos titulos, em negrito. Devem aparecer seguidos da letra de ordem. Quando
estiverem citados no texto, devem ser escritos com a primeira letra em maidscula e o restante em
minusculo. Quando esses elementos forem apresentados entre parénteses no final da frase, devem

ser grafados todos em letras maiusculas.

Exemplos:

Segundo o Apéndice A, o cadastro do professor orientador/ coorientador deve ser realizado

junto a Prd reitoria de Pesquisa.

- Os usudrios da Biblioteca conhecem seu regulamento (ANEXO A).
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4 DIRETRIZES PARA A ENTREGA DA VERSAO DA FINAL DO TRABALHO

Apo6s a defesa do TCC, Dissertacdo ou Tese e procedida a corre¢do do orientador(a), o
trabalho devera ser enviado para a biblioteca para conferéncia das normas da ABNT e elaboragdo
da ficha catalografica.

Cabe ao discente a entrega da versdo definitiva no prazo de 60 dias corridos na Secretaria
de Pos Graduagao.

O discente devera seguir o regimento interno da pos graduagdo onde consta prazos,

quantidade de copias, tipo de material para impressao da capa, entre outros.

5 CONSIDERACOES FINAIS

Os padrdes aqui adotados seguem as normas estabelecidas pela ABNT — ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS e demais normativas adotadas pela institui¢do para a
produgdo cientifica e deverdo ser seguidas pelos programas de pos-graduagdo stricto sensu
(mestrado académico, profissional e doutorado) da Universidade Vale do Rio Verde - UninCor.
As duvidas que possivelmente aparecerem, deverdo ser sanadas no setor da CGTCC e da

coordenacdo da Biblioteca Geral, do Campus de Trés Coragdes-MG.
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